BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6: 292/2016/TT-BTC Ha N6i, ngay 15 thdang 11 niam 2016

THONG TU , ‘
Hudéng dan cip nhét kién thirc hang nam cho ke toan vién hanh nghé
va nguoi dang ky hanh nghe dich vu ké toan

Cén cir Ludt Ké todn sé 88/2015/QH13 ngay 20 thdang 11 nam 2015,

Cdan cir Nghi dinh sé 215/2013/NP-CP ngay 23 thang 12 nam 2013 cua
Chinh phii quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu t6 chirc ctia Bé
Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Vu trucng Vu Ché dé ké todn va kiém todn;

B6 trudmg Bé Tai chinh ban hanh Théng tu hudng dan cdp nhdt kién thiie
hang nam cho ké todn vién hanh nghé va nguoi dang ky hanh nghé dich vu ké
todn.

Chuong I
QUY DPINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Thoéng tu nay hudng dan vé cap nhat kién thirc hang nam cho ké toén vién
hanh nghé va ngudi dang ky hanh nghé dich vu ké toan (sau day goi 13 ké toan
vién) theo quy dinh tai Luat Ké toéan.

Piéu 2. Pdi tuwong ap dung

Péi tuong ap dung ctia Thong tu nay bao gdm:

1. Ké toan vién hanh nghé va ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan.

2. Hoi nghé nghiép vé ké toan, kim toén (sau day goi la Hoi nghé

nghié€p); Co s& dao tao; Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan duoc td chic
céc 16p hoc cap nhit kién thire cho ké toan vién.

3. T6 chirc nghé nghiép qudc té vé ké toan, kiém toan cé té chire céc lop
hoc cap nhat kién thirc cho ké toan vién 1a hoi vién cia minh.

4. Tb chiic, c4 nhan khéc c6 lién quan dén viéc cap nhat kién thirc cho ké
toan vién.

Chuong I1 |
QUY PINH CU THE

Piéu 3. P6i twong cip nhat kién thie

Déi twong cdp nhat kién thuc hang nam la ké toan vién hanh nghé va
nguoi dang ky hanh nghé dich vu ké toan. Truong hop ngudi méi duoc cap
chiimg chi ké toan vién hoic chung chi kiém toén vién thi dugc dang ky dé duogc
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hanh nghé dich vu ké toan trong thoi gian tr ngay dugc cap ching chi ké toan
vién hodc chimg chi kiém toan vién dén ngay 31/12 cua nam sau nam duoc cap
chtmg chi ma khéng bat budc phai cap nhat kién thirc.

Diéu 4. N§i dung, tai lidu cAp nhat kién thic

1. Vé ndi dung cap nhat kién thuc:

a) Cac quy dinh cua phap luat vé ké toan, thué cua Viét Nam, chuin muc
dao dirc nghé nghiép vé ké toan.

b) Cac quy dinh cua phdp ludt cé lién quan vé kinh té, tai chinh, kiém
toan; Ky nang quan ly, kinh nghiém thuc hanh ké toan; Chuan muc ké toén,
kiém toan quéc té; Cac kién thirc va théng tin khéac lién quan dén nghé nghiép.

2. Vé tai lidu cap nhat kién thirc:

a) Tai liéu c4p nhat kién thic phai chta dung cac ndi dung theo quy dinh
tai khoan 1 Piéu nay;

b) Tai liéu cap nhat kién thic dugc trinh bay dudi dang van ban hoac di
liéu dién tur.

Diéu 5. Thoi gian cip nhat kién thirc

1.Thoi gian cap nhat kién thie 6i thiéu 40 gio trong ndm trude lién ké
nam dang ky hanh nghé dich vu ké toan, trong dé co t6i thidu 20 gid cap nhat
kién thire v céc néi dung quy dinh tai diém a khoan 1 Diéu 4 Thong tu nay.

2. Nguoi khong hanh nghé dich vu ké toan trong thot gian tr 24 thang lién
tuc trd 1én tinh dén thoi diém ding ky phai c6 toi thiéu 80 gid cap nhét kién thirc
trong hai nam truéc lién ké nam déng ky hanh nghé dich vu ké todn, trong d6 co
t6i thiéu 40 gid cap nhat kién thirc vé cac noi dung quy dinh tai diém a khoan 1
Diéu 4 Thong tu nay.

3. S gio cap nhat kién thirc hang nam cua ké todn vién duoc tinh cong
don, tir ngdy 16/8 ciia nam trudc dén ngay 15/8 clia nam sau.

Diéu 6. Hinh thirc cip nhat kién thirc

1. Ke toan vién tham gia c4p nhat kién thirc tai cdc 16p hoc do héi nghé
nghiép Ve ké toan, kiém toan; co s& dao tao; doanh nghiép kinh doanh dich vu
ké toan td chite, cu thé nhu sau:

a) Ho6i nghe nghiép, co s& dio tao duge td chirc cap nhit kién thirc chung
cho tat ca c4c ké toan vién;

b) Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan chi duoc té chirc cap nhat
kién thirc cho cac ké toan vién ctia doanh ngh1ep do.

2. Ké todn vién la thanh vién cua té chuce nghé nghiép qubc té ve ke toan,
kiém toan tham gia cdp nhat kién thuc do t§ chic nghé nghiép qudc té vé ké
todn, kiém todn td chirc.

Piéu 7. Didu kién dé dugc chép thuin té chie cip nhat kién thie

SPRINGO CO.,LTD | 0969 798 944 | 0984 394 338 | WEB: hrspring.vn | YT: @quantrinhansuphattrientochuc

. .



1. Hoi nghé nghiép, co s dao tao, doanh nghiép kinh doanh dich vu ké
toan phai dap ung cac didu kién chung vé t6 chirc 16p cdp nhit kién thirc nhu
sau:

a) C6 ké hoach, chuong trinh cép nhét kién thirc hang nam phu hgp véi
ndi dung cap nhat kién thirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Thong tu nay;

b) Cé d6i ngii giang vién tham gia giang day theo quy dinh tai Diéu 8
Thong tu nay;

c) Co du co s vét chat dam bao chit lugng dao tao nhu phong hoc, ban
ghé, bang viét, gido cu va cc trang thiét bi dao tao khac (tu c6 hodc di thué);

2. Céc diéu kién cu thé dbi véi cac td chuc:

2.1. Bbi véi hoi nghé nghiép:

Ngoai cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, hdi nghé nghiép con
phai dap ung cac diéu kién sau:

a) C6 quy ché cap nhat kién thire cho ké toan vién hodc quy ché dao tao
chung, trong d6 cé ndi dung riéng vé cap nhit kién thuc cho ké toan vién;

b) C6 bo phan chuyén trach td chirc cap nhat kién thirc cho ké toan vién;

¢) Viéc cap nhat kién thirc cho ké toan vién duogc ghi trong chuong trinh
cong tac hang nam.

2.2. Béi véi co s& dao tao:

Ngoai cdc diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, co s& dio tao con phai
dap ung céac diéu kién sau:

~ a)Duogc thanh 14p va hoat dong theo quyét dinh cta co quan nha nudc co
tham quyén;

b) C6 chuyén nganh dao tao tir trinh d6 dai hoc trd 1én vé cac ndi dung
cép nhét kién thirc quy dinh tai khoan 1 Piéu 4 Théng tu nay.

) 2.3. Pdi véi doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan tu td chure cdp nhat
kién thirc:

Ngoai cac diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan con phai dap tng céc diéu kién sau:

a) Co tir 10 nhan vién chuyén nghiép trd lén (gém ké toan vién va nhin
vién truc tiép thuc hién dich vu ké toan) tai thoi diém dang ky;

b) C6 bd phan chuyén trach dao tao vé cap nhat kién thirc trong co clu to
chirc ctia doanh nghiép;

c) Co quy ché dao tao, cap nhat kién thtrc cho ké toan vién cia doanh
nghiép;

3. Trong thot gian duoc chép thuan t6 chure cép nhat kién thirc, cac don vi

phai luén dam bao diéu kién dugc chép thuin td chirc cap nhat kién thirc quy
dinh tai khoan 1, khoan 2 Diéu nay.

Trong thoi han 10 ngay lam viéc ké tir ngay khéng con du diéu kién hodc
khong con ¢é nhu cau td chirc cap nhat kién thuc thi cac don vi phai ¢ van ban
théng bao cho B§ Tai chinh trong d6 néu rd ly do, thoi didm khéng con du diéu
kién hoac khéng tiép tuc to chirc cdp nhat kién thire. Trén co s& théng béo cia

,‘
a
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cac don vi, B6 Tai chinh ra thong bao huy quyet dinh vé& viéc chép thuan cho
don vi duoc t6 chire cap nhat kién thire cho ké toan vién.

Piéu 8. Giang vién tham gia giang day cap nhat kién thirc

Giang vién tham gia giang day céc 1dp hoc cap nhat kién thirc cho ké toan
vién phai dam bao mét trong cac diéu kién sau:

1. C4 tbi thidu 05 nam kinh nghiém hanh nghé dich vu ké toan.

2. Co tdi thidu 05 nam kinh nghiém cong tac, nghién clru, giang day lién
quan tdi ndi dung cap nhat kién thic quy dinh tai khoan 1 Diéu 4 Thong tu nay.

3. Pang hodc di timg 13 thanh vién cta ban soan thao chuén muc ké toan.

Piu 9. Trinh tr xem xét, chap thuan hoi nghe nghlep, co so& dao tao
va doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan da diéu kién t6 chirc cip nhat
kién thirc

Cdac don vi thude d01 tuong quy dinh tai khoan 2 Piéu 2 Thong tu nay cé

dt didu kién, c6 nhu ciu t6 chiic ~cép nhat kién thirc cho ké toan vién phai ndp
cho B Tai chinh h so dang ky td chirc cap nhét kién thtrc cho ké toan vién theo
quy dinh tai Diéu 10 cua Thong tu nay.

Viéc dang ky t6 chire cap nhat kién thirc chi phai thuc hién 14n dau. Trong
thoi han 10 ngay lam viéc, ké tir ngay nhén dugc hé so hop 1€, BO Tai chinh
xem xét, ra Quyét dinh chap thuén cho cac don vi dugc td chirc cap nhiat kién
thire cho ké toan vién theo mau quy dinh tai Phu luc s6 02/CNKT ban hanh kém
theo Thong tu nay.

Truong hop ho S0’ bl thiéu hodc khong hop 1€ thi trong thdi gian 05 ngay
lam viéc ké tir ngay tiép nhan ho so, Bo Tai chinh ¢6 vin ban hodc thu dién tu
dé nghi bo sung hoan thién hé so. Truong hop céc don vi khong bd sung hé so
hodc tai liéu giai trinh theo yéu cau thi B Tai chinh c6 quyén tur chi hoic
khéng chip thuan. Trudng hop tir chdi, Bo Tai chinh tra 10i bang van ban va néu
ro ly do.

Di¢u 10. H) so ding ky t6 chirc cip nhit kién thirc cho ké toan vién

1. Déi véi hdi nghé nghiép, hd so gém:

a) Ban dang ky td chitc cap nhat kién thirc cho ké toan vién theo mau quy
dinh tai Phu luc s6 01/CNKT ban hanh kem theo Thong tu nay;

b) Ban sao quy ché dao tao;

) Tai liéu chimg minh vé viéc cé bd phan chuyén trach t6 chirc cap nhat

kién thic cho ke toan vién.

2. Déi véi co sé dao tao, hd so gom:

a) Ban dang ky td chirc cép nhat kién thirc cho ké toan vién theo mau quy
dinh tai Phu luc s6 01/CNKT ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Ban sao c6 ching thuc quyét dinh thanh 18p co sé dao tao do co quan
nha nuéc c6 thdm quyén cip; Tai liéu ching minh cac chuyén nganh duge dao
tao.
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3. Déi v6i doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toén, hd so gom:

a) Ban dang ky t6 chirc cap nhat kién thirc cho ké toan vién theo mau quy
dinh tai Phu luc s6 01/CNKT ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) Danh sach t6i thiéu 10 nhan vién chuyén nghiép cta doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan;

c) Tai liéu ching minh vé viée ¢6 bd phan dio tao chuyén trach vé cép
nhat kién thtic trong co cu td chtic cia doanh nghiép va co quy ché dao tao vé
cép nhat kién thirc ctia doanh nghiép.

Piéu 11. Tinh git cip nhat kién thic

1. Ké toan vién tham gia hoc cap nhat kién thic dugc tinh gio cdp nhat
kién thuc theo ty 18 1 gidr hoc bang 1 gi¢r cép nhat kién thirc. Thoi luong dugce
tinh gid cdp nhét kién thic khéng qua 04 gid/budi hoc va khéng qua 08 g10/ngay
hoc.

2. K& toan vién tham gia giang day cac 16p cép nhat kién thirc cho ké toan
vién duge tinh gir cap nhat kién thic theo ty 18 1 gid giang bang 1,5 gid cép
nhat kién thirc. Thoi lugng duge tinh gid giang khong qua 04 gid/bubi giang va
khong qua 08 gid/ngay giang.

3.86 gi0 cép nhat klen thire cua ké toan vién tham gia hoc tai cac lop hoc
do (6 chitc nghé nghiép qudc té vé ké toan, kiém toan td chue chi duoc tinh téi
da la 20 gio/1 nam.

4. Ké toan vién tham gia hoc cac 16p cép nhét kién thirc do hoi nghé
nghiép, co s& dao tao phdi hop véi cac don vi, t6 chirc khac t6 chire thi duge
tinh gi cdp nhat kién thice theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay néu hoi nghé
nghiép, co s& dao tao 1a don vi chu tri td chire cac 16p hoc cap nhat kién thuc do.

5. Ke toan vién tham gia hoc cip nhat kién thirc tai to chirc nghé nghiép
quoc té vé ké toan, kiém to4n ma minh la hdi vién duoc tinh gio cdp nhat kién
thire theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay néu:

a) Ké toan vién 12 hoi vién chinh thic cta td chirc nghé nghiép quéc té vé
ké toan, kiém todn dé;

b) T6 chirc nghé nghiép qudc té vé& ké toan, kiém toan la thanh vién cta
Lién doan K& toan Quéc té (IFAC) va phai tuan tha diy da cac nghia vu bét
budc dbi voi thanh vién cia IF AC;

¢) Té chirc nghé nghiép qudc té vé ké toan, kiém toan 1a don vi chu tri t6
chirc céc 16p hoc cép nhit kién thirc, ké ca truomg hop phdi hop véi cic td chire
nghé nghiép khac hodc cic co sd dao tao khac duge B Tai chinh chép thuin
cap nhét kién thirc cho ké toan vién;

d) Noi dung cép nhat kién thirc phtt hop véi quy dinh tai khoan 1 Diéu 4
Thoéng tu nay.

6. Viéc tinh gio cdp nhat kién thirc cho cac ké todn vién tham gla vao qua
trinh soan thao chuin muc ké todn Viét Nam:

a) Chi tinh gid cap nhat kién thuc cho ké toan vién truc tiép tham gia cac
budi thao luan, ra soat hé théng chuin muc ké toan Viét Nam va co xac nhan
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cua co quan, td chirc chi tri viéce thao ludn, ra soat chuan muc (trr thoi gian
tham gia cac cudc hoi thao vé chuan muc ké toan Viét Nam).

b) K& toan vién tham gia cac budi thao luan, ra so4t hé théng chuan murc
ké toan Viét Nam duoc tinh theo ty 1& 01 gid tham gia bang 01 gid cip nhit vé
phap luat ké toan cua Viét Nam. Thoi lugng duge tinh gidr clp nhét kién thirc
khéng qua 04 gio/bubi thao ludn va khong qua 08 gid/ngay théo luan.

7. Viée tinh gior cdp nhat kién thirc cho ké toan vién 1a thanh vién Doan
kiém tra chat luong dich vu ké toan:

a)-Chi tinh gi¢ cap nhat kién thirc cho ké toan vién co tén trong Quyét
dinh kiém tra chét luong dich vu ké toén cta Bo Tai chinh va tryc tiép tham gia
doan kiém tra.

b) K& toan vién duoc tinh 04 gior cap nhat kién thtrc vé phap luét ké toan
ctia Viét Nam cho 01 budi di kiém tra, 08 gi& cap nhit kién thic vé phap lut ké
toan cua Viét Nam cho 01 ngay di kiém tra;

c) K& toan vién tham gia khéa tdp huén vé quy trinh, thd tuc, nghiép vu
kiém tra do B6 Tai chinh t§ chuc dugce tinh theo ty 18 01 gio tham gia tip hun
bang 01 gid cip nhat kién thirc vé phap luét ké toan cia Viét Nam. Thoi lugng
duoc tinh gi¢r cip nhét kién thirc khong quéa 04 gid/budi tap huan va khong qua
08 gid/ngay tap huin.

Diéu 12. Hodn gi¢ cap nhit kién thirc d6i véi ké toan vién hanh nghé

1. Truomg hop ké toan vién hanh nghé khéng cé du thoi gian cdp nhit
kién thirc theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 5 Théng tu ndy vi nhimg ly do déc biét
(thai san, tai nan, 6m dau kéo dai trén 02 thang; hodc 6m dau dot xuat vao ding
thoi gian td chirc 16p hoc cép nhat kién thire cudi cing vé ndi dung c6 sb gid cép
nhat kién thac bi th1eu) ké toan vién hanh nghé sé duoc hodn gid cap nhat kién
thire trong nam néu dam béo tit ca cac diéu kién sau:

a) D3 cép nhit kién thirc it nhit 20 gio;

b) Cé don xin hoan gi¢ cdp nhat kién thirc theo mau quy dinh tai Phu luc
s 05/CNKT ban hanh kém theo Thong tu nay va giri B4 Tai chinh chdm nhét 1a
ngay 31/8 hang nam.

c¢) C6 tai liéu chung minh cho nhitng ly do néu trén.

2. Cham nhit 13 10 ngay ké tir ngay nhén duoc hd so theo quy dinh tai
Khoan 1 Diéu nay, B6 Tai chinh c6 vin ban théng béo cho ké toan vién hanh
nghé vé viéc duoc hodn hodc khong dugce hoan gid cap nhét kién thiec.

Ké toan vién hanh nghé duogc hodn gid cép nhat kién thirc trong nam nay
duoc tiép tuc hanh nghé trong nam sau néu da hoan thanh s gio cap nhat kién
thire con thiéu trude ngay 15/12 nam nay va bdo cao bang van ban cho B§ Tai
chinh vé viéc hoan thanh s gid cap nhat kién thic trude ngay 25/12 nim nay.
S6 gio cap nhat kién thic da tinh cho nam nay thi khéng duoc tinh cho nim sau.

Trudng hop dén hét ngay 15/12 nam nay ma ké toan vién hanh nghé
khéng cp nhat du sb gidr theo quy dinh hodc qua ngay 25/12 nim nay ma Bo
Tai chinh khéng nhan dugc van ban bao cdo tinh hinh hoan thanh sé gid cép

6
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nhat kién thic con thiéu thi ké toan vién hanh nghé s& bi dinh chi hanh nghé
dich vu ké toan tir ngay 01/01 dén 31/12 nam sau.

Piéu 13. Tai liéu chirng minh vé gid cap nhit kién thirc

1. Trudmg hop ké toan vién tham gia 16p hoc cap nhat kién thire do cac
don vi quy dinh tai khoan 2, 3 Dleu 2 Théng tu nay td chuc thi tai liéu chimg
minh gid cap nhat kién thic la gidy chimg nhan tham du cép nhat kién thtrc
trong d6 ghi 16 tén don vi td chic 16p hoc, tén ‘ngudi hoc, s6 ching chi ké toan
vién hodc chimg chi klem toan vién, chuyén dé hoc, thoi gian td chire 1dp hoc,
s& luong gidr hoc thue té.

2. Trudmg hop ké toan vién tham gia giang day cac I6p cép nhat kién thuc
do cac don vi quy dinh tai khoan 2, 3 Dleu 2 Thong tu nay to chire thi tai liu
ching minh gid cdp nhit kién thic 1a glay x4c nhan cta don vi to chirc 16p hoc
trong d6 ghi r6 ho tén giang vién, sb ching chi ké todn vién hodc chimg chi
kiém todn vién, chuyén dé¢ di giang, thoi gian giang, sb luong gio giang theo
timg chuyén dé giang day.

3. Truong hop ké toan vién tham gia cac budi thao lun, ra soat hé théng
chuan muc ké toan Viét Nam, tai liéu chimng minh sé gior cap nhat kién thirc 1a
gidy x4c nhan cua co quan, té chirc chu tri viée thao luén, ra soét chuén muec.

4. Trudng hop ké toan vién tham gia khda tap huin vé quy trinh, thu tuc,
nghiép vu kiém tra va truc tlep di kiém tra chét luong dich vu ké toén thi tai liéu
ching minh gio cap nhét kién thirc 1a glay x4c nhéan clia co quan ra quyét dinh
kiém tra, trong d6 ghi 5 ho va tén, s6 ching chi ké toan vién hodc ching chi
kiém toan vién, thdi gian tham gia khéa tap huin hodc truc tiép di kiém tra chét
luong dich vu ké toan.

Piéu 14. Luwu trir hd so cip nhit kién thirc cho ké toan vién
1. Hb so vé td chirc cap nhat kién thitc phai dugc luu trit gom:
a) Ban dang ky t chirc cap nhét kién thirc cho ké toan vién theo mau quy

dinh tai Phu luc s6 01/CNKT va van ban chép thuan ciia B Tai chinh theo mau
quy dinh tai Phy luc s6 02/CNKT ban hanh kém theo Théng tu nay;
N b) Bao céo két qua tf) chtrc 16p hoc cap nhat kién thirc ké toan vién theo

mau quy dinh tai Phu luc s6 03/CNKT ban hanh kém theo Thong tu nay;

¢) Tai li¢u lién quan dén 16p hoc cap nhat kién thic theo quy dinh tai
khoan 2 Biéu 4 Thong tu nay;

d) B4o c4o tong hop két qua to chirc 16p hoc cip nhat kién thie ké toan
vién theo mau quy dinh tai Phu luc s6 04/CNKT ban hanh kém theo Thong tur nay;

d) Bang theo dai diém danh cé chit ky cta ting hoc vién tham gia hoc;

e) Ké hoach, chuong trinh cép nhat kién thirc cho nam sau theo mau quy
dinh tai Phu luc s6 06/CNKT ban hanh kém theo Thong tu nay;

g) Hb so vé giang vién cac 16p hoc, gdm: Ho va tén, hoc ham, hoc vi,
bang cip chuyén mén, sb ching chi ké toan vién hoic chung chi kiém toan vién
(néu co), chitc vu, qua trinh va don vi céng tac, dia chi lién hé, dién thoai,
e.mail, hop dong giang day.
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2. Hé so vé td chire cap nhat kién thirc cho ké todn vién phai duoc luu trit
to1 thiéu 05 nam keé tir nam thuc hién.

Piéu 15. Trach nhiém cia héi nghé nghlep, co so dao tao, doanh
nghiép kinh doanh dich vu ké toan dwoc chip thuin t6 chitc cip nhat kién
thirc cho ké todn vién

1. Hang nam, cham nhit ngay 31/7, thong bao bang van ban cho B6 Tai
chinh vé ké hoach, chuong trinh cip nhat kién thtrc cho nim sau theo mau quy
dinh tai Phu luc s6 06/CNKT ban hanh kém theo Thong tu nay.

2. T chirc cac 16p hoc cap nhat kién thirc cho ké toan vién theo ding ké
hoach, chuong trinh da déng ky hodc déa thong bao cho B Tai chinh. Trudong
hop c6 thay dbi vé viéc té chirc 16p hoc thi phai thong bao bang van ban hoéc dir
liéu dién tir cho B Tai chinh chidm nhét 1a 03 ngay trudc ngay t chire 16p hoc.

3. T6 chue cac 16p hoc véi sb luong khong qua 200 hoc vién/ 16p va theo
dbi, diém danh diy da dbi véi cac hoc vién tham gia 16p hoc.

4. Cham nhét 1 05 ngay lam viéc sau mdi 16p hoc cép nhat phai gui

“Bdo cdo két qua t6 chitc I6p hoc cdp nhat kién thirc ké todn vién” theo miu
quy dinh tai Phu luc s6 03/CNKT ban hanh kém theo Théng tu nay bing van
ban hodc dit liéu dién tir cho Bd Tai chinh (kém theo Danh sach nguoi tham du
16p hoc cép nhat kién thirc).

5. Hang ndm, cham nhat la ngdy 25/8, phai gfri “Bdo cdo tong hop két
qua to chure 10p hoc cdp nhdt kién thirc ké todn vién” theo mau quy dinh tai Phu
luc s6 04/CNKT ban hanh kém theo Théong tu nay bang van ban va dir liéu dién to
cho Bo Tai chinh dé xem xét, cong nhén gid cap nhat kién thirc cho ké toan vién.

6. Cap gidy chimg nhéan cho hoc vién da tham gia cp nhat kién thire sau
mdi 16p hoc, trong d6 ghi 16 tén don vi t6 chirc 16p hoc, tén nguoi hoc, sO chimg
chi ké toan vién hodc chimg chi kiém toan vién, chuyén dé hoc, thoi gian t6
chirc 16p hoc, sb luong gio hoc thuc té; Cap gidy xac nhén cho ké toan vién
tham gia giang day céc 16p cép nhat kién thirc sau mdi 16p hoc, trong do6 ghi rd
ho tén giang vién, s6 chimng chi ké toan vién hodc ching chi kiém toan vién,
chuyén dé di giang, thoi gian giang, s6 luong gio giang theo ting chuyén dé
giang day.

7. Xéc nhin sb gid cap nhét kién thirc cho ké toan vién khi c6 d& nghi ctia
ké toan vién hoic khi c6 yéu ciu ctia B6 Tai chinh.

8. Luu trit hd so vé td chitc cép nhat kién thirc cho ké toan vién theo quy
dinh tai Diéu 14 ctia Thong tu nay.

9. Cung cip day du, kip thoi, chinh xac thong tin, tai liéu theo yéu cAu cla
co quan nha nude ¢6 thdm quyén trong viéc t6 chirc cap nhat kién thirc cho ké toan
vién.

Piéu 16. Trach nhiém cia ké toan vién
1. Tham gia cip nhat kién thire theo quy dinh tai Thong tu nay.
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2. Phéan anh kip thoi vé Bo Tai chinh cac d4u hiéu sai pham cta cac hoi
nghé nghiép, co s¢ dao tao hoac doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan trong
qué trinh té chire 1ép hoc.

Piéu 17. Trach nhiém cia B§ Tai chinh trong viéc quan ly to6 chire
cap nhit kién thirc cho ké toan vién

1. Tiép nhén, xem xét hd so ding ky té chirc cip nhéat kién thirc clia cac
hoéi nghe nghiép, co s¢ dao tao, doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan; Ra
quyét dinh chap thuan hoac tra 161 khong chap thuan cho hoi nghé nghiép, co s
dao tao, doanh nghiép kinh doanh dich vu ké todn duoc td chirc cap nhat kién
thirc theo quy dinh.

2. Hang ndm, cong bd trén Trang dién t ctia B Tai chinh tén céc hoi
nghé nghiép, co s& dao tao, doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan duogc to
chire ¢dp nhat kién thirc cho ké toan vién.

3. Pinh ky hodc dot xuit giam sat, kiém tra viéc to chirc cép nhat kién
thirc cta cac hdi nghé nghiép, co s& dao tao, doanh nghiép kinh doanh dich vu
ké toan; Kip thoi phat hién va xu ly cac hanh vi vi pham vé cap nhat kién thirc
theo quy dinh cia phap luét.

4. Lwu trit diy du hd so lién quan dén viéc td chirc cap nhat kién thic cla
cac hoi nghé nghiép, co s¢ dao tao, doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan
trong thoi han ti thiéu 13 05 nam ké tir nam thuc hién.

Piéu 18. Cic hanh vi vi pham vé cip nhat kién thirc

1. Té chuc cdp nhat kién thic cho ké toan vién dé tinh gio cap nhat kién
thirc theo quy dinh tai Diéu 11 Thong tu nay khi chua dang ky vai B6 Tai chinh
hodc d3 dang ky nhung chua duge Bo Tai chinh chip thuan.

2. T6 chirc cip nhét kién thirc cho ké toan vién nhirng nodi dung khong phu
hop v6i ké hoach, chuong trinh da déng k}'/ hoac thong bao cho B Tai chinh.

3. Bdo cdo khong trung thuc vé t6 chirc cap nhat klen thire, nhu: khéng tb
chtrc 16p nhung bao cao co td chirc 16p, bao cao khong s6 luong ké toan vién
tham gia cap nhat va s6 gid cap nhat kién thtrc cua ké toan vién, tinh khéng ding
quy dinh vé sb gid cap nhat kién thire ctia ké toan vién tham gia 16p hoc.

4. Hoc ho, nho hoc ho, diém danh ho, nho diém danh ho hodc gian lan khi
khai bdo gid cap nhat kién thiec.

5. Vi pham cac quy dinh khac vé 8 chiic cép nhat kién thirc cho ke toan
vién quy dinh tai Thong tu nay va cac quy dinh khac ctia phap luét.

~ Chuong I11
TO CHUC THU'C HIEN

Piéu 19. Pidu khoan chuyén tiép
1. Viéc tinh gi® cap nhat kién thitc nam 2016 cta ké toan vién dé dugc
hanh nghé nam 2017 duoc thuc hién theo quy dinh tai Thong tu s6 72/2007/TT-
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BTC ngay 27/6/2007 cia B9 Tai chinh hudng din viéc diang ky va quan ly hanh
nghé ké toan.

2. Viéc tinh gid cap nhét kién thic nim 2017 cta ké toan vién dé dugc
hanh nghé nam 2018 dugc tinh tir ngay 16/8/2016 dén ngay 15/8/2017, trir sb
gid cip nhat kién thic da dugc tinh cho nim 2016.

Piéu 20. Hiéu lwc thi hanh

1. Théng tu nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01 thang 01 nam 2017.

2. Thong tu nay thay thé cac quy dinh vé cap nhit kién thirc tai Théong tu
72/2007/TT-BTC ngay 27/6/2007 cua B6 Tai chinh hudéng din viéc ding ky va
quéan ly hanh nghé ké toan.

3. B6 Tai chinh co trach nhiém thuc hién kiém tra, giam sat viéc tuan thu
céc quy dinh vé cdp nhat kién thirc cho ké toan vién cta cac dbi tuong lién quan
theo quy dinh cta phap luat.

4. Trong qua trinh thuc hién, néu c6 khé khin vudng méc, d& nghj phan
4nh kip thoi d& B Tai chinh nghién ctru sira déi, bd sung cho phu hop./. /2«4//
Noi nhinfp— KT. BO TRUONG
- Vin phong Chinh phu; THU TRUONG
- Vin phong TW va cac ban cia Dang;
- Vin phong Téng bi thur,

- Vin phong Quéc héi;
- Vian phong Chu tich nuéc;
- Vién Kiém sat Nhan dan tdi cao;

- Toa 4n Nhan dan t6i cao;

_ 4 y
ran ¥in Hiéu

e

- Kiém toan Nha nuéc;

- Phong Thuong mai va Cong nghiép Viét Nam;

- C4c B9, co quan ngang B, co quan thudc Chinh phu;

- UBND céc tinh, thanh phd truc thude TW;

- S& Tai chinh, Cuc Thué céc tinh, thanh phd truc thudc TW;
- Cac cong ty dich vu ké toan; ho kinh doanh dich vu ké toan;
- Hoi Ki,ém toan viép hanh nghé Viét Nam;

- H61 Ké toan va ki€ém toan Viét Nam;

- Céac don vi thudc Bo Tai chinh;

- Cuc Kiém tra vin ban (B6 Tu phdp);

- Vu Phép ché (B6 Tai chinh);

- Website B Tai chinh;

- Cong bao;

- Luu: VT, Vu CDKT.
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Phy lyc s6 01/CNKT
(Ban hanh kém theo Théng tw sé 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bé Tai chinh)

12100 R OO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dia chituuiececrrcrcnnnaenne Poc lap - Tu do - Hanh phic
T P

Ha Noi, ngay ... thang ... nam ...

BAN DANG KY TO CHUC CAP NHAT KIEN THUC CHO KE TOAN VIEN
Nam ...

Kinh guri: B6 Tai chinh (Vu Ché d6 ké toan va kiém toan)

Sau khi xem xét cac quy dinh vé td chire cép nhét kién thuc ddi véi ké toan vién
tai Thong tu s6 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B§ Tai chinh, don vi ...(#én
hoi nghé nghiép, co sé dao tao hodc doanh nghiép kinh doanh dich vu ké todn) dang
ky ké hoach, chuong trinh td chirc cap nhit kién thirc ddi vai ké toan vién nam..., nhu
sau:

1. Ké hoach, chuong trinh

Théng | Lop Noi dung Thoi lugng | Thoi gian | Diadiém | Ghi chu |

sb (gid) td chirc td chirc ‘

2. C4c tai liéu gii kem theo:

3. Pon Vi (tén hdi nghé nghiép, co s¢ dao tao hodc doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké todn) cam két:

a) Co du co sé vat chit vé phong hoc, ban ghé, bang viét, gido cu va cdc trang
thi€t bi dao tao khac dam bao chat lugng dao tao;

b) B tri giang vién tham gia giang day cac 16p cép nhdt kién thuce du didu kién
theo quy dinh cia B6 Tai chinh;

¢) Thuc hién ding trach nhiém bao cdo va cac quy dinh cta B Tai chinh vé td
chirc cép nhat kién thirc cho ké toan vién.
..., ngay ... thang ... nam ...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky, ho va tén, déng dau)

11

SPRINGO CO.,LTD | 0969 798 944 | 0984 394 338 | WEB: hrspring.vn | YT: @quantrinhansuphattrientochuc

e -



Phu luc s6 02/CNKT
(Ban hanh kém theo Théng e s6 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bé Tai chinh)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
R Déc 1ap - Tu do - Hanh phuc
S6: /Qb-BTC Ha Noi, ngay ... thang ... nam ...
QUYET bINH

. Vé viéc chip thuin cho don vi dugc t6 chirc cip nhit kién thirc
cho ké toan vién

BO TRUONG BQ TAI CHINH

Can ctr Luat K& toan s6 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 nam 2015;

Can cir Thong tu $6 292/2016/TT-BTC ngay 15 thang 11 nam 2016 cua B Tai
chinh huéng din cap nhét kién thtrc hang nim cho ké toan vién hanh nghé va nguoi
dang ky hanh nghé dich vu ké toan;

Xét dé nghi cia Vu truéng Vu Ché d6 ké toan va kiém toan,

QUYET PINH:

Piéu 1. Chép thuén cho ... (tén don vi) duoc td chirc cip nhat klen thuc cho ké
toan vién theo ndi dung chuorng tr1nh da dang ky tai “Ban dang ky td chirc cap nhat
kién thirc cho ké toan vién nam...” sb ... ngdy ... thang ..

Piéu 2. Pon vi c6 trach nhiém tuin tht dang cac quy dinh Ve cap nhat kién thirc
cho ké toan vién va ché d6 bao céo theo quy dinh tai Thong tu s6 292/2016/TT-BTC
ngay 15 thang 11 nam 2016 cta B9 Tai chinh hudng dan cap nhat kién thire hang nam
cho ké toan vién hanh nghé va ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan. Khi co su
thay dbi vé viéc to chirc 16p hoc, khong con du diéu kién hodc khong lu,p tuc to chirc
cap nhét kién thie cho ké toan vién, dé nghi thong bao cho B Tai chinh bang van ban
hoic bang dir liéu dién ti.

Piéu 3. Quyet dinh nay cé hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky. Vu truong Vu Ché
dd ké toan va kiém toan chiu trach nhiém thuc hién kiém tra, giam sat viéc td chic cdp
nhat kién thie cho ké toan vién ddi voi cac don vi di diang ky véi Bo Tai chinh./.

Noi nhin: BO TRUONG
- Lanh dao B6 (dé béao cdo);

- Nhu biéu 1;

- Luu: VT, Vu CBKT.
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Phu luc s6 03/CNKT
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bj Tai chinh)

DOM Vi eorereeeeerersessessesseses CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Dia chieeueeereceeeneeeereenceneees Poc lap - Tu do - Hanh phuc
SO2urunererrenrarsssesessssnsrssrsraens

BAO CAO KET QUA TO CHUC
LOP HOC CAP NHAT KIEN THUC KE TOAN VIEN

1)
Kinh giti: Bo Tai chinh (Vu Ché do ké toan va kiém toan)

Don vi (tén héi nghe nghiép, co sé dao tao hodc doanh nghlep kinh doanh dich
vu ké todn) xin bao cao két qua lép hoc cdp nhat kién thirc (Lop sO . . M) nhu sau:

1. Chuyén dé cip nhat () e esnesssamsrs s s sms nmnas AT S A S RS
2. Ho va tén giang vién © ST OO TUUUUUOUPRORROOOO
3. THOT GIAI c.vieiiiiieiieeee ettt
4. Dia M 10 CHEC: ...veoveeeeeiveeeise e
5. Danh sich ké toan vién thuc té tham du cép nhat (kém theo)

6. Tu danh gia vé chét lwong 16p hoc:

S6 Noi dung Téng hop danh gia |
TT ctia hoc vién |
Tét | Kha | TB |

1 | Thuc hién ddy dd cac quy dinh cua B Tai chinh vé cap
nhét kién thic cho ké toan vién

2 | Lép hoc da dat duge muc tiéu dao tao

3 | Cac keé toan vién da dugc cdp nhét va nang cao kién thirc
va k¥ nang can thict cho cong viéc

4 | Noi dung chuyén dé phu hop véi nhu cau cap nhat cia ké
| toan vién _ L

| | [

: !

5| Giang vién giang d& hiéu, nhiét tinh, trach nhiém cao; giai - i

dap t6t céc cAu hdi cua ké todn vién 0

L6 | Giang vién thuc hién dung theo ké hoach giang day vé noi
f dung va thoi gian B _ _ )

7. DANN ZIA KNAC ... e
8. Kién nghi véi BO Tai Chilh:....coieciciiicccee s,
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..., hgay ... thdng ... nam ...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky, ho va tén, dong dau)

Ghi chii: " Ghi 56 thir tw I6p cdp nhdt kién thirc 6 chire trong nam phu hop
v6i "Bdan ding ky 16 chirc cdp nhdt kién thirc cho ké todn vién
ndm...".

@ Néu cé tir 2 chuyén dé tré lén thi ghi ré cho titng chuyén de.
& Néu c6 tir 2 giang vién tro lén thi ghi ré cho tirng giang vién.
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DANH SACH KE TOAN VIEN THAM GIA
LOP HQC CAP NHAT KIEN THUC
(Keém theo "Bao cao k,ét qua td chirc 16p hoc cap nhit kién thic
cho ké toan vién" so ... ngay ...)

Chirng chi

Thoi gian tham du

Tong sb gio

KTV CNKT
A | Neay ... Ngay ... Ké | Khac

S6 | Hovatén P o o — odn,

TT M ) Ngiy Sang | Chiéu | Sang | Chiéu thué

So 2 >

cap | dao durc |

nghé

| nghiép
1
2
3

Téng cong

..., hgay ... thdang ... ndm ...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chit ky, ho va tén, dong dau)

. (! A - .5 .a £ . 5 . A \ A . .n oL . S A~ A
Ghi chu: V) Ké ca gidng vién néu gidng vién la ké todn vién cé tinh gic cap nhdt
kién thiec.
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Phuy luc s6 04/CNKT
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bé Tai chinh)

DOMN Vit eoreereeeeoseserssassssssesssns CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
127E T OO Poc ldp - Tu do - Hanh phuc
S6:

-----------------------------------------

BAO CAO TONG HQP KET QUA TO CHUC LOP HOC
CAP NHAT KIEN THUC KE TOAN VIEN
Nim ...

Kinh gui: B Tai chinh (Vu Ché do ké toan va kiém toan)

Don vi (tén hdi nghé nghiép, co sé dao tao hodc doanh nghiép kinh doanh dich
vu ké todn) da to chirc cac 16p hoc cdp nhat ki€n thirc cho ké toan vién nam... theo
Quyét dinh s6 .../QD-BTC ngay .../.../... cia B) trudng B Tai chinh.

Don vi xin bdo cdo tong hop két qua to chirc cdp nhit kién thirc ndm ... nhu sau:

3. Téng hop thoi gian cép nhat kién thirc ctia cac ké toan vién:

Lh}g‘%%v M| S6 gity CNKT timg I6p (giv) |  Téng sb i CNKT
S6 ;
— | Ho vaté Lop 1 Lop 2 , ,
| TT 0(\’23) e€n i ( p ? . r;w K¢ toan, thué,
(1) & gay ngay (ngay dao durc nghé
cap DY/ N R S )

nghiép Khac

Tong cong

e |
4. Ty danh gia vé€ viéc td chirc cac 16p hoc:

...........................................................................

..., hgay ... thdng ... ndm ...
NGUOI PAI DIEN THEO PHAP LUAT
(Chi¥ ky, ho va tén, déng ddu)

Ghi chu:
(1) Sdp xép thir tw ting dan theo $6 chiing chi ké todn vién, chirng chi kiém
todn vién.

(2) Ké ca giang vién néu giang vién la ké todn vién cé tinh gio cdp nhat kién
thikc.
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Phu lyc s6 05/CNKT
(Ban hanh kém theo Théng tw s6 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua Bé Tai chinh)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Péc lap - Tu do - Hanh phuc

PON XIN HOAN GIO CAP NHAT KIEN THUC NAM ..
Kinh guri: Bo Tai chinh (Vu Ché dd K& toan va kiém toan)

Ten to1 a: oo

Nam sinhi....oo

Chimg chi ké toan vién hodc ching chi kiém toan vién sb:......... cap
ngay.../.../...

G1ay chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan sb: ... cip ngay

...)../...,thoi han dang ky hanh nghé ké toan tir ngay .../.../... dén ngay ../.../... tai Cong

Nam ..."" toi da cap nhat kién thirc dugc ... gio (tinh tr ngay 16/8 nam trude
dén ngay 15/8 nam nay), trong do co: ... gio vé phap luat ké toan, thué cua Viét Nam,
dao duc nghé nghlcp vé ké toan. Doi t,hu,u vGi quy dinh thi to1 con thiéu tdng sb ...
gio, trong do thiu: ... gio vé phap luat ké toan, thué cia Viét Nam, dao duc nghé
nghiép vé ké toan.

Téi lam don nay xin hoan gi¢ cap nhét kién thtrc nam ..."" dé dugc hanh nghé
ké toan nam ____._(2)_

* Ly do xin hoan:

T6i xin chiu trach nhiém trugc phap luat vé tinh chinh x4c, trung thuc cla cac
tai liéu gui kém theo don nay.

., hgay ... thang ... nam ...
NGUOI LAM bON
(Ky, ghi ro ho tén)

Ghi chu: (1) Ghi ndm thiéu gio cdp nhdt kién thiic
(2) Ghi nam lién sau nam thiéu gio cdp nhdt kién thirc
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Phu luc s6 06/CNKT

(Ban hanh kém theo Théng tu s6 292/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B6 Tai chinh)

Poc lap - Tw do - Hanh phuc

KE HOACH, CHUONG TRINH TO CHUC LOP HOC

CAP NHAT KIEN THUC CHO KE TOAN VIEN

Nam .

Kinh giri: Bo Tai chinh (Vu Ché db ké toan va kiém toan)

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

Don vi (tén hoi nghé nghiép, co s6 dao tao hodc doanh nghiép kinh doanh dich
vu ké todn) du kién ké hoach, chuong trinh td chirc cap nhat kién thuc dbi voi ké toan
vién nam ....,

nhu sau:

Théng

Lop
sO

Noi dung

Thot lugng
(210)

Thoi gian | Dia diém
to6 chuc to chure

Ghi chu

Cac tai liéu gtri kém theo (1):

., ngay ... thang ... ndm

NGUOI DAI DIEN THEO PHAP LUAT

(Chit ky, ho va tén, déng ddu)

Ghi chu. (1) Bao go”‘m ca tai ligu cap nhdt kién thirc cho ké todn vién;
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