BO TAI CHINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phic

S4: 296 /2016/TT-BTC Ha Noi, ngay 15 thdng 11 nim 2016

~ THONG TU
Hudéng din vé cdp, thu hdi va quan Iy Gidy chirng nhin ding ky
hanh nghé dich vu ké toan

Céin cir Ludit Ké todn sé 88/2015/QH13 ngay 20 thang 11 ndm 2015;

Cén cit Nghi dinh sé 215/2013/ND-CP nga‘y 23 thang {2 n,dm 2013 cua
Chinh phii quy dinh chirc ndng, nhiém vu, quyén han va co cau té chirc cua B
Tai chinh;

Theo dé nghi ciia Vu trucng Vu Ché do ké todn va kiém todn;

Bé tru"'o"ng Bé Tai chinh ban hanh Tho“ng tw hwo"rfg ddn vé cap, thu hoi va
quan ly Giay chung nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn.

Chuwong I
QUY DINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh

Théng tu ndy quy dinh vé viéc cdp, thu hdi va quan ly Gidy chtmng nhan

dang ky hanh nghé dich vu ké toan theo quy dinh cua Luét Ké toan.
Piéu 2. Pdi twong ap dung

1. Ngudi ¢6 chimg chi ké toan vién hodc chimg chi kiém toan vién dang ky
hanh nghé dich vu ké toan tai Viét Nam (sau ddy goi 1a ngudi ding ky hanh
nghé dich vu ké toan).

2. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, chi nhanh doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké to4n nudc ngoai tai Viét Nam (sau day goi chung 1a doanh
nghiép kinh doanh dich vu ké toan); ho kinh doanh dich vu ké toan;

3. T chuc, c4 nhén c6 lién quan dén viéc cap, thu héi va quan ly Gidy
chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan.

Chuong 11
QUY PINH CU THE
Muc 1

CAP, CAP LAL THU HOI GIAY CHUNG NHAN
DPANG KY HANH NGHE DICH VU KE TOAN

Ditu 3. H) so ding ky hanh nghé dich vu ké toan
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1. Don dé nghi cAp Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan
theo mau quy dinh tai Phu luc s6 01/DKHN ban hanh kém theo Théng tur nay.

2. Ban sao hop dong lao dong lam toan bé thoi gian tai doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan, hd kinh doanh dich vu ké toan (trtr truong hop nguoi dang ky
hanh nghé dich vu ké toan thudc déi tuong khong phai co hop dong lao dong theo
phap luat vé lao dong).

3. Ban sao chimg chi ké toan vién hogc chimg chi kiém toan vién.

4. Gidy xac nhan vé thoi gian thuc té lam cbng tac tai chinh, ké toan, kiém
toan theo mau quy dinh tai Phu luc sd 04/DKHN ban hanh kém theo Thong tu
nay hodc cac tai liéu chimg minh vé thoi gian thuc té lam cong tac tai chinh, ké
toan, kiém toan.

5. Hai anh mau ¢& 3x4cm duoc chup trén nén triang trong thoi han khong
qué séu (06) thang tinh dén ngay ndp hd so ding ky hanh nghé dich vu ké toan.

6. Ban sao Quyét dinh thoi viéc hodc Quyét dinh chdm dit hop déng lao
dong tai noi lam viée trude khi dang ky hanh nghé dich vu ké toan (néu c6).

7. Ban sao Gidy phép lao dong tai Viét Nam ctia ngudi dang ky hanh nghé
dich vu ké toan 1a ngudi nude ngoai trir trudmg hop ngudi dang ky thude dbi
tuong khong phai c6 gidy phép lao dong theo quy dinh cta phap luit lao dong
Viét Nam.

8. Tai liéu chimg minh gi¢r cap nhat kién thirc tai cac t6 chitc nghé nghiép
qudc té vé ké toan, kiém toan déi v6i truong hop co tinh gio cap nhat kién thirc.

Diéu 4. Hop dong lao dong toan thoi gian va xac dinh thoi gian cong
tac thue té vé tai chinh, ké toan, kiém toan

1. Ngudi dang ky hanh nghé dich vu ké toan duoc coi 1a ¢é hop déng lao
dong lam toan bd thoi gian tai doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh
doanh dich vy ké toan khi:

a) Hop ddng lao dong ky két giita ngudi dang ky hanh nghé dich vu ké toan
va doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan phai
bao dam cac yéu t6 theo quy dinh cua B Luat lao dong;

b) Thoi gian lam viéc quy dinh trong hop dbng va thoi gian thuc té lam
viéc hang ngdy, hang tun cua ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan bao
dam dung va phil hop véi thoi gian 1am viéc hang ngay, hang tuan cia doanh
nghiép kinh doanh dich vy ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan noi nguoi do
dang ky hanh nghé;

Vi du: thoi gian lam viéc cua doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan tir
08h00 - 17h00 va 05 ngay/tudn thi ngudi duge coi la 1am toan bé thoi gian phai
lam viéc day du thoi gian tir 08h00 - 17h00 hang ngay va 05 ngay/tuan khéng bao
gom thoi gian lam thém, ngay nghi, ngay I€.

I-9
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¢) Trong thoi gian thyuc té 1am viéc hang ngay, hang tuan tai doanh nghiép
kinh doanh dich vu ké toan, hd kinh doanh dich vu ké toan theo quy dinh tai
diém b khoan nay thi ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan khéng duoc
ddng thoi lam ngudi dai dién theo phap luat, giam dbc (tdng giam dbc), chi tich
hoi d(‘A)ng quan tri, chu tich héi déng thanh vién, ké toan trudng (hodc phu trach
ké toan), nhan vién ké toan, kiém toan ndi bd hodc cac chirc danh khac tai don
vi, t6 chirc khac.

2. Xéc dinh thoi gian cong tac thuc té vé tai chinh, ké toan, kiém toan:

a) Thoi gian cong tac thuc té vé tai chinh, ké toan, kiém toan dugc tinh la
thoi gian da lam cac cong viéc lién quan dén tai chinh, ké toan, kiém toén tai cac
co quan, to chitc, don vi noi ma nguoi ding ky hanh nghé dich vu ké toan da
duoc tuyén dung hoic ky hop déng lao dong phi hop véi thoi gian lam viée
thuc té cta co quan, td chuc, don vi do;

b) Thoi gian cbng tac thuc t& vé tai chinh, ké toan, kiém toan duoc tinh
cdng don ké tir thoi diém duoc cdp bang tot nghiép dai hoc dén thoi diém ndp hd
so d& nghi cp Gidy ching nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan theo nguyén
tic tron thang;

¢) Thoi gian c6ng tac thuc té vé tai chinh, ké toan, kiém toan phai ¢ xac
nhan, déng du ciia co quan, té chirc, don vi noi nguoi dang ky hanh nghé dich
vu ké toan da thuc té lam viéc. Trudng hop co quan, td chirc, don vi noi nguoi
dang ky hanh nghé dich vu ké toan 1am viéc da giai thé, pha san, chia, tach, sap
nhap, hop nhét, chuyén dbi hinh thirc s& hiru, chuyén dbi loai hinh thi phai c6
Ban giai trinh kém theo céc tai liéu chimg minh vé thoi gian thuc té lam cong
tac tai chinh, ké todn, kiém todn tai cac co quan, td chirc, don vi d6 nhu ban sao
s6 bao hiém x4 hoi, ban sao hop dong lao dong, ban sao quyét dinh tuyén dung.

Picu 5. Nguyén tic ding ky hanh nghé dich vu ké toan

1. Viéc dang ky hanh nghé dich vu ké toan dugc thuc hién théng qua doanh
nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan noi nguoi
dang ky hanh nghé dich vu ké toan ¢ hop déng lao dong 1am toan bg thoi gian.

2. Ngudi dang ky hanh nghé dich vu ké toan phai chju trach nhiém vé cac
théng tin da ké khai trong hd so dang ky hanh nghé dich vu ké toan. Ngudi dai
dién theo phdp ludt cia doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, dai dién ho
kinh doanh dich vu ké toan va céc td chirc, ca nhan khac c6 lién quan dén viéc
x4c nhan thong tin trong hd so dang ky hanh nghé dich vu ké toan phai chiu
trach nhiém lién déi vé tinh trung thuc ctia thong tin ¢ x4c nhan.

3. C4c van bang, chimg chi trong hé so dang ky néu bang tiéng nudc ngoai
phai kém theo ban dich tiéng Viét di dugc cong chimg hoic chimg thuc béi co
quan cé thdm quyén theo quy dinh cta phap luit.

e
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Piéu 6. Trinh ty ding ky hanh nghé dich vu ké toan

1. Ngudi dang ky hanh nghé dich vu ké toan phai 14p 01 bd hd so theo quy
dinh tai Diéu 3 Théng tu nay giri dén B6 Tai chinh théng qua doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan, h kinh doanh dich vu ké toan.

2. Ngudi dai dién theo phap ludt cia doanh nghiép kinh doanh dich vu ké
toan, dai dién h¢ kinh doanh dich vy ké toan cé trach nhiém xem xét, ra soat hd
so va ky xac nhan trén Pon d& nghj cp Gidy ching nhan diang ky hanh nghé
dich vu ké toan cta timg ngudi dang ky hanh nghé tai don vi.

3. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan
1ap danh sach dé nghi Bé Tai chinh cdp Gidy chung nhan ding ky hanh nghé
dich vu ké toan cho nhimg ngudi dang ky hanh nghé tai don vi minh theo miu
quy dinh tai Phu luc s§ 03/DKHN ban hanh kém theo Théng tu nay cing véi ho
so dang ky hanh nghé cua timg c4 nhan. Hb so gii truc tiép hodc giri qua duong
buu dién dén Bo Tai chinh.

4. Trudong hop cén lam 16 cac thong tin trong hd so ding ky hanh nghé,
hodc hd so chwa hop 1€ thi trong thoi gian 10 ngay lam viée, ké tr ngay tiép
nhan hd so, B Tai chinh ¢6 quyén yéu ciu ngudi dang ky hanh nghé théng qua
doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan hodc hd kinh doanh dich vu ké toan
giai trinh hoac cung cép cac tai liéu chung minh nhu s6 bao hiém x3 hdi hoac
cac tai lidu khac dé phuc vu cho viéc kiém tra, ddi chiéu, xac minh qua trinh lam
viéc va cac thong tin khac trong hd so dang ky hanh nghé dich vu ké toan.
Trudong hop ngudi ding ky hanh nghé dich vu ké toan khéng bd sung tai lidu
giai trinh hodc tai liéu giai trinh khéng chung minh diy du cac thong tin trong
hd so dang ky hanh nghé 13 xac thuc, B6 Tai chinh ¢6 quyén tir chdi cap Gidy
chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan.

5. Nguoi dang ky hanh nghé dich vu ké toan khi d& nghi cap Gidy chimg
nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan phai nép du phi theo quy dinh. Trong
thoi han 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so hop 1¢, Bo Tai chinh xem
xét, cp Gidy chung nhén dang ky hanh nghé dich vu ké toan cho nguoi dang ky
hanh nghé dich vu ké toan thong qua doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan,
hé kinh doanh dich vu ké toan. Ngay cép Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé
dich vu ké toan khéng sém hon ngay bit dau cé hiéu luc ctia hgp dong lao dong
lam toan b thoi gian tai doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh
doanh dich vu ké toan. Trudng hop tir chéi cdp Gidy chimg nhan ding ky hanh
nghé dich vu ké toan, B6 Tai chinh tra 16i bang van ban va néu r5 1y do.

Diéu 7. Giay chirng nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan

1. Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan bao gém cac noi
dung co ban sau day:
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a) Ho va tén, nam sinh, qué quan hoac quéc tich, anh ctia ngudi dugce cép
Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan;

b) Sb va ngay cép chimg chi ké toan vién hodc chimg chi kiém toan vién;

c¢) Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, hd kinh doanh dich vu ké
todn noi ngudi dang ky hanh nghé dich vu ké toan lam viéc;

d) Sé Gidy chung nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan;

d) Thoi han cia Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan.

2. Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan c6 thdi han tdi da la
5 nam (60 thang) nhung khong quéa ngay 31/12 cta nam thir nim ké tir nim bat
dAu c6 hiéu luc cua Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan.

3. Méu Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan duoc quy dinh
tai Phu luc s6 05/DKHN ban hanh kém theo Théng tu nay.

Piéu 8. Sir dung Gidy chitng nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toan

1. Nguoi dugc cdp Gidy ching nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan
(sau day goi la ké toan vién hanh nghé) duoc hanh nghé dich vu lam ké toén,
dich vu lam ké toan trudng, dich vu lap bao cdo tai chinh, dich vu tu van ké toan
va céc cong viéc khac thudc ndi dung cong tic ké toan cho cac té chirc, c4 nhan
c¢6 nhu cau.

2. K& toan vién hanh nghé khong dugc tiép tuc hanh nghé dich vu lam ké
toan, dich vu 1am ké toan trudng, dich vu 14p bdo cdo tai chinh, dich vu tu van
ké todn va cac cong viéc khac thudc ndi dung cong tac ké toan khi Gidy chimg
nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan hét hiéu luc hodc khéng con gia tri.

Diéu 9. Gidy chirng nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan hét hi¢u
lwc hoac khong con gia tri

Gidy chung nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toan hét hiéu luc hoic
khéng con gid tri trong cac trudng hop sau:

1. Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan hét thoi han.

2. Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan bi thu hdi.

3. Trong thdi gian k& toan vién hanh nghé bj dinh chi hanh nghé dich vu ké
toan.

4. K& toan vién hanh nghé khéng con lam viéc va chdm dirt hop ddng lao
dong lam toan bg thoi gian tai doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh
doanh dich vu ké toan ghi trén Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan.

5. Hop dong lao dong 1am toan bd thoi gian tai doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké toan, hd kinh doanh dich vu ké toan hét thoi han hodc c6 céc thay doi
din dén khong con bao dam 13 hop ddng lao dong 1am toan bd thoi gian theo
quy dinh tai Diéu 4 Thong tu nay.
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6. Gidy phép lao dong tai Viét Nam cua ké toan vién hanh nghé 1 nguoi
nudc ngoai hét hiéu luc hoic khong con gia tri.

7. Ké toan vién hanh nghé khéng tiép tuc hanh nghé dich vu ké toan.

8. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan
noi ké toan vién hanh nghé dang ky hanh nghé bj chia, bj tach, bi hop nhét, b
sap nhap, bi chim dut hoat dong, giai thé, pha san.

9. Nguoi bi mat ning luc hanh vi dan sy; nguoi bj truy ctru trach nhiém
hinh su, ngudi bj két 4n mét trong cac t6i xdm pham quan 1y kinh té lién quan
dén tai chinh, ké toan; nguoi bi 4p dung bién phap xur ly hanh chinh, gido duc tai
xd, phudng, thi tran; nguoi bi dua vao co s& gido duc bét budc, co s cai nghién
bét budc; nguoi bi két an vé toi pham nghiém trong xdm pham trat tu quan ly
kinh té.

10. K& toan vién hanh nghé bi chét, mit tich.

Piéu 10. Cap lai Gidy chirng nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan

1. Trudng hop Gidy chung nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan bi mét,
bi huy hoai, bj hu hong thi ké toan vién hanh nghé duogc d& nghi B6 Tai chinh
cép lai Giéy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan va phai ndp phi
theo quy dinh.

2. Hd so @& nghi cép lai Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké
toan dbi véi cac trudong quy dinh tai khoan 1 Diéu nay bao gom:

a) Pon dé nghi c4p lai Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé dich vu ké toan
theo mau quy dinh tai Phu luc s6 02/DKHN ban hanh kém theo Théng tu nay;

b) 02 anh mau 3x4cm duogc chup trén nén trang trong thoi han khong qua
sau (06) thang tinh dén ngay nop hd so dé nghj cép lai Gidy ching nhan dang ky
hanh nghé dich vu ké toan;

¢) Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan cii ddi véi céc
truong hop bi hong.

3. B6 Tai chinh xem xét, cip lai Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé dich
vu ké toan cho ké toan vién hanh nghé trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan
duoc hd so hop 18 va ndp du phi theo quy dinh. Trudng hop tir chéi cép lai Gidy
chitng nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, B6 Tai chinh tra 1i bang van
ban va néu ro ly do.

4. Thoi han cta Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan duoc
cép lai d6i véi truong hop quy dinh tai Khoan 1 Piéu nay la thoi han con lai cua
Giy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan da bi mat, hong.

Diéu 11. Thay ddi ndi dung Gidy chirng nhin ding ky hanh nghé dich
vu ké toan
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1. Noi dung Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan thay ddi
trong cac truong hop sau day:
a) Gidy ching nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan hét thoi han;
‘b) Ké toér,l vién hanh nghé thay d6i noi lam viéc hodc noi ding ky hanh
nghé dich vu ké toan;
¢) Thay dbi tén cta doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan noi ké toan
vién dang ky hanh nghé.

2 Hb so d& nghi cap Gidy chimg nhén dang ky hanh nghf% dich vu ké toan
do6i véi truong hop quy dinh tai di€ém a khoan 1 Diéu nay bao gom:

a) Pon dé nghj cip Gidy chimg nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké toan
theo mau quy dinh tai Phu luc s6 01/DKHN ban hanh kem theo Thong tu nay;

b) 02 anh mau §x4cm dugc c\hup trén nén tring trong thoi har} khoéng qua
sdu (06) thang tinh dén ngay ndp ho so dang ky hanh nghé dich vu ké toan;

’ c) Cac té} liéu quy‘dinh tai khoan 2, khf)ér{ 6, kl?oén 7 Diéu 3 Thong tu nay
néu cd thay doi so véi lan dang ky hanh nghé gan nhat.

’ 3. Ho so d& nghi cép Gidy chﬁng nhén dang ky h‘énh nghé digh vu ké toan
do61 vai cac truong hop quy dinh tai diém b khoan 1 Piéu nay bao gém:

a) Pon & nghj cip Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan
theo mau quy dinh tai Phu luc s6 01/DKHN ban hanh kém theo Thong tu nay;

b) 02 anh mau §x4cm dugc C‘hl,lp trén nén tring trong thot har} khong qua
sau (06) thang tinh dén ngay ndp ho so dang ky hanh nghé dich vu ké toan;

¢) Céc tai lidu quy dinh tai khoan 2, khoan 6, khoan 7 Piéu 3 Théng tu nay;

d) Gidy chimg nh4n ding ky hanh nghé dich vu ké toan ci.

] 4. Ho so dé nghi cp Giay ch&ng nhéan dang ky f}énh nghé di(‘:h vu ké toan
doi vaéi céac truong hgp quy dinh tai diém ¢ khoan 1 Diéu nay bao gom:

a) Pon d& nghj cip Gidy ght'rng nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toan
theo mau quy dinh tai Phu luc s0 01/DKHN ban hanh kem theo Thong tu nay;

b) 02 anh mau §x4cm duoc 9hup trén nén tring trong thot har} khéng qua
sau (06) thang tinh dén ngay ndp ho so dang ky hanh nghé dich vu ké toan;

¢) Gidy chtng nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan ci.

’ 5. B4 Té’i chinh xem xét, cép‘Giéy chimg nhin dang k}'f hanh nghé dich vu
k€: toan cho ké toan vién hanh nghé trong thoi han 15 ngay keé t,ir ngéy nl}én dugc
hé so hop 1€ va nép du ‘phi theo quy dinh. Truong hgp tir choi gép Gidy chung
nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toan, B Tai chinh tra 10i bang van ban va
néu rd ly do.
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6. Thoi han dugc cip Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu ké toan
d6i véi truong hop quy dinh tai khoan 1 Diéu nay la thoi han theo quy dinh tai
khoan 2 Piéu 7 Théng tu nay.

Muc 2
PINH CHI, THU HOIL, QUAN LY VA CONG KHAI DANH SACH
KE TOAN VIEN HANH NGHE DICH VU KE TOAN

Piéu 12. Pinh chi hanh nghé dich vu ké toan

1. K& toan vién hanh nghé bi dinh chi hanh nghé dich vu ké toan theo quy
dinh cua phép luét trong céac trudng hop sau:

a) Cac truong hop quy dinh tai diém a, c, d khoan 6 Diéu 69 Luat K& toan;

b) K& toan vién hanh nghé khéng c6 du sb gior cap nhat kién thirc hang nim
theo quy dinh ciia B Tat chinh;

c) K& toan vién hanh nghé vi pham cac trach nhiém quy dinh tai khoan 1, 5,
6, 7, 8 Biéu 15 Théng tu nay;

d) Cac truong hop khac theo quy dinh cta phap luat.

2. Trong thoi gian bi dinh chi hanh nghé dich vu ké toan, ké toan vién hanh
nghé khong dugc tiép tuc hanh nghé dich vu lam ké toan, dich vu 1am ké toan
trueong, dich vu 1dp bdo cao tai chinh, dich vu tu van ké toan va cac cong viéc
khéc thudc néi dung cong tac ké toan.

Khi hét thoi gian dinh chi hanh nghé dich vu ké toan, néu ké toan vién hanh
nghé bao dam cac diéu kién theo quy dinh va Giy ching nhin dang ky hanh
nghé dich vu ké toan da duogc cip con thoi han thi duoc tiép tuc hanh nghé dich
vu ké toan. B Tai chinh s& bb sung tén ké toan vién hanh nghé vao danh sach
c6ng khai ké toan vién dang ky hanh nghé tai doanh nghiép kinh doanh dich vu
ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan ngay khi hét thoi gian dinh chi hanh
nghé dich vu ké toan.

Piéu 13. Thu hdi Gidy chirng nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toan

1. K& toan vién hanh nghé bi thu héi Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé
dich vu ké toan trong cac truong hop quy dinh tai khoan 7 Didu 69 Luat Ké toan.

2. Ngudi bj thu hdi Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan
khong duoc tiép tuc hanh nghé dich vu lam ké toéan, dich vu lam ké toan trudng,
dich vu lap bao cao tai chinh, dich vu tu van ké toan va cac cdng viéc khac thudc
ndi dung cbng tac ké toan va phai ndp lai Giay chung nhén ding ky hanh nghé
dich vu ké toan cho B6 Tai chinh theo quy dinh tai khoan 4 Diéu 15 Théng tu nay.

3. Nguoi bi thu hdi Gidy ching nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan
khong duoc dé nghi cap Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan
trong thoi han muoi hai thang, ké tir ngay quyét dinh thu héi c6 hiéu luc. Ho so
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dé nghi cAp Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan thuc hién theo
quy dinh tai khoan 2 Diéu 11 Théong tu nay.

Piéu 14. Céng khai théng tin vé ké toan vién hanh nghé

1. B4 Tai chinh cdp nhét thuong xuyén va cong khai trén trang thong tin
dién tir cia B§ Tai chinh céc thong tin sau:

a) Danh sach ké toan vién hanh nghé tai timg doanh nghiép kinh doanh dich
vu ké todn, hé kinh doanh dich vu ké toan;

b) Danh sach ké toan vién hanh nghé bi dinh chi hanh nghé dich vu ké toan;

¢) Danh sach ké toan vién hanh nghé bi thu hdi Gidy chimg nhan ding ky
hanh nghé dich vu ké toén;

d) Danh sach ké toan vién hanh nghé cé Gidy chung nhan dang ky hanh
nghé dich vu ké toan hét hiéu luc hodc khong con gia tri.

2. B Tai chinh s& bd sung hodc x6a tén ké toan vién hanh nghé trong danh
sach cong khai ké toan vién diang ky hanh nghé tai timg doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan ngay khi Gidy chtmg nhan
dang ky hanh nghé dich vu ké toan dugc cép, cép lai, bi hét hiéu luc hodc khong
con gia tri.

Piéu 15. Trich nhiém caa ké toan vién hanh nghé

1. Cham nhét 13 ngay 31/8 hang niam, ké toan vién hanh nghé phai giri Bao
céo duy tri didu kién hanh nghé dich vu ké toan hang nim cho B Tai chinh
thong qua doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké
toan theo mau quy dinh tai Phu luc s6 08/DKHN ban hanh kém theo Théong tu nay.

2. C6 van ban g doanh nghiép kinh doanh dich vy ké toan, hd kinh doanh
vé viéc khong tiép tuc hanh nghé dich vu ké toan theo quy dinh tai khoan 7 Piéu
9 Théong tu nay chim nhét 12 10 ngay trude ngay khong tiép tuc hanh nghé dich
vu ké toan.

3. Théng bao bang van ban cho B6 Tai chinh chdm nhét 1a 10 ngay trudc
khi Gidy ching nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toan hét hiéu luc hoic
khong con gid tri d6i vdi cac truong hop quy dinh tai khoan 4, 5, 6, 7, 8 Diéu 9
Théng tu nay theo mau quy dinh tai Phu luc s6 06/DKHN ban hanh kém theo
Thong tu nay.

4. Nop lai Gidy ching nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan cfi cho B
Tai chinh thong qua doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh
dich vu k& toan chim nhét 14 15 ngay ké tir ngay Giéy chimg nhén hét hiéu luc
hoic khéng con gia tri dbi véi cac truomg hop quy dinh tai khoan 2, 4, 5, 6, 7, 8
Diéu 9 Théng tu nay trir truong hop Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich
vu ké toan da duoc ndp lai khi @ nghi cdp Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé
dich vu ké toan quy dinh khoan 3, 4 Piéu 11 Thong tu nay.
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5. Khéng dugc st dung Gidy ching nhén dang ky hanh nghé dich vu ké
toan da bj hét hiéu luc hodc khéng con gia tri trong cac hoat dong nghé nghiép
ké toan.

6. Ké toan vién hanh nghé dang dang ky hanh nghé tai doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan, h6 kinh doanh dich vu ké toan ma con déng thoi lam
ngudi dai dién theo phap luat, giam dbc (tng giam dbc), chu tich hoi dong quan
tri, chu tich hoi déng thanh vién, ké toan truong (hodc phu trach ké toan), nhan
vién ké toan, kiém toan ndi bd hodc cac chirc danh khac tai don vi, to chirc khac
thi phai théng bao bang vin ban cho B Tai chinh trong thdi han 15 ngay ké tir
ngay bat ddu hodc nging tham gia cac cong viéc hodc c6 thay dbi vé thoi gian
lam viéc, churc danh tai cac don vi do.

7. Cung cép théng tin dinh ky hoic dot xuét lién quan dén hoat déng hanh
nghé dich vu ké toan cia minh theo yéu cau ctia B Tai chinh.

8. Chip hanh cac quy dinh vé thanh tra, kiém tra viéc dang ky hanh nghé
dich vu ké toan ctia Bo Tai chinh.

9. Trach nhiém khac theo quy dinh cua phép luat.

Diéu 16. Trach nhiém cia doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan,
ho kinh doanh dich vu ké toan va ngudi dai dién theo phap luit cia doanh
nghiép kinh doanh dich vu ké toan, dai dién hé kinh doanh dich vu ké toan

1. Quéan ly ké toan vién dang ky hanh nghé dich vu ké toan tai don vi minh.

2. Xem xét, ra soat dam bao diéu kién, ky xac nhan va déng dau vao hé so
dang ky hanh nghé dich vu ké toan va Béo c4o duy tri diéu kién hanh nghé dich
vu ké toan hang nam ctia céc ké toan vién dang ky hanh nghé tai té chirc minh.

3. Téng hop tinh hinh duy tri diéu kién hanh nghé dich vu ké toan hang
nim cia cac ké toan vién hanh nghé tai don vi minh theo méu quy dinh tai Phu
luc s6 09/DKHN ban hanh kém theo Théng tu ny cho Bo Tai chinh chim nhat
la ngay 31/8 hang nam.

4. Thong bao bang van ban cho B Tai chinh chdm nhét 1a 10 ngay trudc
khi Gidy chimg nhén dang ky hanh nghé dich vu ké toan cua ké toan vién ding
ky hanh nghé tai don vi hét hiéu luc hoic khéng con gia tri dbi vai cac trudong
hop quy dinh tai khoan 4, 5, 6, 7, 8 Diéu 9 Thong tu nay theo miu quy dinh tai
Phu luc s6 07/DKHN ban hanh kém theo Thong tu nay.

Riéng trudong hop quy dinh tai khoan 9, 10 Diéu 9 Théng tu nay thi thoi
han théng bao bing van ban cho B6 Tai chinh cham nhét 13 10 ngay ké tir ngay
Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan cta ké toan vién dang ky
hanh nghé tai don vi hét hiéu luc hodc khong con gia tri.

5. Nop lai Giéy chimg nhén dang ky hanh nghé dich vu ké toan cii cho Bd
Tai chinh cham nhét 1a 30 ngay ké tir ngay Gidy chimng nhan ding ky hanh nghé
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dich vu ké toan hét hiéu luc hodc khong con gia tri dbi véi céc truomg hop quy
dinh tai khoan 2, 4, 5, 6, 7, 8, 9, 10 Pidu 9 Thong tur ny.

6. Truong hop ké toan vién hanh nghé van tiép tuc hanh nghé dich vu ké
toan khi hop déng lao dong lam toan bd thoi gian tai doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan hét thoi han thi phai tip tuc ky
két hop ddng lao dong mdi hodc gia han hop ddng lao dong va giri ban sao hop
dong lao déng méi cho B4 Tai chinh chdm nhét 14 10 ngay truée ngdy hop ddng
lao d6ng hét thoi han.

7. Khi c6 thay dbi vé thoi gian lam viéc quy dinh tai hop déng lao dong lam
toan bg thoi gian trong hd so ding ky hanh nghé dich vu ké toan cua ké toan
vién hanh nghé, doanh nghiép kinh doanh dich vu ké todn hodc ho kinh doanh
dich vu ké toan phai thong bao bang van ban cho B Tai chinh kém theo ban sao
hop ddng lao dong méi ky két véi ké toan vién hanh nghé cham nhit 1a 10 ngay
ké tir ngay c6 thay ddi.

8. Doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké todn
khong duogc str dung Giéy chirng nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan di bj
hét hiéu lyc hoic khéng con gié tri trong cac hoat déng nghé nghiép ké toan.

9. Trach nhiém khdac theo quy dinh ctia phéap luit.

Dic¢u 17. Cac hanh vi vi pham v& diing ky hanh nghé dich vu ké toan,
quan Iy, st dung Gidy chirng nhin ding ky hanh nghé dich vu ké toin

1. K& khai khéong dtng thuc té, gia mao, khai man céc thong tin trong hd so
dé du didu kién duoc cép Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan.

2. X4c nhén khéng trung thuc cac tai lidu trong hd so dé du didu kién duoc
cdp Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan.

3. Sir dung Gidy chung nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan da hét hiéu
lwc hodc khéng con gid tri trong cac hoat dong nghé nghiép ké toan.

4. Cho céc td chirc, c4 nhan khac ngoai don vi minh dang lam viéc thug,
muogn hodc st dung Giéy ching nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan cta
minh trong céc hoat déng nghé nghiép ké toan.

5. Gia mao, tdy x6a, stra chira Gidy chimg nhan ding ky hanh nghé dich vu
ké toan.

Chuong I1I
PIEU KHOAN THI HANH

Dicu 18. Pitu khoin chuyén tiép va hiéu lwe thi hanh

1. Théng tu nay ¢ hiéu luc thi hanh ké tir ngay 01/01/2017. Nguoi di duoc
hanh nghé dich vu ké toan tir nim 2016 tré vé trude thi hd so d& nghi cép Gidy
ching nhén diang ky hanh nghé dich vu ké toan khéng bat budc phai c6 gidy xac
nhan vé thoi gian thuc té lam cong tic tai chinh, ké toan, kiém toan.
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2. Thong tu nay thay thé céc quy dinh vé dang ky hanh nghé ké toan cia ké
todn vién hanh nghé quy dinh tai Thong tu s6 72/2007/TT-BTC ngay 27/6/2007
cta B¢ Tai chinh.

3. Viéc tinh gio cap nhét kién thirc nam 2016 dé dang ky hanh nghé dich vu
ké toan nim 2017 dugc thuc hién theo quy dinh tai Théng tu s6 72/2007/TT-
BTC ngay 27/6/2007 clia B§ Tai chinh hudng dan viéc ding ky va quéan ly hanh
nghé ké toan.

Piéu 19. T6 chirc thue hién

1. Doanh nghiép kinh doanh dich vu k& toan, hé kinh doanh dich vu ké toan, ké
todn vién hanh nghé va céc td chire, c4 nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh
Thoéng tu nay.

2. BO Tai chinh c¢6 trach nhiém thuc hién kiém tra, giam sat viéc tuan thu
céc quy dinh vé cip, thu hdi va quan ly Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé
dich vu ké toan theo quy dinh cua phép luét.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu ¢ khé khin vudng méc, dé nghi phan dnh
kip thoi d& B Tai chinh nghién ctru stra d6i, bd sung cho phit hop./. b

Noi nhin™X KT. BQ TRUOGNG
- Vin phong Chinh phu; = :I-‘HU’ TRUONG
- Véan phong TW va céc ban cia Dang; '2.".' M. \\

\

- Vin phong Tdng bi thu; __ /
- Vin phong Quéc héi; ¥ s
- Vian phong Cha tich nudc;

- Vién Kiém sat Nhan dén tdi cao; 1 \ /
- Toa 4n Nhén dan téi cao; N s o

- Kiém toan Nha nuéc; /fmn Hiéu

- Phong Thuong mai va Cong nghi¢p Viét Nam;

- Cac B9, co quan ngang B9, co quan thudc Chinh phu;

- UBND cic tinh, thanh phd truc thudec TW;

- S& Tai chinh, Cuc Thué céc tinh, thanh phé trire thude TW;
- Céc cong ty dich vu ké toan; h kinh doanh dich vu ké toan;
- Hoi Ki,ém toan vié,n hanh nghé Viét Nam;

- Hoi K€ toan va kiém toan Viét Nam,;

- Cac don vi thudc B6 Tai chinh;

- Cuc Kiém tra van ban (B6 Tu phap);

- Vu Phap ché (B6 Tai chinh);

- Website B Tai chinh;

- C6ng bao;

- Luu: VT, Vu CBKT.

12
SPRINGO CO.,LTD | 0969 798 944 | 0984 394 338 | WEB: hrspring.vn | YT: @quantrinhansuphattrientochuc



Phu luc s6 01/PKHN
(Ban hanh kém theo Thong tu 56 296 /TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bé Tai chinh)

PON PE NGHI CAP GIAY CHUNG NHAN

Anh3x4 | PANG KY HANH NGHE DICH VU KE TOAN
(Pdng dau

giap lai)

Kinh giri: B Tai chinh (Vu Ché d6 Ké toan va Kiém toan)
1. HO VA TEN oot erreereereee e e Nam/Nt”I ..............................

ngay el e
5. Dang ky ho khiu thuorng 180 -1 SO U PRSP PP PURTOPP
(ghi chi tiét s6 nha, khoi/thén/xom, phieong/xd, qudn/huyén, tinh/thanh pho)
6. NOT O hi€N NAY:..ciiieiiiiieiieee et
7.S6 dién thoai:.....oevveeveeeeeneeennn email.........ooooiii
’ 8. Qua trinh lam viéc gKe khai lwlen tuc qqé trinh 1am viéc ké tir th(‘)ri diém cép béng
tot nghiép dai hoc cho dén thoi diém ndp ho so ding ky hanh nghé dich vu ké toan)
o)

ud trinh lam viéc . A .4 - v ;
¢ : ’ Chirc danh, cong viéc Tén don vi cong tdac

9. S6 gioy cap nhat kién thirc theo quy dinh cia nguoi dang ky hanh nghé dich vu
ké toan thudc dbi tugng phai cép nhat kién thirc (Néu khong thudc d01 tugng phai cdp
nhat kién thirc thi gach chéo) (kém theo tai li¢u ching minh vé sb gio cap nhit kién
thirc tai cac td chirc nghé nghiép quéc té vé ké toan, kidm toan dbi véi truong hop co
tinh gi¢r cp nhét kién thirc):

STT | Tén chuyén dé/méon | Thoigian | S6 gio Co sé
CNKT CNKT CNKT CNKT Ghi chii
Tbng cong X X

Vi du: Thoi gian ding ky dé bit d4u hanh nghé dich vu ké toan tir nam X, thi 56
gi&r cdp nhat kién thirc ké khai va tinh 13 tir 16/8/X, dén 15/8/X,.

- S6 gidr cap nhiat kién thirc vé& phap luat ké toan, thué Viét Nam, dao dirc nghé nghiép
vékétoanla....... gio
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10. Cac hinh thirc da bj xir phat vi pham hanh chinh vé hanh vi vi pham phap luét
vé tai chinh, ké toan, kiém toan (ghi rd hinh thirc bj xir phat s6 Quyét dmh xtr phat va
co quan ra Quyét dinh xir phat, ngay chip hanh xong quyét dinh xtr phat; néu khong co6
thi gach chéo)

..............................................................................................................................................

..............................................................................................................................................

11. Hién nay, cé nhan t6i con tham gia lam ngudi dai dién theo phap luat, giam déc
(téng giam dbc), chu tich hoi dong quan tri, chil tich hoi ddng thanh vién, ké toan
truong (hodc phu trach ké toan), nhan vién ké toan, kiém toan noi bo hodc cac chirc
danh, cong viéc khéc tai cac co quan, td chure, don vi khéc, cu thé (Néu khéng c6 thi
gach chéo):

Cdc chirc danh (cong vigc) | Thoi gian lam viéc Tén don vi noi lam viéc

(Chuy: Ghi cu thé cdc chirc danh (cong viéc), thoi gian lam viéc, tén cdc don vi
noi ngudi ddng ky hanh nghé dich vu ké todn lam viéc ngoai doanh nghiép kinh doanh
dich vu ké todn, h kinh doanh dich vu ké todn)

Pé nghi B6 Tai chinh xem xét, cip Gidy ching nhan ding ky hanh nghé dich
vu ké toan cho t6i dé t6i hanh nghé dich vu ké toan tai don vi (tén doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké todn, hé kinh doanh dich Vi ké t0GR).............ccoevveeveecrceesanennns

Téi xin cam két:

- Khong thude dbi tugng khong dugc dang ky hanh nghé ké toan theo quy dinh
tai Khoan 4 Diéu 58 Luat Ké toan.

- Chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xac, trung thuc cua nhitng néi
dung ké khai trén day va cac tai liéu trong ho so giri kém theo Pon nay.

XAC NHAN CUA NGUOI PAI DIEN NGUOI LAM PON
THEO PHAP LUAT (Ho va tén, chit ky)

(Ho va tén, chit ky, dong ddu)

Ghi chii: (*) Truong hop dé nghi cap Gidy chieng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké
todgn theo quy dinh tai khoadn 1 Diéu 11 va khodn 1 Diéu 13 Thong te nay thi khong
phadi ké khai muc nay.
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Phu luc s6 02/PKHN
(Ban hanh kém theo Thong tir s6 296 /2016/TT-BTC ngay 15/ 11 /2016 ctia Bé Tai chinh)

Anh3x4 | PONBDE NGHI CAP LAI GIAY CHUNG NHAN
(Déng d_e‘;u PANG KY HANH NGHE DICH VU KE TOAN
giap lai

Kinh gi¥i: B Tai chinh (Vu Ché d6 K& toan va Kiém toan)

I.HO VA TEN: oo ; Nam/Nir................
2. Nam sinh:.....cccooeeeeeciicvnnniriereeeeeen. ; Qué quan/Quoc 15 (6] £ S
3. Gidly CMND/H$ chiéu/ Can cude cong dan sb........... cAp ngay:.../ ol ...

4. Gidy chirng nhén dang ky hanh nghé dich vu ké todn $8: ......co.cocvveverrernnns
A3 CAP NZAY..oveeeeeeeeerres dé hanh nghé dich vu ké toan tai..........ccccoccvvecrcuennnn,
5. Ly do dé nghi cip lai Gidy chimg nhén ding ky hanh nghé dich vu ké toan (*):

.................................................................................................................................

6. Hi¢n nay, c4 nhan t6i con tham gia lam nguoi dai dién theo phap lut, giam
déc (tbng giam dbc), chu tich hdi dong quan tri, chu tich hoi dong thanh vién, ké todn
trudng (hodc phu trach ké toan), nhan vién ké toan, kiém toan ndi bd hodc cac chic
danh, cong viéc khéac tai céc co quan, td chirc, don vi khac, cu thé (Néu khong co6 thi
gach chéo):

Cdc chiec danh (cong viéc) | Thoi gian lam vige Tén don vi noi lam viéc

(Chii y: Ghi cu thé cdc chirc danh (cong viéc), thoi gian lam viéc, tén cdc co
quan, 16 chirc, don vi noi ké todn vién hanh nghé lam viéc ngoai doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké todn, hé kinh doanh dich vu ké todn)

7. bé nghi B Tai chinh cép lai Gidy chirng nhén dang ky hanh nghé dich vu ké
toan cho t6i dé t6i duoc hanh nghé dich vu ké toan tai don vi (tén doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké todn, hé kinh doanh dich vu ké t0GR).............cccevvvrreeennne.

Téi xin cam két:

- Khoéng thudc d(")i‘tuqng khong dugc dang ky hanh nghé dich vu ké toan theo
quy dinh tai Khoan 4 Diéu 58 Luét K¢ toan.

- Chiu trach nhi€ém trudc phap luat vé tinh chinh xéc, trung thuc cia nhitng ndi
dung da ké khai trén ddy va céc tai liéu gui kém theo Don nay.

XAC NHAN CUA NGUOI PAI NGUOI LAM PON

(Ho va tén, chir ky, dong ddu)
Ghi cha: (*) Ghi ré Iy do bi mat, bi hu hong, bi huy hodai.
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Phu luc s6 03/PKHN
(Ban hanh kém theo Thong tu 56 296 /2016/TT-BTC ngay 15/ 11 /2016 ctia Bé Tai chinh)

DANH SACH PE NGHI CAP
GIAY CHUNG NHAN PANG KY HANH NGHE DICH VU KE TOAN

Kinh giri: B$ Tai chinh (Vu Ché d9 Ké toan va Kiém toan)

Don vi (tén doanh nghi€p kinh doanh gijch vu ké toan, ho kir}h doz,mh dich vu ké
1101 0] P dé nghi B Tai chinh cap Gidy ching nhén

dang ky hanh nghé dich vu ké toan cho cac ca nhan c6 tén trong danh sach sau:

Nam sinh Qué Chirng chi KTV Thai han hgp
. W) . 5 A
STT Ho va tén qudn, Chirc : ) flang (an x{gmg .
Nam Nix (quac vy So Ngay cip lam toan b tho
tich) gian dén.....
1 2 3 4 s 6 7 8 9

Chiing téi cam két:

- Céc cé nhan c6 tén trén c6 du diéu kién dang ky hanh nghé dich vu ké toan va
hién dang lam viéc theo hgp dong lao dong toan thoi gian tai .... (tén doanh nghiép
kinh doanh dich vy ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan):.................. theo quy
dinh ctia phap luat vé ké toan.

- Chiu trach nhiém quan ly va sir dung cac ca nhan c6 tén ¢ trén theo quy dinh
ctia phap luat vé ké toan.

<oy gQY.... thdng... nam ....

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA DPON VI

(Ho va tén, chit ky, déng diu)

Ghi chi: (1) Nguoi Viét Nam ghi qué quan (tinh, thanh phé truc thugc TW); Nguweoi nucce
ngoai ghi quoc tich.
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Phu luc s6 04/PKHN
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 296 /2016/TT-BTC ngay 15 /11/2016 ciia Bé Tai chinh)

‘ A GIAY’ XAC NHAN ’
THOI GIAN CONG TAC THUC TE VE TAI CHINH,
KE TOAN, KIEM TOAN

Kinh giri: (Tén co quan, t§ chirc, don vi noi nguoi ding ky hanh nghé dich vu ké

todn da cong tac):

pé nghi (tén co quan, t6 chuc, don vi ) xac nhan qua trinh thuc té

lam cong tac tai chinh, ké toan, kiém toan tai don vi nhu sau:

Tir thang...dén thang Chirc danh, chitrc vy S0 thing thwe té lam vé
cong tac tai chinh, ké toan,
kiém todn

A B C
Tong cong
............... ngay......thdng.....nam
XAC NHAN CUA CO QUAN, TO NGUOI LAM PON
CHUC, PON VI (K3, ghi ¥ ho tén)

(Ky, ghi 8 ho tén va déng ddu)
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Phu luc s6 05/PKHN
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 296 /2016/TT-BTC ngay 15/ 11/2016 ciia Bé Tai chinh)

BO TAI CHINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc 1ap - Tu do - Hanh phuc

Cip lan...
Lk GIAY CHUNG NHAN
3x4 DANG KY HANH NGHE DICH VU KE TOAN
Y T
1. HO VA 18N} «...voiussvimammssvsoosssiassutossasesasssnyess Nam/Nit.................
2. Nam sinh: ............... Qué quan/Qudc tich:.......... cccoeeeiiiiiiiieeiii,
3. Chung chi ké toan vién, kiém toan vién s6......... cép ngay....... [oodooaen...

5. Gidy chitng nhén dang ky hanh nghé dich vu ké toan nay co thoi han tur
ngay........ /I /R dén ngay: .../.../.... trir truong hop Giay ching nhén

dang ky hanh nghé dich vu ké toan hét hiéu luc hoic khoéng con gia tri.
Ha ngi, ngay...thdng....nam....

TL. BQO TRUONG
(Ho va tén, chit ky, dong dd'u)
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Phu luc s6 06/PKHN
(Ban hanh kém theo Thong tu s6 296 /2016/TT-BTC ngay 15/ 11 /2016 cuia Bo Tai chinh)

THONG BAO
V/v Gidy chitng nhin ding ky hanh nghé dich vu ké todn
hét hi¢u lwe hodc khong con gid tri

Kinh giti: B4 Tai chinh (Vu Ché d6 Ké toan va Kiém toan)

I.LHovatén: ...cccooceeriiiiiiiirereeeeeeen s Nam/NT: .o,

2. Nam sinh.......cccccevvveevrrncnenen ; Qué qUAN/QUAC tich ...ovveeeeee e

3. Gidy Chung nhan dang ky hanh nghé dich vu ké todn s6:.........c.coooeveererrernnnes
cAp ngay:..../oeid ... dé hanh nghé dich vu ké toan tais.........c.coouveeeveeveerisrceeerenenes
hét hiéu Iuc hoac khong con gia tri ké tir ngay..../...../..... do:

(1) T6i dd cham dirt hop dong lao dong tai (tén doanh nghiép kinh doanh dich vu
ké todn, h¢ kinh doanh dich vu ké todn) .. . ..ké tirngay... ... theo Quyét
dinh théi viéc hodc cham ditt hop dong lao dong 56.. TR (37

(2) Hop dong lao dong lam toan bé thoi gian s6... ......... ngAY...../ .. ../ ...
tai (tén doanh nghiép kinh doanh dich vu ké todn, hé kinh doanh dich vu ké
10G1) ... ......Ad hét thoi han ké tirngay... ... ... ..

(3)Hop dong lao dong lam toan b thoi gian 56...... ngay..../.../ ... lai (tén
doanh 7ngh~z'ép lginh doanh dich vu ké todn, hé kinh doanh dich vu ké toan)... ... da co
thay doi ddn dén khong con bdo dam la hop dong lao déng lam toan bé thoi gian.

(4) Gidy phép lao dong tai Viet Nam 56 ...................... ngay.. ... [oiiid e

hét hiéu luc hodc khong con gid tri ké tir ngay............. ...,

T6i xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trude phéap luét vé tinh chinh xéc,
trung thuc cta nhitng ndi dung ké khai trén va céc tai liéu gri kém Thong bao nay.

.......... , ngay........ thang......... nam........
NGUOI THONG BAO

(Ky, ghi ré ho tén)

Tai ligu kem theo:
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Phu luc s6 07/DPKHN
(Ban hanh kém theo Théng tie s6 296 /2016/TT-BTC ngay 15/ 11/2016 ctia B6 Tai chinh)

’ THONGBAO '
V/v Gidy chieng nhin ding ky hanh nghé dich vu ké todn
hét hiéu lyc hodc khéng con gid tri

Kinh gii: Bo Tai chinh (Vu Ché d6 K& toan va Kiém toan)

1. Tén doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké

cip ngay:........ foweriad e
Bk Giéy chfrng nhén dang ky hanh nghé dich vu ké toan cua cac ké toan vién hanh
nghé sau dy hét hi€u luc hodac khong con gia tri:

GiAy chirng nhin dang ky hanh nghé
5 o s Ly do Gidy chirng

. A ”
dichvukeé toan | \}ay kinh doanh
STT Ho va tén Ngay het hi¢u | gich vy ké toan hét
Sé Thoihan | , ¥ BO3C | higu lyc hojc khdng
: khong con gia con gia trj
tri

Pon vi xin cam két hoan toan chiu trach nhiém trudc phap luat vé tinh chinh xéc,
trung thuc cia nhirng ndi dung ké khai trén va céc tai liéu gui kém Thoéng béao nay.
vy NEAY.... thdng... ndm ...

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA PON VI

(Ho va tén, chit ky, dong ddu)

20

SPRINGO CO.,LTD | 0969 798 944 | 0984 394 338 | WEB: hrspring.vn | YT: @quantrinhansuphattrientochuc



Phu luc s6 08/PKHN
(Ban hanh kém theo Théong tw s6 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 ciia Bé Tai chinh)

BAO CAO DUY TRIi
PIEU KIEN HANH NGHE DICH VU KE TOAN HANG NAM

I. Téntoila:....ocoov i s Nam/NG. ..o
2., NAMSINOE oo 2 sopme son.as 22552 55 1 o5 ; Qué quan/ Quéc tich...........ooa
3. Chung chi ké toan vién, kiém toan vién S U cap ngay...... . [iee....

4. Gidy chtng nhan dang ky hanh nghé dich vu ké todn sd :...................... cap
ngay..../.../...... , thoi han dang ky hanh nghé dich vu ké toan tir ngay..../..../.........
dén ngéy..../..../ .....

5. Sb gio cap nhat kién thirc tir ngay 16/8 nam truéc dén ngay 15/8' nam nay (kém
theo tai liéu chimg minh vé s gid cap nhét kién thirc tai cac t6 chirc nghé nghiép quéc
t& v& ké toan, kiém toan déi véi trudng hop c6 tinh gir cap nhat kién thirc):

Tén chuyén dé/mén | Thoigian | So gio . L
STT CNKT CNKT CNKT(¥ Co s CNKT Ghi chu
Tong cOng X X

Trong d6 s gir cap nhat kién thirc vé k& toan, thué Viét Nam va dao dirc nghé
nghiép vé ké toan la...... gio.

6. Thoi han cia hop dong lao dong 1am toan bd thoi gian tai doanh nghiép kinh
doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan (tr ngay...... [oviid oin. dén
ngay...... [oviid i, hodc khdong thoi han).

7. Trong nam........ , hop ddng lao dong 1am toan b thoi gian ky két véi doanh
nghiép kinh doanh dich vu ké toan, ho kinh doanh dich vu ké toan lan gﬁn nhét:

Khéng thay d6i C6 thay dbi

8. Tinh hinh chdp hanh phép luat v& k& toan tir ngay 16/8 nam truéc dén ngay
15/8 ndm nay:

................................................................................................

9. bé nghi B Tai chinh xem xét va tiép tuc duy tri viéc hanh nghé dich vu ké
toan cuia t6i tai doanh nghiép kinh doanh dich vu ké toan, h$ kinh doanh dich vu ké

Tbdi cam két chiu trach nhiém trudc phéap luat vé tinh chinh xac, trung thuc cla
nhitng ndi dung da ké khai trén day va céc tai li€u guri kem theo Bao cao nay.
Ngay... thdng...... nam... ... ...

XAC NHAN CUA NGUOI PAI DIEN NGUOI BAO CAO
THEO PHAP LUAT CUA PON VI (Ky, ghi 15 ho tén)
(Hova tén, chit ky, dong déu)
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Ghi chii: (*) Truong hop ké todn vién hanh nghé chwa du gio cdp nhdt kién thirc thi
phai ghi ré Iy do vao cét “Ghi chu” kém theo tai liéu chirng minh.
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ké todn)

Phu luc s6 09/PKHN
(Ban hanh kem theo Thong tu 56 296/2016/TT-BTC ngay 15/11/2016 cua B¢ Tai chinh)

o Tg’)NG HOP :l‘iNH HINH ) ’ ‘ )
DUY TRI PIEU KIEN HANH NGHE DICH VU KE TOAN HANG NAM

Kinh giri: B4 Tai chinh (Vu Ché d6 Ké toin va Kiém toan)

dich vu k€ toan cua cac k€ toan vién hanh nghé tai don vi nhu sau:

Don vi (tén doanh nghiép kinh doanh dich vu ké todn, ho k{nh doanh dich Vi
bao cdo BO Tai chinh tinh hinh duy tri di€u kién hanh nghé

1. Tinh hinh cép nhat kién thirc va thdi han hop dong lao ddng lam toan bo thoi

gian tai doanh nghiép ctia cac ké toan vién hanh nghé tir ngay 16/8 nam trudc dén
ngay 15/8 ndm nay nhu sau:

HDLD lam toan bd
thoi gian tai
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S6 Giay S0 lwgng gi CNKT doanh nghiép
Ch".ng Thoi Trong
nhgn han nimco | Ghi
o dang ky | Téng 86 gio S6 gio : . .
STT N X X A h
Ho va tén hanh | sb (%) CNKT vé cnkr | den... t!lay doi c(*;'
nghé ké todn, khadc W HDLP
dich vu thué VN, (danh dau
ké toan dao dic X)
nghé
nghiép
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2. Tinh hinh vi pham hanh chinh trong linh vuc ké toan trong 12 thang thang
trudce lién ké nhu sau:
a) Sé luong ké toan vién hanh nghé khéng bi xir ly vi pham hanh chinh trong
linh vuc k€ toan la....nguoi.
’ b) Sé luong ké toan vién hanh nghé bj xt ly vi pham hanh chinh trong linh vuc
ke toan la... ngudi, cu the:

STT Ho va tén C6 bi xur ly vi pham ph’ép luat vé ké toan Co quanra
tir 16/8/ nam trudc dén 15/8 ndm nay quyét dinh xur
(dnh déu x) phat

Chung t6i di xem xét, ra soat va cam két chiu trach nhiém truéc phap luat vé
tinh chinh xac, trung thyc cua nhitng ndi dung da ké khai trén day./.
..., NGAY.... thdng... nam ....

NGUOI PAI DIEN THEO PHAP
LUAT CUA PON VI

(Ho va tén, chit ky, dong ddu)

Kém theo:

- Bdo cdo duy tri diéu kién hanh nghé dich vu ké todn hang ndm cua tung KTV

- Tai liéu chitng minh vé gio cdp nhdt kién thiec tai ’té’ chirc nghé nghiép quoc té vé ké todn,
kiém todn doi véi truong hop co tinh gio cdp nhat kién thirc;

- Tai liéu chirng minh cia doi twong hodn gicr cdp nhdt kién thirc (néu co).

Ghi chii: (*) Truong hop ké todn vién hanh nghé chua du gic cdp nhdt kién thitc thi phai ghi
rd Iy do vao cét “Ghi chu”.
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