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2. Phwong phap va trach nhi¢m ghi

- Géc trén bén trai ciia Phiéu thu phai ghi o tén don vi va dia chi don vi.

- Pl'ueu thu phai dong thanh quyen va ghl s6 ting quyen dung trong 1 nam.
Trong mbi Phiéu thu phai ghl sb quyén va sb cua timg Phiéu thu. S6 phleu thu phai

danh lién tyc trong 1 ky ké toan Tiung Phiéu thu phai ghi rd ngay, thang, nam lap
phiéu, ngay, thang, nam thu tién.

- Ghi 15 ho, tén, dia chi ngudi ndp tién.

- Dong “Ly do ndp” ghi rd ndi dung ndp tién nhu: Thu tién ban hang hoa, san
pham, thu tién tam Ung con thira,...

- Dong “Sé tién”: Ghi bang sé va bang chir s6 tién ndp quy, ghi rd don vi tinh
la dong VN, hay USD...

- Dong tiép theo ghi sé lwong chimg tir gbc kém theo Phiéu thu.

Phiéu thu do ké toan 1ap thanh 3 lién, ghi day du cac noi dung trén phicu va ky
vao Phiéu thu, sau d6 chuyén cho ké toan truong soat xét va giam doc ky duyét,
chuyén cho thit quy lam thu tuc nhap quy. Sau khi da nhan du s6 tién, thu quy ghi
s6 tién thyc té nhap quy (bang chir) vao Phiéu thu trude khi ky va ghi rd ho tén.

Thi quy gitt lai 1 lién dé ghi s6 quy, 1 lién giao cho ngudi np tién, 1 lién huu
noi 1ap phiéu. Cudi ngay toan by Phiéu thu kem theo chimng tir goc chuyén cho ké
toan dé ghi sb ké toan.

Cha y:

+ Néu la thu ngoal té phai ghi rd ty gia tai thoi diém nhap quy dé tinh ra tong
s6 tién theo don vi dong dé ghi s6.

+ Lién phiéu thu giri ra ngoai doanh nghiép phai déng dau.

PHIEU CHI
(Mdu s6 02 - TT)

1.‘M|;lc dich: Nhim xéc dinh cac khoan tiél:l mit, ngoai t¢ thuc té xuét quy va
lam cin cr € thu quy xuat quy, ghi s6 quy va ké toan ghi sé ké toan.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goéc trén bén trai cua ching tir ghi rd tén don vi va dia chi don vi.

- Phiéu chi phai déng thanh quyén, trong mdi Phiéu chi phai ghi sé quyén va
s6 cua timg Phiéu chi. S6 phiéu chi phai danh lién tuc trong 1 ky ké toan. Timg
Phiéu chi phai ghi rd ngay, thing, ndm lap phiéu, ngay, thang, nim chi tién.

- Ghi 6 ho, tén, dia chi ngudi nhan tién.
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- Dong “Ly do chi” ghi rd ndi dung chi tién.

- Dong “S4 tidn”: Ghi bing s6 hodic bing chit sb tién xuit quy, ghi rd don vi
tinh 1a ddéng VN, hay USD...

- Dong tiép theo ghi s lugng chimg tir gdc kem theo Phiéu chi.

Phiéu chi duc_)"c Ié_ip' thanh 3 lién va chi sau khi c6 du chir ky (Ky Eheo tung lién)
cua nguoi ldp phiéu, ké toan truong, gidm doc, thu quy méi dugce xuit quy. Sau khi
nhan du sb tién'nguc‘ri nhan tién phai ghi s6 tién da nhan bang chix, ky tén va ghi 1o
ho, tén vao Phiéu chi.

Lién 1 luu & noi 1ap phiéu.

' Li.én 2 tl'fﬁ gu? dung dé ghi s6 quy va chuyén cho ké toan cing véi chimg tir
goc dé vao sd ké toan.

Lién 3 giao cho nguoi nhan tién.

Chu y:

+ Né}l lz‘} chi ngoai t¢ ph‘éi ghi‘ o ty gié, don gia tai thoi diém xuét quy dé tinh
ra tong so tién theo don vi dong tién ghi so.

+ Lién phiéu chi gtri ra ngoai doanh nghiép phai déng dau.

GIAY PE NGHI TAM UNG
(Mdu 56 03 - TT)

1. Muc dich: Gidy dé nghi tam tng la can cir dé xét duyét tam (ng, lam thu
tuc 1ap phiéu chi va xuat quy cho tam ung.

2. Phwong phap va triach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Giéy dé nghi tam ung ghi ro tén don vi, t€n b phén.
Gidy dé nghi tam ung do ngudi xin tam tng viét 1 lién va ghi 16 giri giam ddc
doanh nghi¢p (Nguoi xét duyét tam Ung).

- Nguoi xin tam tng phai ghi rd ho tén, don vi, bd phan va sb tién xin tam tng
(Viét bang sb va bing chir).

- Ly do tam ung ghi rd muc dich sir dung tién tam irng nhur: Tién cong tac phi,
mua van phong pham, tiép khéch...

- Thoi han thanh toan: Ghi r6 ngay, thang hoan lai sb tién d2 tam ung.

Gifly dé nghj tam img dugc chuyén cho ké toan truéng xem xét va ghi y kién
dé nghj giam ddc duyét chi. Cin cir quyét dinh ciia giam déc, ké toan lap phiéu chi
kém theo gidy @& nghj tam tng va chuyén cho tha quy 1am thi tyc xuét quy.
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GIAY THANH TOAN TIEN TAM UNG
(Mau s6 04 - TT)

1. Muc dich: Gidy thanh toan tién tam tng la bang liét ké céc khoan tién da
nhén tam Umg va cac khoan da chi cua ngudi nhén tam tng, lam cén cur thanh toan
s tién tam ng va ghi s0 ké toan.

2. Phwong phap va triach nhiém ghi

Goc trén bén trai cia Gidy dé nghi tam Ung ghi rd tén don v1 tén by phén.

Phan dau ghi 16 ngly, thang, ndm, so hi¢u cua gidy thanh toan tién tam tng; Ho
tén, don vi nguoi thanh toan.

Can cir vao chi tiéu cua cot A, ké toan ghi vao cot 1 nhu sau:

Muc I - Sé tié{: tam irng: Gom s tién tam {mg céc ky trude chua chi hét va sb
tam Ung ky nay, gom:

Muc 1: S6 tam g cac ky trude chua chi hét: Cén cir vao dong s6 du tam Ung
tinh dén ngay 1ap phi¢u thanh toan trén so ké toan dé ghi.

Muc 2: S6 tam img ky ny: Can cir vao cdc phiéu chi tam ung dé ghi, moi
phiéu chi ghi 1 dong.

Muc II - S6 tién da chi: Can ci vio cac chimg tir chi tiéu cua ngudi nhan tam
ing dé ghi vao muc nay. Moéi ching tir chi tiéu ghi 1 dong.

Muc IIT - Chénh Iéch: La sb chénh léch giita Muc I va Muc II.

- Néu sb tam tng chi khong hét ghi vao dong 1 cia Muc 111

- Néu chi qua s6 tam tmg ghi vao dbng 2 cua Muc II1.

Sau khi lap xong gidy thanh toan tién tam g, ké toan thanh toan chuyen cho

ké toan trudmg soat xét va giam ddc doanh nghiép duyét. Glay thanh todn tién tam
img kém theo ching tur gdc duge dung 1am cin ctr ghi s6 ké ton.

Phén chénh léch tién tam (g chi khong hét phai lam thu tuc thu héi ndp quy
hodc trir vao luong. Phan chi qua so tam Ung phai lam thu tuc xuat quy tra lai cho
ngudi tam tmg. Chimg tu gobc, gidy thanh toan tam tng phai dinh kem phiéu thu
hodc phiéu chi ¢é lién quan.

GIAY DE NGHI THANH TOAN
(Mau s6 05 - TT)

1. Muc dich: Gidy dé nghi thanh toan dung trong truong hop da chi nhung
chua dugce thanh toan hodc chua nhan tam (g dé tong hop cac khoan da chi kém
theo chimg tir (néu c6) dé 1am thu tuc thanh toan, lam can cir thanh toan va ghi )
ké toan.
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2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Gidy dé nghi thanh toan ghi rd tén don vi, bd phan. Gidy
dé nghi thanh toan do nguoi dé nghi thanh toan viét 1 lién va ghi rd giri giam doc
doanh nghiép (Hodc nguoi xét duyét chi).

- Ngudi dé nghi thanh toan phai ghi rd ho tén, dia chi (don vi, bo phén) va sd
tién dé nghi thanh toan (Viét bang so va bang chit).

- Nbi dung thanh toan: Ghi rd ni dung dé nghj thanh toan,

- Gidy dé nghi thanh toan phai ghi rd s6 lugng chimng tir gbc dinh kém,

Sau khi mua hang hodc sau khi chi tiéu cho nhitng nhiém vu dugc giao, nguoi
mua hang hoéc chi tiéu 1ap gidy dé nghi thanh toan. Gidy dé nghi thanh toan dugc
chuyén cho ké toan trudng soat xét va ghi y kién dé nghi giam d6c doanh nghiép
(Ho#c ngudi dugce uy quyén) duyét chi. Can cur quyét dinh cua gidm doc, ké toan
1ap phiéu chi kém theo gidy dé nghi thanh toan va chuyén cho thu quy lam thu tuc
Xuat quy.

BIEN LAI THU TIEN
(Mau s6 06 - TT)

1. Muc dich: Bién lai thu tién 12 gidy bién nhén cia doanh nghiép hodc ca
nhan da thu tién hoidc thu séc cia nguoi ndp lam cidn cur dé lap phiéu thu, ndp tién
vao quy, dong thoi dé ngudi ndp thanh toan véi co quan hodc luu quy.

2. Phuong phap va trach nhi¢m ghi

Bién lai thu tién phz’ii dong thanh quyén phai ghi rﬁ tén don vi dia chi cua don
vi thu tién va dong ddu don vi, phal danh s6 tirg quyén. Trong mdi quyén phai ghi
rd s6 hiéu cua tirng to bién lai thu tién lién tuc trong 1 quyén.

Ghi 13 ho tén, dia chi cia ngudi ndp tién.

- Dong “Noi dung thu” ghi 18 ndi dung thu tién.

- Dong “Sé tién thu” ghi bang s6 va bang chir s6 tién ndp, ghi 15 don vj tinh 13
“ddng” hoic USD...

Néu thu bang séc phai ghi o s6, ngdy, thang, nam cua to séc bt dau lwu hanh
va ho tén ngudi st dung séc.

Bién lai thu tién dugc 1ap thanh hai lién (P4t gidy than viét mot 14n).

Sau khi thu tién, ngudi thu tién va ngudi ndp tién cing ky va ghi 1d ho tén dé
xac nhan s tién da thu, da ndp. Ky xong ngudi thu tién huu 1 lién, con lién 2 giao
cho nguoi ndp tién giir.
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Cubi ngay, ngudi dwgc don vi giao nhiém vu thu tién phai cén cir vao ban bién
lai luu dé 1ap Bang ké bién lai thu tién trong ngay (Néu thu séc phai 1ap Bang ké
thu séc riéng) va nop cho ké toan dé ké toan lap phiéu thu 1am thu tuc nhdp quy
hodc lam thi tuc ndp ngan hang. Tién mit thu dwoc ngay nao, ngudi thu tién phai
ndp quy ngay do.

Bién lai thu tién 4p dung trong cac truong hop thu tién phat, 1§ phi, ngoai phép
luét phi, 1€ phi... va cac truomg hop khach hang ndp séc thanh toan vdi cac khoan ng.

BANG KE VANG BAC, KIM KHIi QUY, PA QUY
(Mau s6 07 - TT)

1. Muc dich: Bang ké vang bac, kim ‘khi quy, d4 quy dung dé liét ké sé vang
bac, kim khi quy, d4 quy cua don vi, nham quan ly chat chg, chinh xac cac loai
va'}ng bac, kim khi' quy, da quy c6 tai don vi va lam cén cir cung véi chung tir goc
dé 1ap chirng tir k€ toan.

2. Phuong phap va trach nhi¢m ghi

Cot A, B: Ghi sb thir tu va tén, loai, quy cach, ph?lm chit cua vang bac, kim
khi quy, da quy...

Co6t C: Ghi don vi tinh: gam, chi, Kg.

Cot 1: Ghi sb luong cua tung loal.

Cot 2: Ghi don gié cua tirng loai.

Cot 3: Bang cot 1 nhan (x) cot 2.

Ghi chii: Khi can thiét, tai c6t B c6 thé ghi ro ky hiéu cia loai vang bac, kim
khi quy, da quy.

Bang ké phai c6 diy du chir ky va ghi 1o ho tén nhu quy dinh.

BANG KIEM KE QUY
(D:Eng cho VND)
(Mdu 56 08a - TT)

1. Muc dich: Bang kiém ké quy nhim xac nhén tién biang VND ton quy thuc
té va s thira, thidu so véi sd quy trén co s& d6 ting cudng quan Iy quy va lam co
s& quy trach nhiém vat chat, ghi so ké toan s6 chénh léch.

2. Phuwong phap va trach nhiém ghi

Géc trén bén trai cua Bién ban kiém ké quy tién mat phdi ghi rd tén don vi
(hoac dong dau), bo phén.
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Viéce klem ké quy duogc tién hanh dinh ky vao cudi thang, cudi quy, cum nam
hodc khi can thiét c6 thé kiém ké dot xuét hodc khi ban giao quy. Khi tién hanh
kiém ké phai lap Ban kiém ké, trong d6, thu quy va ké toan tzen mit hozc ké toan
thanh toan 12 céc thanh vién. Bién ban kiém ké quy phai ghi 5 s6 hiéu chimg tir va
thoi diém kiém ké (... gi0..... ngdy..... thang..... ndm.....). Trude khi klem ké quy,
thu quy phai ghi s6 quy tat ca cac phleu thu, phiéu ch: va tinh s6 du ton quy dén
thoi diém kiém ké.

- Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém keé riéng timg loai tién ¢é trong quy.

- Dong “S6 du theo s6 quy”: Can cir vao sb ton quy trén s6 quy tai ngdy, gid
cong s6 kiém ké quy dé ghi vao ¢t 2.

- Dong “S6 kiém ké thuc t&: Can cir vao s6 kiém ké thuc té dé ghi theo timg
loai tién vao cot 1 va tinh ra tong s6 tién dé ghi vao cot 2.

- Dong chénh Iéch: Ghi s6 chénh 1éch thira hogic thiéu giira s6 du theo s6 quy
vai s0 kiém ké thuc té.

Trén Bang kiém ké quy can phai xac dinh va ghi rd nguyén nhan gdy ra thira
hodc thiéu quy, co y kién nhan xét va kién nghi cua Ban kiém ké. Bang kiém ké
quy phai ¢6 chir kjr cua thu quy, Truong ’ban kieém ké va ké toan truéng. Moi khoén
chénh léch quy déu phai bao cdo giam doc doanh nghiép xem xét giai quyét.

Bang kiém ké quy do ban kiém ké quy 1ap thanh 2 ban:

- 1 ban luu ¢ thu quy.

- 1 ban luu 6 ké toan quy tién mit hoic ké toan thanh toén.

BANG KIEM KE NGOAI TE, VANG BAC, KIM KHi QUY, PA QUY
(Mau so 08b - TT)

1. Muc dich: Bién ban nhim xac nhan tién ngoai té, vang bac, kim khi quy, da
quy,... ton thyc té va sé thira, thiéu so véi sé ké todn trén co s¢ d6 tang cuong quan
ly ngoai t¢, vang bac, kim khi quy, da quy va lam co s¢ quy trach nhi¢m vat chat,
ghi s6 ké toan sd chénh léch.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi tén don vi, bg phan. Viéc kiém ké ngoai t¢, vang bac, kim
khi quy, da quy dugce tién hanh dinh ky vao cudi thang, cudi quy, cudi nim hoac
khi can thiét c6 thé klcm ke dot xuat hodc khi ban giao ngoai t¢, vang bac, kim khi
quy, da quy. Khi tién hanh kiém ké phai lap ban kiém ké, trong do, thu quy hoic
nguoi quan ly ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy va ké toan hang ton kho
(vang bac, kim khi quy, d4 quy la hang ton lgho) hodc ké toan dau tu khac (vang
bac, kim khi quy, da quy khong phai 1a hang ton kho) la cac thanh vién.
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Bién ban kiém ké quy phai ghi & s6 hiéu chimg tir va thoi diém kiém ké (... gio.....
ngdy..... thang..... nam.....). Trudc khi kiém ké ngoai té, vang bac, kim khi quy, da
quy, thu quy hodc nguoi ¢6 trach nhiém quan ly vang bac, kim khi quy, da quy
phai ghi s6 tat ca cac chimg tir ké toan va tinh sb du ton ngoai té, vang bac, kim
khi quy, da quy dén thoi diém kiém ké.

- Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké riéng timg loai ngoai té, vang
bac, kim khi quy, da quy hién cé nhu: ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy.

- Dong * ‘SH du theo s6 ké toan™: Can ctr vao sb quy cua thu quy hodc s6 theo
doi chi tiét hang ton kho, dau tu khac tai ngay, gior kiém ké quy dé ghi vao cot 2, 4.

- Dong “Kiém ké thuc té”: Can cir vao s6 kiém ké thuc té dé ghi theo tirng loai
ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy.

- Dong chénh 1éch: G}\i s6 chénh léch thira hodc thiéu giira s& du theo s6 ké
toan vai sO kiém ké thue té.

Trén Bang kiém ké ngoai t&, vang bac, kim khi quy, da quy can phai xac dinh
va ghi & nguyén nhan gay ra thira hoic thiéu, c6 y kién nhan xét va kién nghi caa
Ban kiém ké. Bang kiém ké ngoai té, vang bac, kim khi quy, d4 quy phai c6 chir ky
(ghi 16 ho tén) cua thu quy hodc ngudi co trach nhiém quan ly vang bac, kim khi
quy, da quy, truong ban kiém ké va ke toan truong. Moi khoan chénh Iéch quy déu
phai bdo cdo gidm doc doanh nghiép xem xét giai quyét.

Bang kiém ké ngoai té, vang bac, kim khi quy, da quy do ban kiém ké lap
thanh 2 ban:

- 1 ban luu ¢ thu quy hodc nguoi c¢6 trach nhiém quan ly vang bac, kim khi
quy, da quy

- 1 ban luu & ké toan quy hodc ké toan hang ton kho, cac khoan dau tu khac
cua doanh nghiép.

BANGN_KE' CHI TIEN
(Mau 56 09 - TT)

1. Muc dich: Bang ké chi tién la bang liét ké cac khoan tién da chi, lam cin ctr
quyét toan cac khoan tién da chi va ghi s6 ké toén.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai ghi rd tén don vi. Phan dau ghi o ho tén, bé phén, dia chi cua
ngudi chi tién va ghi rd ndi dung chi cho cong viée gi.

-Cot A, B, C, D ghi 1o s6 thir tu, s hiéu, ngay, thang chung tur va dién giai
ndi dung chi cua tirng chung tr.

- Cot 1: Ghi s tién.
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Bang ké chi tién phai ghi rd téng s6 tién bang chir va sd chimg tir g dinh kem.
Bang ké chi tién dugc 1ap thanh 2 ban:

- | ban luu ¢ thu quy.

- 1 ban luu ¢ ké toan quy.

V. CHI TIEU TAI SAN CO PINH

1. Muc dich: Theo ddi tinh hinh bién dong vé sd lugng, chat lugng va gié tr
cua TSCB. Giam doc chat ché tinh hinh sir dung, thanh ly va sira chira Iom tai san
co dinh.

2. N§i dung: Thudc chi tiéu vat tu gdm cac biéu miu sau:

- Bién ban giao nhan TSCP Mau s6 01 - TSCP
- Bién ban thanh Iy TSCD Mau s 02 - TSCD
- Bién ban ban giao TSCD stra chira 16n hoan thanh Mau s6 03 - TSCD
- Bién ban danh gi4 lai TSCD Mau s6 04 - TSCD
- Bién ban kiém ké TSCD Mau s6 05 - TSCD
- Bang tinh va phén b6 khau hao TSCP Mau s 06 - TSCP

BIEN BAN GIAO NHAN TAI SAN CO PINH
(Mau 56 01 - TSCD)

1. Muc dich: Nhim xdc nhan viéc giao nhan TSCP sau khi hoan thanh xay
dung, mua sim, duge cip trén cap, duge tang, biéu, vién trg, nhan gop von, TSCH
thué ngoai... dua vao sir dung tai don vi hodc tai san cua don vi ban giao cho don
vi khac theo 1énh cua cap trén, theo hop ddng gop von,... (khong sir dung bién ban
giao nhan TSCD trong truong hop nhugng ban, thanh 1y hodic tai san c¢d dinh phat
hién thira, thiéu khi kiém ké). Bién ban giao nhan TSCD la cin cir dé giao nhan
TSCD va ké toan ghi s6 (thé) TSCP, s6 ké toan c6 lién quan.

2. Phwong phap va triach nhiém ghi

~ Goc trén bén trai cua Bién ban giao nhan TSCD ghi r6 tén don vi (hodc dong
dau don vi), bd phan sit dung. Khi ¢6 tai sain méi dwa vao sit dung hodc diéu tai san
cho don vi khac, don vi phai lap hoi démg ban giao gfim: Pai dién bén giao, dai
dién bén nhan va 1 s6 uy vién.

Bién ban giao nhan TSCD lap cho timg TSCP. DPéi véi truomg hop giao nhén
ciing mét lic nhiéu tai san cung loai, cing gia tri va do cung 1 don vi giao c6 thé
lap chung 1 bién ban giao nhan TSCD.
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Cot A, B: Ghi s6 thu tu, tén, ky ma hiéu, quy cach (cip hang) ciia TSCD.

Cot C: Ghi sb higu TSCP.

Cot D: Ghi nude san xuat (xay dung).

Cot 1: Ghi nam san xuat.

C6t 2: Ghi nam bit dau dwa vao sir dung.

Cot 3: Ghi cong sudt (dién tich, thiét ké) nhu xe FORD 16 chd ngdi, hodc may
phat dién 75 KVA,...

Ct 4, 5, 6, 7: Ghi céc yéu t0 cau thanh nén nguyén gia TSCD gom: Gia mua
(hodc gia thanh san xuét) (cdt 4); chi phi van chuyén, lap dat (cét 5); chi phi chay
thir (cot 6).

Cot 8: Ghi nguyén gia TSCD (cot 7 = cdt 4 + cdt 5 + cot 6 +...).

Cot E: Ghi nhirng tai liéu k¥ thuat kém theo TSCD khi ban giao.

Bang ké phu ting kém theo: Liét ké s phu ting, dung cu dd nghé kém theo
TSCD khi ban giao.

Sau khi ban giao xong cac thanh vién ban giao, nhdn TSCD cung ky vao bién ban.

B:ién ban giao nh,{?m TSCP duqcz iap thanh 2 ban, mdi bén (giao, nhan) gitr 1 ban
chuyén cho phong ké toan dé ghi so ke toan va luu.

BIEN BAN THANH LY TAI SAN CO PINH
(Mdiu 56 02 - TSCD)

1. Muc dich: Xéac nhén viéc thanh ly TSCD va lam can cur dé ghi giam TSCD
trén so ké toan.

2. Phwong phap va trach nhiém ghi

’ Goc trén bén trai cia Bién ban thanh l}if TSCDb ghi rd tén don vi (hodc dong

dau don vi), bd phan sur dung. Khi c6 quyét dinh vé vi¢c-thanh ly TSCP doanh
nghiép phai thanh 1ap Ban thanh ly TSCD. Thanh vién Ban thanh ly TSCD dugc
ghi chép & Muc L.

O Muc II ghi c4c chi tiéu chung vé TSCD c6 quyét dinh thanh ly nhur:

- Tén, ky hiéu TSCB, s6 hiéu, sb thé TSCPD, nudc san xuat, nam dua vao sir dung.

- Nguyén gia TSCD, gia tri hao mon da trich cong don dén thoi diém thanh ly,
gia tri con lai cua TSCD dé.

Muc 11T ghi két ludn ctia Ban thanh ly, ghi y kién nhén xét ciia Ban vé viéc
thanh ly TSCD.
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Muc 1V, két qua thanh ly: Sau khi thanh 1y xong cin ¢t vao chimg tir tinh toan
tong sb chi phi thanh 1y thuc té va gia tri thu hdi ghi vao dong chi phi thanh ly va
gid tri thu hoi (gia tri phu tung, phé liéu thu héi tinh theo gia thuc té da ban hodc
gia ban udec tinh).

Bién ban thanh 1y phai do Ban thanh ly TSCP lap va c6 diy du chit ky, ghi rd
ho tén cua truong Ban thanh 1y, ké toan truong va giam ddc doanh nghiép.

BIEN BAN BAN GIAO TSCP
SUA CHUA L(:IN HOAN THANH
(Mau s6 03 - TSCP)

1. Muc dich: Xdac nhan viéc ban giao TSCD sau khi hoan thanh viéc sira chi‘rz}
l6n gitra bén ¢6 TSCP stra chira va bén thuc hién viéc sua chira. La can ctt ghi so
ké toan va thanh toan chi phi sira chira TSCD.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Goc trén bén trai cua Bién ban ban giao TSCD sua chira Ion hoan thanh ghi ré
tén don vi (hodc dong dau don vi), bd phéan su dung. Khi c6 TSCD sura chira lon
hoan thanh phai tién hanh 1ap Ban giao nhan gdm dai dién bén thyc hién viéc stra
chira va dai dién bén c6 TSCD sua chira.

Bién ban ban giao TSCP stra chita lén hoan thanh gém 2 phan chinh:

. Ghi tén, ky hiéu, s6 hiéu TSCP stra chira.

Noi quan ly str dung TSCD va ghi 1o thoi gian bat dau sira chita va hoan thanh
viée sua chira TSCD.

2. Cac bd phan sua chira.

Cot A: Ghi rd tén ctia bd phan can phai stra chita ciia TSCD.

Cot B: Ghi ndi dung (Mire dd) ctia cong viée stra chira nhur: Thay thé méi hodc
sua chira, tan trang lai v.v...

Cot L Ghi gia duy toan (Gia ké hoach) (Dai véi truomg hop don vi tu 1am) hodc
gia hop dong hai bén da thoa thuan (D61 voi truong hop thué ngoai) cua timg b
phan can sura chira.

Cot 2: Ghi sb chi phi thye té da chi cho timg bo phan sira chita (Déi véi truong
hop don vi tu swra chira).

1 Df)i voi truong hop thué ngoai stra chira thi chi ghi vao cgt nay khi c6 su thay
doi ve gia ca (So voi gia ghi theo hop dong) phat sinh trong qua trinh sua chira
duogc bén c6 TSCD sira chira chap nhan thanh toan.

Cot 3: Ghi 10 két qua kiém tra cua timg bo phan sau khi da sira chira xong.
- Két luan: Ghi y kién nhan xét tong thé vé viéc stra chira 1én TSCP cua Hoi dong
giao nhan.
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Bién ban glao nhén TSCD sua chira I6n hoan thanh ldp thanh 2 ban, dai dién
don vi hai bén giao, nhan cing ky va mdi bén giit mét ban, sau dé chuyen cho ké
todn truong cua don vi c6 TSCD stra chita, soat xét xong luu tai phong ké toan.

BIEN BAN DANH GIA LAI TAI SAN CO PINH
(Mdu 56 04 - TSCD)

1. Myc dich: Xac nhan viéc dénh gia lai TSCD va lam cin cir dé ghi s6 ke
toan va cac tai liéu lién quan dén so6 chénh léch (tang, giam) do danh gia lai TSCD.
2. Phwong phap va trach nhiém ghi
~ Goc trén bén trdi cua Bién ban dénh gid lai TSCD ghi r5 tén don vi (hodc dong
dau don vi), by phan sir dung. Khi c6 quyét dinh danh gia lai TSCD, don vi phai
thanh lap Hoi dong danh gia TSCD.
~ COt A, B, C, D: Ghi sé thir tu, tén, ky ma hiéu, quy céch (cap hang) b hi¢u va
s0 thé cua TSCD.
~ Cét 1, 2, 3: Ghi nguyén gia, gia tri hao mon va gia tri con lai cua TSCPD trén s6
ké toén tai thoi diém danh gia.
Cot 4: Ghi gia tri con lai cia TSCD sau khi danh gié lai. Trudng hop danh gia lai
ca gia tri hao mon thi ¢gt nay dugc chia thanh 3 c¢gt twong trng cét 1, 2, 3 dé ghi.
Cot 5, 6: Ghi sb chénh léch gitra gia danh gia so véi gia tri dang ghi trén sb ké

toan trong trudong hop kiém ké danh gia lai ca nguyén gia, gia tri hao mon va gia tri
con lai thi cac cot nay duoc chia ra 3 ot tuong tng dé 1dy sb lidu ghi so ké toan.

Sau khi danh gia xong, Hoi dong ¢6 trach nhiém lap bién ban ghi day du cac
ndi dung va cac thanh vién trong Hoi dong ky, ghi rd ho tén vao Bién ban danh gia
lai TSCB.

Bién ban danh gia lai TSCD duoc 1ap thanh 2 ban, 1 ban luu tai phong ké toan
dé ghi s6 ké toan va 1 ban Iuu cung véi ho so k¥ thuét ctia TSCD.

BIEN BAN KIEM KE TAI SAN CO PINH
(M 56 05 - TSCD)

1. Muc dich: Bién ban kiém ké tai san c¢6 dinh nham xéac nhén s6 luong, gié tri tai
san ¢O dinh hién cd, thira thiéu so v6i s6 ké toan trén co s¢ d6 tang cudng quan ly tai
san c6 dinh va lam co s& quy trach nhiém vt chat, ghi s6 ké toan so chénh léch.

2. Phuong phap va trach nhiém ghi

Géc trén bén trai cia Bién ban Kiém ké TSCD ghi r5 tén don vi (hodc dong
dau don vi), bd phan suir dung. Viéc klem ké tai san ¢o dinh dugc thuc hién theo
quy dinh cua phap luét va theo yéu cau clia don vi. Khi tién hanh kiém ké phai lap
Ban kiém ké, trong do ké toan theo ddi tai san ¢ dinh 1a thanh vién.
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Bién ban kiém k& TSCP phai ghi rd thoi diém kiém ké: (... gio... ngdy... thang...
nam...).

Khi tién hanh kiém ké phai tién hanh kiém ké theo timg d6i tugng ghi tai san
¢o dinh.

Dong “Theo s6 ké toan” can cir vao sb ké toan TSCD phai ghi ca 3 chi tiéu: S6
lugng, nguyén gia, gia tri con lai vao ¢cot 1, 2, 3.

Dong “Theo kiém k&~ cin cir vao két qua kiém ké thuc té dé ghi theo timg déi
tuong TSCD, phai ghi ca 3 chi tiéu: s0 luong, nguyén gia, gid tri con lai vao cft 4, 5, 6.

Dong “Chénh léch” ghi s6 chénh léch thira hodc thiéu theo 3 chi tiéu: S6 luong,
nguyeén gia, gia tri con lai vao cot 7, 8, 9.

Trén Bién ban kiém ké TSCD cén phai xac dinh va ghi rd nguyén nhan giy
ra thira hodc thiéu TSCPD, ¢6 y kién nhdn xét va kién nghi cia Ban kiém ké.
Bién ban kiém ké TSCP phai c6 chir ky (ghi rd ho tén) cta Trudng ban kiém ké,
chir ky soat xét cua ke toan truong va giam doc doanh nghiép duyét. Moi khoan
chénh 1éch vé TSCD cua don vi déu phai bao cao giam doc doanh nghiép xem xét.

BANG TiNH VA E_'HAN BO KHAU HAO TSCP
(Mdu s6 06 - TSCD)

1. Myc dich: Ding dé phan énh s6 khau hao TSCP phai trich va phan b6 so

khau hao d6 cho cac doi tugng sir dung TSCD hang thang.

2. Két ciu va ndi dung chii yéu

Bang tinh va phan bo khdu hao TSCD ¢6 céc cot doc phan anh s6 khau hao
phdi tinh cho timg d6i twong st dung TSCD va cac hang ngang phan anh s6 khéu
hao tinh trong thang trudc, sé khau hao tang, giam va s6 khau hao phai tinh trong
thang nay.

Co so lap:

+ Dong khau hao da tinh thang trudc 14y tir bang tinh va phan bo khau hao
TSCD thang trudce.

+ Céc dong so khau hao TSCD tang, giam thang nay dugc phan anh chi tiét
cho timg TSCD c¢6 lién quan dén s6 ting, giam khau hao TSCPD theo ché d¢ quy
dinh hién hanh vé khau hao TSCPD.

Dong s6 khau hao phai tinh thang nay duoc tinh bing (=) S6 khau hao tinh
thang trudc cong (+) Vi sb khau hao tang, trir (-) S khau hao giam trong thang.

S6 }(hﬁu hao phai trich thang nay trén Bang phan bd khau hao TSCP dugc sir
dung dé ghi vao cac Bang ké va so ké toan c6 lién quan (cét ght C6 TK 214), dong
thoi dugce sir dung dé tinh gia thanh thye t€ san pham, dich vu hoan thanh.
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. PHU LUC 4
DANH MUC BIEU MAU, NOI DUNG, PHUONG PHAP GHI CHEP
SO KE TOAN VA HINH THUC SO KE TOAN
(Ban hanh kém theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC ngcy 26/8/2016 cia Bo Tai chinh)

1. Céc loai s6 ké todn va hinh thirc s6 ké toan

S6 ké toan gdm s6 ké toan tong hop va sb ké toan chi tiét. SO ké toan tong hop,
gom: S6 Nhat ky, S6 Cai. S6 ké toan chi tiét, gom: SO, thé ké toan chi tiét.

a) S6 ké toan tong hop

- S8 Nhéat ky dung dé ghi chép céc nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh trong
tirng ky ké toan va trong mdt nién d§ ké toan theo trinh tu thoi gian va quan h¢ doi
img céc tai khoan cua cac nghiép vu d6. S6 liéu ké toan trén so Nhat ky phan énh

téng s6 phat sinh bén Ng va bén Cé cua tht ca cac tai khoan ké toan su dung &
doanh nghiép. S6 Nhiat ky phai phan anh day du céc ndi dung sau:

+ Ngay, thang ghi s6;

+ S6 hiéu va ngay, thang cta chimg & ké toan dung lam can ctr ghi s6;

+ Tém tit ndi dung cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ S tidn cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh.

- S6 Cai dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh trong timg
ky va trong mét nién do ké toan theo cac tai khoan ké toan duoc quy dinh trong
ché d6 tai khoan ké toan 4p dung cho doanh nghiép. S liéu ké toan trén So6 Cai

phan anh tong hop tinh hinh tai san, nguon von, tinh hinh va két qua hoat dong san
xudt, kinh doanh cua doanh nghiép. S6 Cai phai phan anh ddy du cac ndi dung sau:

+ Ngay, thang ghi so;

+ 86 hiéu va ngay, thang ctia chimng tir ké toan dung lam cin cir ghi so;

+ Tém tht ndi dung cua nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh;

+ S4 tién cua nghiép vu kinh té, tai chinh phét sinh ghi vao bén No¢ hodc bén
C6 cua tung tai khoan.

b) S8, thé ké toan chi tiét

S, thé ké toan chi tiét ding dé ghi chép cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat
sinh lién quan dén céc d01 twong ké toan cén thiét phai theo ddi chi tiét theo yéu
cAu quan ly. S6 liéu trén s0, the ke toan chi tiét cung cap cac thong tin phuc vu cho
viéc quan ly timg loai tai san, nguon von doanh thu, chi phi chua dugc chi tiét trén
sd Nhat ky va S6 Cai. S6 luong, két cAu céc sd, thé ké toan chi tiét khong quy dinh
bat buoc. Cac doanh nghi¢p cén cr vao quy dinh mang tinh hudéng dan tai Ché d6

ke toan vé so, the ké toan chi tiét va yéu cau quan ly cua doanh nghiép dé mo cac
s, thé ké toan chi tiét can thiét, phu hop.
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¢) Céc hinh thirc s6 ké toan
- Hinh thirc ké toan Nhat ky chung;
- Hinh thitc ké toan Nhat ky - S6 Cai;
- Hinh thire ké toan Ching tir ghi s6.
_ Trong mdi hinh thitc s6 ké todn ¢6 nhitg quy dinh cu thé veé sd lugng, ket cau,
mau sd, trinh tu, phuong phap ghi chép va méi quan hé gitra céc s6 ké toan.
2. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung

a) Nguyén tic, dic trung co ban cua hinh thic ké toan Nhat ky chung: Tét ca
cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai duoc ghi vao sé Nhat ky, ma
trong tam la s6 Nhat ky chung, theo trinh tu thoi gian phat sinh va theo ngi dung
kinh t€ (dinh khoan ke toan) cua nghi¢p vu dé. Sau d6 lay so li¢u trén cac s6 Nhat
ky dé ghi So Cai theo timg nghi¢p vu phat sinh. Hinh thirc ké toan Nhat ky chung
gom cac loai s6 chu yéu sau:

- S6 Nhit ky chung, S6 Nhit ky dic biét;

- S6 Cai;

- Céc s0, thé ké toan chi tiét.

b) Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhat ky chung (So db 01
dudi day)

- Hang ngay can ctr vao cac chung tir da kiém tra dugc dung lam can cu ghi
s, trude hét ghi nghiép vu phat sinh vao s6 Nhat ky chung, sau d6 cin ctr s liéu
da’ ghi trén s6 Nhat ky chung dé ghi vao S6 Cai theo cac tai khoan ké toan phu hop.
Néu don vi c6 m& s6, thé ké toan chi tiét thi dong thoi véi viée ghi s6 Nhat ky
chung, céc nghiép vu phat sinh duoc ghi vao cac s6, thé ké toan chi tiét lién quan.

Truong hop don vi ma cic s6 Nhat ky dac biét thi hang ngay hoac dinh ky, can
clr vao cac chimg tir duge dung lam cin cir ghi s6, ghi nghiép vu phat sinh vao sé
Nhat ky dac biét lién quan. Dinh ky (3, 5, 10... ngay) hodc cudi thang, tuy khéi
lwong nghiép vu phat sinh, tong hop timg s6 Nhat ky dic blet lay sb liéu dé ghi
vao cac tai khoan phu hop trén Sb Cai, sau khi da loai trir s6 trang ldp do mot
nghiép vu duoc ghi dong thoi vao nhiéu s Nhat ky dac biét (néu co).

Cudi thang, cudi quy, cudi nam, cong sé liéu trén SO Cai, 1ap Béang can doi tai
khoan. Sau khi da kiém tra d6i chicu khép ding, s6 liéu ghi trén S6 Cai va bang
tong hop chi tiét (dugc 14p tir cac So, the ké toan chi tiét) duge ding dé 1ap céc
Béo céo tai chin}l. Vé nguyén tic, Tong s0 phat sinh Nog va Téng s6 phat sinh Co
trén Bang can doi tai khoan phai bang Tong s6 phat sinh No va Tong s phat sinh
Co trén 80 Nhét ky chung (hodc s6 Nhat ky chung va cdc so Nhat ky dic biét sau
khi da loai trir s6 trung l3p trén céc sd Nhat ky dac biét) cung ky.
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‘ Biu s6 01
TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN NHAT KY CHUNG

Chirng tir ké tosn

v -

F A ’ - .
So Nhat ky SO NHAT KY CHUNG S0, thé ké toan chi tiét
dac biét i l
> SO CAI <--»  Bing tong hop chi tiét
Bang cin doi
I tai khodn
v v
BAO CAO TAI CHINH |« !
Ghi chu:
—_—

Ghi hang ngay

Ghi cudi thang, hodc dinh ky =—»

Quan h¢ ddi chiéu, kiémtra <>

3. Hinh thikc ké toan Nhat ky - S6 Cai

a) bac trung co ban cta hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai: Cac nghiép vu
kinh té, tai chinh phat sinh dugc két hop ghi chép theo trinh ty thoi gian va theo
ndi dung kmh té (theo tai khoan ké toan) trén cliing mot quyen 50 ké toan tong hop
duy nhét la sé6 Nhat ky - S6 Cai. Can cir dé ghi vao s6 Nhat ky - Sé Céi l1a cac

chirng tir ké toan hozic Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai. Hinh thirc ké
toan Nhat ky - S6 Cai gdm cé cac loai s6 ké toan sau:

- Nhat ky - S6 Cai:

- Cac SO, The ké toan chi tiét.

b) Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Nhit ky - S6 Cai (So d6 s6 02)

- Hang ngay, can cir vao cac chung tu ké toan hodc Bang tong hO’p chi.mg tir ké
toan cung loai da duogc kiém tra va dugc ding lam can ctr ghi so, trudc hét xéc
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dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi C6 dé ghi vao S6 Nhat ky - S6 Cai. S6 liéu
ciia mdi chimg tir (hoac Bang tong hop chimg tir ké toan cung loai) dugc ghi trén
mot dong & ca 2 phan Nhat ky va phan Sé Cai. Bang tong hop chung ‘ru ké toan
duoc lap cho nhimg chu‘ng tir cung loai (Phiéu thu, phleu chi, phiéu xudt, phiéu
nhap, ) phat sinh nhiéu 14n trong mét ngay hodc dinh ky 1 dén 3 ngay. Chimg tir
ké toan va Bang tong hop chimg tir ké toan cung loal sau khi da ghi SO Nhat ky -
S6 Cai, duoce ding dé ghi vao SH, Thé ké toan chi tiét c6 lién quan.

- Cudi thang, sau khi da phan anh toan bd chu:ng tir ké toan phat sinh trong
thang vao S Nhat ky - S6 Cai va céc s, thé ké toan chi tiét, ké toan tién hanh
cong sb liéu cua cot s6 phat sinh & phan Nhat ky va cac cft Nog, cot Co cua tirng tai
khodn & phan S6 Cai dé ghi vao dong cong phat sinh cudi thang. Can clr vao sb
phét sinh cic thang trude va sb phét sinh thang nay tinh ra s phat sinh luy ké tir
dau quy dén cudi thang nay. Can cir vao s6 du dau thang (dau quy) va so phat sinh
trong thang ké toan tinh ra sé du cudi thang (cudi quy) cua timg tai khoan trén
Nhat ky - S6 Cai.

- Khi kiém tra, ddi chiéu s6 cong cudi thang (cudi quy) trong S6 Nhat ky - Sb
Cai phai dam bao cac yéu cau sau:

Tong s0 tién

o Tong s phat sinh ong s phat sinh
cua cot “Phat sinh = ,g X P : S = 'I,‘m?g S? ph‘at S -
SRS = No cua tat ca cac TK Co cua tat ca cac TK
¢ phan Nhat ky
Téng s6 du No cdc Tai khoan = Téng 36 du C6 cac tai khoan

- Céc sd, thé ké toan chi tiét cting phai dugc khoa s6 dé cong s phat sinh No,
sé phat sinh C6 va tinh ra s6 du cubi thang clia timg ddi tugng. Cin cir vao sb liéu
khoa sd cua cac dbi tuong lap “Bang téng hop chi tiét” cho timg tai khoan. S4 licu
trén “Bang tong hop chi tiét” dwgc dbi chiéu voi sé phat sinh No, sé phat sinh C6
va S6 dur cudi thang ciia timg tai khoan trén S6 Nhat ky - S6 Cai. S6 liéu trén Nhét
ky - S& Cai va trén “Béang tong hop chi tiét” sau khi khoa sb duoc kiém tra, d6i
chiéu néu khdp, dang sé dugce st dung dé 14p bao céo tai chinh.

SPRINGO CO.,LTD | 0969 798 944 | 0984 394 338 | WEB: hrspring.vn | YT: @quantrinhansuphattrientochuc



CONG BAO/S6 1107 + 1108/Ngay 12-10-2016 21

Biéu s 02
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC KE TOAN
NHAT KY - SO CAI

Chiing tir ké toan

y
S, the
. B3 A ké toan
S0 quy i chi tiét
o hop chimg
A tir ké toan
| cung loai
Bang
tong hop
- - chi tiét
NHAT KY - SO CAl
BAO CAO TAI CHINH <
Ghi chu:
Ghi hang ngay "
Ghi cudi thang R—
Ddi chiéu, kiém tra W

4. Hinh thirc ké toan Chirng tir ghi sb

a) bac tnmg co ban cua hinh thirc ké toan Chimng tu' ghl s0: Can cu truc tlep dé
ghi s6 ké toan tong hop 1a “Chirng tir ghi s6”. Viéc ghi so ké toan tcmg hop bao gém:

- Ghi theo trinh ty thoi gian trén S6 Pang ky Chimg tir ghi s0.

- Ghi theo noi dung kinh té trén S6 Cai.

Chimg tir ghi s do ké toan 14p trén co s& timg chimg tir ké toan hoic Bang
Téng hop chimg tir ké toan cung loai, c6 cung ndi dung kinh té. Chimg tir ghi s0
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duoc danh sé hiéu lién tuc trong timg thang hodc ca nam (theo so thir tur trong So
Dang ky Chimng tir ghi so) va ¢o chung tur ké toan dinh kém, phai dugc ke toan
truong duyet trudc khi ghi s6 ké toan. Hinh thirc ké toan Chimg tir ghi s6 gém c6
cac loai s6 ké toan sau:

+ Chimng tir ghi s0;

+ S6 Pang ky Chitng tir ghi s6;

+ 86 Cai;

+ Céc S0, The ké toan chi tiét.

b) Trinh tu ghi s6 ké toan theo hinh thirc ké toan Chimg tir ghi s6 (So dd s6 03)

- Hang ngay hodc dinh ky, can cir vao cac chimg tu ké toan hoac Bang Tf:‘mg
hop chimg tir ké toan cung loai da dugc kiém tra, duoc dung lam can cir ghi s, ké
toan lap Chng tir ghi s6. Céan cir vao Chung tur ghi s dé ghi vao so6 Pang ky
Chimng tir ghi 56, sau do dugc dung dé ghi vao S6 Cai. Cac ching tur ké todn sau

khi 1am cén cir 1ap Chimg tir ghi sé dugc ding dé ghi vao S6, Thé ké toan chi tiét
co lién quan.

- Cudi thang, phai khoa s6 tinh ra tong sb tién cia cac nghiép vu kinh te tai
chinh phat sinh trong thang trén ) bang ky Chimg tir ghi s6, tinh ra Tong s6 phat
sinh No, Tong sb phat sinh C6 va S6 du cia timg tai khoan trén S6 Cai. Can cir
vao S6 Cai lap Bang can déi tai khoan.

- Sau khi doi chleu khop dung, sO liéu ghi trén S6 Cai va Bang tong hop chi
tiét (dugc lap tur cac 5O, thé ké toan chi tiét) duoc ding dé lap Bao cdo tai chinh.
Quan hé ddi chiéu, kiém tra phai dam bao Téng sé phat sinh No va Tong 5O phat
sinh C6 cua tat ca cac tai khodn trén Bang can déi tai khoan phai bang nhau va
bang Tong sb tién phat sinh trén s6 Ping ky Chirng tir ghi s6. Tong s du No va
Tong sO du Co cua cac tai khoan trén Bang can dbi tai khoan phal bing nhau, va
80 dur cua timg tai khoan trén Bang can doi tai khoan phai bang sé du cia timg tai
khodn tuong tmg trén Bang tong hop chi tiét.
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~ Biéu s6 03
TRINH TU GHI SO KE TOAN THEO HINH THUC
KE TOAN CHUNG TU GHI SO

Chimng tir ké toan

Y Y
Y
Sé qujf’ L] A -~ -
Bang tong hop So, the
ching tir ké toan » ke toan
cung loai chi tiét
- h 4 hd
S6 dang ky " ) B ]
chimg tir ghi s& CHUNG TU GHI SO
A
. ‘ ‘Bang
l chi tiet
: “®| Bang can doi
tai khoan
Ghi chii:
Ghi hang ngay »
Ghi cubi thang S—

Péi chiéu, kiém tra

5. Hinh thirc ké todn trén may vi tinh

a) Piac trung co ban cua hinh thirc ké toan trén may vi tinh: Céng viéc ké toan
duoc thuc hién theo mdt chuong trinh phin mém ké toan trén may vi tinh. Phan
mém ké toan duoc thiét ké theo nguyén tic ctia mot trong ba hinh thirc ké toén
hoac két hop cac hinh thirc ké toan quy dinh trén day. Phan mém ké toan khong
hién thi ddy du quy trinh ghi s6 ké toan, nhung phdi in dugc day di s6 ké toan va
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bao cao tai chinh theo quy dinh. Phin mém ké toan dugc thiét ké theo Hinh thirc
ké toan nao s& cb cac loai s cua hinh thirc ké toan dé6 nhung khong hoan toan
gidng mau s ké toan ghi bing tay;

b) Trinh tir ghi s6 ké toan theo Hinh thirc ké toan trén may vi tinh (Biéu s 04)

- Hang ngay, ké toan can ctr vao chimg tir ké toan hodc Bang tong hop
chimg tir ké toan cung loai da dugc kiém tra, duge ding 1am cin cir ghi s6, xac
dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Co dé nhap dir liéu vao may vi tinh theo
cac bang, biéu dugc thiét ké sin trén phan mém ké toan. Theo quy trinh cua

phan mém ké toan, cac thong tin duoc ty dong nhap vao so ké toan tong hop
(S6 Cai hodc Nhit ky - S6 Cai...) va cac s6, thé ké toan chi tiét lién quan.

- Cubi thang (hoac bat ky vao thoi diém can thiét nao), ké toan thuc hién cac
thao tac khoa s6 (cong s6) va lap bao cao tai chinh. Viéc déi chiéu giira sb licu
téng hop vai s6 liéu chi tiét dwoc thuc hién tw dong va luén dam bao chinh xac,
trung thyc theo thong tin da dugc nhdp trong ky. Ngudi lam ké toan c6 thé kiem
tra, ddi chiéu so ligu gma s6 ké toan voi bao cao tai chinh sau khi da in ra glay
Cubi thang, cuou nam so ké toan téng hop va sé ké toan chi tiét duoc in ra gidy,
dong thanh quyén va thuc hién cac thi tuc phép 1y theo quy dinh.

Biéu s6 04
_ TRINH TU GHI SO KE TOAN
THEO HINH THUC KE TOAN TREN MAY VI TiNH

PHAN MEM SO KE

CHUNG TU KE TOAN \ KE TOAN TOAN
/ -Sb
| T\

)
r
BANG TONG HOP / - Bdo cdo tai chinh
CHUNG TU KE - Bao cdo ké toan
TOAN CUNG LOAI quan tri
MAY VI TINH

Ghi chu:

— Nhap s6 liéu hang ngay

=== In s, bdo cdo cudi thang, cudi nam
< w POi chiéu, kiém tra
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25

DANH MUC BIEU MAU SO KE TOAN

Hinh thirc ké todn
A -
,f,‘; Tén sb Ky hiéu Nl'{‘?t kl:hasté Chﬁ‘:“g
chung| Cii | ghiso
1 2 3 4 5 6
01 | Nhatky - S6 Céi SOI-DNN | o T % ]
o2 chmgrnise [ sownan |
03| S6Pang ky Chimg tirghiso | SO-DNN | - | - | x
04 | S6 Cai (dung cho hinh thiuc Chung | S02¢1-DNN - - ] X
........ rghiso) . |SO22-DNN| | X
05 |SoNhatkychung | SO3aDNN | x | - | .|
06 SONhatkythutien | S03al-DNN | x | - | o
07| SONhatky chitiéen S032-DNN | x | - | -
08|SoNhitkymuahang S033-DNN | x | - | -
09|SoNhitkybanhang S03a4-DNN | x | - | -
10| S6 Céi (dung cho hinh thirc Nhitky | SO3b-DNN | x | - | .
chung) ]
11| S5 quy tién mat S04a-DNN |  x x | x
12| Sokétoan chitiétquy tinmat | SO4b-DNN | x | x | x |
13|Sotiéngwingdnhang | SO5-DNN | x | x | X
14 | S6 chi tiét vét liu, dung cu, san pham, | SO6-DNN | x | x | X
_|hanghéa
15 | Bang tong hop chi tiét vét liéu, dung | SO7-DNN X X X
________ cy,sanpham, hanghéa Ll
16 | Thé kho (S6 kho) SO8-DNN | x X X
17[Séwisincédiph | SO9-DNN | x | x | x
18 | SO theo doi TSCD va cong cu, dung cu | S10-DNN X X X
tai noi sir dung o
| The Taismeodinn | St [k x|
20| S4 chi tiét thanh todn véi ngudi mua| SI2-DNN | x X X
(nguoiban) Ll
21| S6 chi tiét thanh toén véi ngudi mua | SI3-DNN | x X X
(ngudi ban) bang ngoai t¢
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Hinh thirc ké toan
A -
- Tén sb Ky hiéu Nl:'ft k’;““‘;ﬁ R
chung| Cai | ghiso
| 2 3 4 5 6
22| 86 theo ddi thanh todn bang ngoai t¢ | SI4-DNN | x | x | x |
23|Sochitiéttienvay | SISDNN | x | x | x|
24|Sochitiétbanhang | SIGDNN | x | x | x |
25| S5 chi phi san xudt, kinh doanh | - SI7-DNN | x | x | x
26 | The tinh gié thanh san pham, dichvu | SI8-DNN | x | x | x |
27| So chi tiet cac tai khoan | SI9-DNN | x | x | x_
2886ch:t1etphat hﬁhh co phiéu ___________ S20-DNN X | x 1 X
29|Sochitiétcophiéuquy | S2I-DNN | x | x| x|
30/ S5 chi tiét dau tw chimg khodn | - S2DNN | x | x | x|
31 | S theo doi chi tiét vén gop cuachu| S23-DNN | x X X
....... sohew
32| S6 chi phi dau tw xay dyng - S24-DNN | x | X l.X.
33 S theo doi thué GTGT | S25DNN | x | x | x |
34 S0 chi tiét thué GTGT dugc hoan lai | S26-DNN | x | x | x |
35 | S6 chi tiét thué GTGT dwgemiengigm | S27-DNN | x | x | x |
36 P Cécvsf:) chi tiét khéc theo yéu cdu quan
ly ctia doanh nghiép
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Méu 56 S01-DNN

Don vi:
Dia chi: (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 ciia B Téi chinh)
NHAT KY - SO CAI
Nim.........
. | Sohiéu
Thit | Ngiy,| Chimg ti ~ fsf; ti Khoin " K. | ™K. | K. | TK. | TK. | TK.
| thing Dién gidi 1N | doi img d,““"
dong | ghi 3| 56 TN Pl g
ol sinh | No | C6 No | Co|Ng|Co|Ng|Co|No| Co|No| Co|Nol|Cs
hiéu | thang
A|B|C|D E PIF|G| b |2 ]3|4|S]|6[7|8]9 (10N
- 86 dur du nam
- $0 phét sinh trong thing
- Cing 50 phat sinh théng )
-6 dur cudi thang
- Cong lay ké ti dau quy
- $0 ndy cd.... trang, dénh s tlr trang s6 01 dén trang...
- Ngdy md s0:...
Ngubi 1ap biéu K¢ todn trdmg Ngudi dai dién theo php ludt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

910Z-01-T1 AeBN/8011 + LOI1 92S/0VHd DNQD

|
|
H
!|

A s A g ' AL \ A, ) TR A Y ety ’ ” " Py i
Ghi chit: Doi voi trieomg hop thué dich vu lim Ké todn, lim ke todn trieong thi phai ghi 1 s6 Gidy chimg nhdn ding ky hanh “

nghe dich vu ké todn, tén don vi cung cap dich vu k¢ todn.
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D 7Ty g LT MAu s6 S02a-DNN
Pit Chit s (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)
CHUNG TU GHI SO
s L
Ngay..... thang.... nam....
o Sé hiéu tai khoan L _
Trich yéu ) So6 tién Ghi cha
No Co
A B C 1 D
Cong X X X

Kém theo..... chimg tir géc

Ngay... thang... nam...

Ngudi lap biéu Ké toan truémg  Ngudi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dfiu)

Ghi chii: Doi véi truong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké todn trudng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhén dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cdp dich
vu ké toan.
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3707 1 1h4 O M3iu sé S02b-DNN
IR OIS rneissssnvinsinssnssconan (Ban hanh theo Thong tu so 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)

SO PANG KY CHUNG TU GHI SO

N&m.!l
g tir ghi s6 - Chimg tir ghi s6 s
_SAImEUr g 20 Sé tién e EN0 | Sétién
S6 hiéu | Ngay, thang S6 hiéu Ngay, thang
A B 1 A B 1
- Cong thang - Coéng tha’mg' ‘
- Cong lily ké tir dau quy - Cong liy ké tir dau quy

- S6 iy co.... trang, danh sé tir trang s6 01 dén trang...
- Ngay mo so:...

Ngay... thang... nam...

Ngudi lap bidu K& todn trudng Ngudi dai dién theo phap lufit
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Déi véi trieong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn trucong thi phai
ghi rd s6 Giay chieng nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén dom vi cung cap dich
Vi ké toan.
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T E— STa— Miu s6 S02c1-DNN
Dia chitccniiiniicincccasssanesenee (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)
SO CAI
(Dung cho hinh thirc ké toan Chirng tir ghi s0)
Nam:...............
Tén tai khoan..........
So hiéu:.......
Ngay, | Chimg tir ghi s& S6 hiéu | S6 tién .
thang | S§ | Ngay, Dién giai TK dbi Ko | gﬂ:
ghiso | higu | thang img | 9 |
A B C D E 1 |2 | G
- SO du dau nam
- Diéu chinh so du dau ky
- SO phat sinh trong thang
- Cong so phat sinh thang | X | | x
- S6 du cudi thang x| X
- - Cong luy ké tir dau quy X X
- SO nay ¢6.... trang, danh s tir trang s6 01 dén trang...
- Ngay mo so:...
_ Ngay... thang... nam...
Ngudi lip biéu Ké toan truéng Nguoi dai dién theo phap luit

(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi chit: Doi voi treong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké todn trucng thi phai
ghi ro s6 Giay chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cdp dich
vu ke toan.
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Pon vi: Miu 50 $02¢2-DNN
Dia chi:.. (Ban hanh theo Thong tw s0 133/2016/TT-BTC
ngdy 26/8/2016 ctia B§ Tai chinh)

S0 CAI
(Diing cho hinh thirc ké todn Chimg tir ghi s0)
Nam......
Tén tai khoan.....
50 hiu:......
Nedy, | Chimg tir ghi s0 S6 higu S0 tién Tai khodn cip 2
tha.ng;. S i Ng'éy, Dicn gidi T['(dm No | Cs TK TK TK...“ TK...‘
ghi $0 thing ung No | Co [ No [Co| No | Co|Ng| Co
A B C D E P12 13[4 (5[6]T7[8[9]10
- 80 dur déu nam .
- $0 phét sinh trong thing B
- Cong s6 phat sinh trong thing X
- §6 dur cudi théng X |
- Cong luy ké tir déu quy X
-0 ndy ... trang, dénh s0 tir trang s6 01 dén trang...
"Rk Ngay... thng... nam..
Ngui 14p biéu Ké todn trudng Ngwoi dai di¢n theo phip luat
(K, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chi: Doi voi trieong hop thué dich v lim ké todn, lam k¢ toan tricng thi phai ghi 1 s6 Gidy ching nhdn ding ky hanh
nghe dich vu ké todn, tén dom vi cung cdp dich vy ké todn.
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DOM Viteuerierrerreessnnseseessesens Miu s6 S03a-DNN
>R L (Ban hanh theo Théng tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cia Bo Tai chinh)
SO NHAT KY CHUNG
Nimtl.
Don vi tinh.............
‘ s £... | S phat
Ngdy, | Chimg ar . Pa ghi| STT |20 M6~ nh
thang —— - Dién giai 2 e | s | TK doi
hi so SO |Ngay, S6 Cii | dong img | Ng | Co
8N 50 hicu | thang :
A |B| C D E G H 1| 2
S6 trang trudc chuyén sang
Cong chuyén sang trang sau | X X X

- S6 nay co.... trang, danh s tir trang s6 01 dén trang...
- Ngay mo so:...

’ Ngay ... thang... nam...
Ngudi lap biéu Ké toan trwong ~ Ngudi dai dién theo phép luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Do6i voi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truong thi phai
ghi rd s6 Giay chitng nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cdp dich
vu ké toan.
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3717 10 TN Miu sé S03a1-DNN
1 TR | C—— (Ban hanh theo Thong tu sb 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)
SO NHAT KY THU TIEN
Nam...
s Chimng tir Ghi C6 cac TK
Neay, | ———5 x ... |GhiNg e
thang SO | Ngay, Dién giai TK Tai khoan khac
ghi s6 | hiéu | thang ST | S6 tién | S6 higu
A B C D 1 213/4|5| 6 E

S6 trang trudc
chuyén sang

Cong chuyén
sang trang sau

- S6 nay c6.... trang, danh s tir trang s6 01 dén trang...

- Ngay mo so:...

Ngay... thang... nam...

Ngudi 1ap biéu K¢ toén truéng Ngudi dai di¢n theo phép luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Déi véi truomg hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan trucng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chumg nhdn dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cdp dich
vu ké toan.
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DD Vi siccsssscsiossonioisisminiibbine Miu s6 S03a2-DNN
Dia Chitinsomnaion R (Ban hanh theo Théng tur s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)
SO NHAT KY CHI TIEN
Nim
Chirng tir Ghi No céc tai khoan
poasd el s .| GhiCsTK Tai khodn
th'c?ng_ Sé | Ngay, Dién giai khac
ghisd |higu|thang| | 77 LTI S | S
tién | hiéu
A | B C ' D 1 |2]3]4]|5] 6 E
SO trang trude
chuyén sang

Cong chuyén
] sang trang sau N !
- S6 nay C0.... trang, danh s tir trang s6 01 dén trang... |
- Ngay m¢ so:... ;
|
. Ngay... thang... nam... 1'
Nguoi 1dp biéu Ké toan truomg Ngudi dai dién theo phap luat |
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K¥, ho tén, dong dau) 1
|

Ghi chit: Doi voi trieong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truong thi phai
ghi r6 56 Giay chirng nhan dang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cép dich
vie ke toan.
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BD’I’I Vi:..... ----- L T T T Mﬁu s'(l‘) S“333-DNN
P ehils v cisisisiciississsisinsi (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B§ Tai chinh)
SO NHAT KY MUA HANG
Nam......
Ny Chung tur Tai khoan Gh’lr norkh q Phai tr
t] dai oan Y
¢ ’ ; car & nguoi
thing | S§ |Ngay,| Diéngidi | Hang | B | khac f ;
ghi 6 | higu | than héa | ALV meBTST e
v & lidu (ghi C6)

hiéu | tién
A B C D 1 2 E 3 4
S6 trang trudc
chuyén sang

Cong chuyén
sang frang sau

- S6 ndy c6.... trang, danh sb tir trang s6 01 dén trang...
- Ngay m¢ so:...

Ngay... thang... nam...
Ngudi 1ap biéu Ké toan trudmg Ngudi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Déi véi truong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké todn trucng !}'ri phai
ghi ro s6 Gidy chimg nhén déing ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cap dich

vu ké toan.
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DON Vitereerrerrerserssesensens MAu sé S03a4-DNN
Pia Chit.crecreeresnesseneenes (Ban hanh theo Théong tu s6 133/2016/TT-BTC
' ngay 26/8/2016 cia B Tai chinh)
SO NHAT KY BAN HANG
Nim......
; . .. . Ghi C6é tai khoan
Ngﬁy, Chung tir L Phal‘ t.hu tir sl i
thing = oF TNgay,| Dene “g‘;l‘?‘;l““a Hang | Thanh | Dich
ghisd | ey | théng (hiNO) | “hsa” | phim | vu
A B C D 1 2 3 4

S6 trang trudc
chuyén sang

Cong chuyén
sang trang sau

- S6 nay co.... trang, danh s tir trang s 01 dén trang...
- Ngay mo so:...

Ngay... thang... nam...
Ngudi lap biéu Ké toan truémg Ngudi dai dién theo phép lut
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi chi: Doi véi trwong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truomg thi phai
ghi rd s6 Gidy chirng nhén déang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cdp dich
vu ké todn.
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Miu s6 S03b-DNN

Dia chi:ilIlIt.tbttc#.t#ltll.ill.#. (Ban hanh theo Thang tu 56 133/2016HT'BTC
ngay 26/8/2016 cua B§ Tai chinh)
SO CAI
(Ding cho hinh thirc ké toan Nhit ky chung)
Nam...

Tén tai khoan..............
S6 hiéu.........

Ngay, | Chimg tir Nhat ky chung| S§ hiéu Sb tién
5 | Ng2 Dién giai T TK
the'.mg; S? Ngay i€n giai ra;ng S:I‘T e No | C6
ghi sO | higu | thang sO | dong | doi ung
A B C D E G H 1|2
- S(’é‘v du dau nim
- SO phét sinh trong thang
- Cong sb phat sinh thang
- 86 du cudi thang
- Cong liiy ké tir ddu quy

- Sb nay c6.... trang, danh sé tir trang s6 01 dén trang....

- Ngay mo so:...
Ngay... thang... nam...
Ngudi lap biéu Ké toan truéng  Ngudi dai di¢n theo phép lujt
(Ky, ho tén) (K, ho tén, dong déu)

(Ky, ho tén)
Ghi chii: Déi véi truomg hop thué dich vu lam ké toan, lam ké todn truong thi
phai ghi ré s6 Gidy chimg nhan déng ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap

dich vu ké todn.
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DON Vitererererrerereerressenns Miu s6 S04a-DNN
3 TP 1T S (Ban hanh theo Théong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 ciia Bd Tai chinh)

SO QUY TIEN MAT
Loai quy:...

Ngay, | Ngay, | S6 hiéu chimg tir S tién :
: ? X an Ghi

thang thang ] Dién giai ) s ,

ghi s | chimgt | Thu | Chi Thu | Chi | Tén | chu
A B E 1 2 3 G

- S6 nay co.. trang danh s tir trang 01 dén trang...
- Ngay ma sé:.

) ) Ngay... thang... nam...
Ngwoi 1ap biéu Ké toin truéng Ngudi dai dién theo phap luit
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: D6 véi trieong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truong fhf phai

ghi ré s6 Gidy chirng nhdn ddang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén dom vi cung cdp dich
v ké todn.
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DOM Viterrerrrrenssssensessensss Miu s6 S04b-DNN
D8 OB ceicicnsnisnsnniitisiies (Ban hanh theo Théng tu sb 133/2016/TT-BTC
ngdy 26/8/2016 ciia B Tai chinh)
SO KE TOAN CHI TIET QUY TIEN MAT
Tai khoén:...
Loai qu¥y:...
Nim...
Pon vi tinh...
.| Ngay, | Sé hiéu S6
Ngay, | .5 ) . TK T £ .
thang ::ﬂg chimg tir Dién giai déi | Phat sinh tifl 3::; |
ghisd| o £ Thu | Chi g | No | C6
A B C D E F 1 2 3|1G
- S6 ton déu ky
- SO phat sinh trong ky
- Cong s6 phat sinh X x | x
trongky
- SO ton cudi ky x X X ) §

- S& nay c6... trang, danh sé tir trang 01 dén trang...

- Ngay ma so:...

Ngudi 1ap biéu
(Ky, ho tén)

Ké toan trudmg
(Ky, ho tén)

Ngay... thang... nam...

(K, ho tén, dong déu)

Nguwoi dai dién theo phap luat

Ghi chii: Déi véi truomg hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan truomg rffi phai
ghi rd 56 Gidy chimg nhdn déng ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich
v ké toan.
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DI Vi sisisssossssinsosivssisi MAu sé S05-DNN
Pia chiticiiisiisssmsssions (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cia B Tai chinh)
SO TIEN GUI NGAN HANG
Noi mé tai khoan giao dich.................
S6 hiéu tai khoan tai noi gri:...............
sy, | Chimg tir N N S6 tién
e OWR ] o LN
ghi 56 | 50 | NEY> gial gbimg| 0 | Chi oan i) oh
hiéu | thang (gui vao)| (rut ra)
A B C D E 1 2 3 F

- SO du dau ky
- SO phat sinh trong
ky
- Cong s6 phat sinh X X X
trong ky
- SO du cudi ky X X X X

- S6 ndy c6... trang, dénh s6 tir trang 01 dén trang...
- Ngay m¢ s6:...

) Ngay... thang... nam...
Ngudi 1ap biéu Ké todn trwéng  Ngudi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi chii: Déi véi truomg hop thué dich vu lam ké toan, lam ké todn trucng thi phdi
ghi ré s6 Gidy chirng nhén déng ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cdp dich
vu ké toadn.
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T | Méu s6 S06-DNN

Dif Chitnsrssss (Ban hanh theo Thong tw s0 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cta B Tai chinh)

$O CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU (SAN PHAM, HANG HOA)

Nam.....,
Téi khodn:...... Tén kho:.....
Tén, quy céch nguyén liéu, vat liéu, cdng cu, dung cu (san pham, hang hoa)......cvvesmvsmssssssse
Don vi tinh:...cevvncsinen
(:.‘hl'mgn'r T | pon RNhép‘ :Xuét‘ ATE‘m\ &
S6 | Ngy, | Diengiai @oan gié So | Thamh | S0 | Thanh | S0 | Thamh | 40
hiéu | théng doi img long | tién |lwng| tién | luong | tién
A| B C D l 2 |3=1x2| 4 |S=(Ix4)| 6 |[7=(1x6)| 8
§0 dur ddu ky
Cong thang X X
- 80 iy co...trang, danh s6 t trang 01 dén trang..
- Ngdy md s0...
Ngay... thng... ndm...
Ngudi I4p biéu Ké todn trudng Ngwdi dai din theo php lut
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chit: Déi véi truomg hgp thué dich vu lam ’ké' fodn, lam ké todn trwong thi phdi ghi ré s6 Gidy chimg nhan dang ky hanh
nghé dich vu ké todn, tén dom vi cung cap dich v ké todn.
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3707 1R O Mau sé SO7-DNN
Dia chiteerereerrecrenenes (Ban hanh theo Théng tur sé 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 ctiia B Tai chinh)
BANG TONG HQP CHI TIET
VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
Tai khoan:...
Thang..... nim.......
Tén, quy cach vit liéu, Sb tién
STT |  dung cu, sin phdm Tén Nhip Xuit Ton
hang hoa dduky | trongky | trongky | cudiky
A B 1 2 3 4

Cong
Ngay... thang... nam...
Ngudi ldp biéu Ké toan trwéng Ngudi dai dién theo phép luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (K¥, ho tén, dong dau)

th chii: Déi véi truong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn truong rh: phai

ghi ré 56 Gidy chirng nhén ddang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cap dich
vu ké todn.
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DOM Viterrcrsrrserssssssssens M4iu s6 S08-DNN
Dia chi.euuceeeererecrsennee (Ban hanh theo Théng tu sé 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B9 Tai chinh)
THE KHO (SO KHO)
Ngudi lap theé:......
TS 6.,

- Tén, nhan hiéu, quy cach VAt tU: .....ooovvivinirecceiccns

o 010 (A TR 4111 OO SRSRR
VBB onssssasmossisiiimmnsinmssiisnnsi memeria SRR A T A o
£ | e S6 hiéu Di Ngay $é lugng Ky xéc
S0 | Neay, | chimg tir 0| nhap, nhén cia
TT | thang 2 giai X > S Ké to
Nhap | Xuat xuat | Nhap | Xuat | Tén ¢ toan
A B C D E F 1 2 3 G
Cong X X
cudi ky

- Sb nay c6... trang, danh sb tir trang 01 dén trang...
- Ngay m¢ sd:...

Ngay... thang... nam...

Ngudi 1ap biéu Ké toan trwéng Ngudi dai dién theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Ddi voi truomg hop thué dich vu lam ké toan, lam ké todn truéng thi phai
ghi ro s6 Gidy ching nhan dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cap dich

vu ké toan.
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DOV nmpinsisin Miu sb S09-DNN
DR ORES cnscdinminiin (Ban hanh theo Thong tur s0 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 ciia BY Tai chinh)
SO TAI SAN CO DINH
Ning......
Loai tai sén:......
Ghi ting TSCD Khdu hao TSCD Ghi giém TSCD
s Ching!r | Ten,die | . | Thing, | (| | Kbiubao | Khiuhao | Chingtt |
Tl o oo | ditmky || nam | 50 |6 Mic | datinhdén [, [ Ngiy, | s
SO Mg, | s | | qravio | O | g I TyRe) [ | | 86 o | gidm
hieu | thing | e | wubt | OV | 1SCB | TSCD | ydy hao | KHAU| KhIGh | thng, | pcp
Gu | thing | 1g0p sir dung Aubao | | gim TSCP | MiéU |

Al/B| C| D |E| G |H|[ 1| 2 |3] 4 |1|K]|L

Cong | «x X X X | X X

- 86 nay c0... trang, ddnh 50 tir trang 01 dén trang...

- Ngay md s0:..
Ngay... thang... nm...
Ngudi lap biéu K& todn truimg Nguwoi dai dign theo phap lujt
(KY, ho tén) (K, ho tén) (KY, ho tén, dong ddu)

Ghi chit: Doi voi trueimg hop thué dich vy lam ke fodn, lim ké odn trung thi phdi ghi rd s6 Gidy chiimg nhdn dang ky han
nghé dich vy ké todn, tén don vi cung cdp dich vu ké todn.
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Don vi; Mau s6 $10-DNN
Dia chi: (Ban hanh theo Thong tw s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 ciia B Tai chinh)

5O THEO DOI TSCD VA CONG CU, DUNG CU TAINOI SU'DUNG

Namt......
Tén dom vi (phong, ban hodc ngwoi sit dung)....
Ghi tang tai san ¢6 dinh va cdng cy, dung cy Ghi giam tii san cd dinh va cong cu, dung cu
mgtir | Tén, nhan hié . Chimg i ; Ghi
3 gy buicncian | 20, S (P8 iy (SR 1| S | o
hiu | thing | VA cong oy, dungcy | b OB 4hing
A| B C D I |2 |3=1x2| E G H| 4 5 I
- $6 nay ¢d... trang, danh 6 ti trang 01 dén trang...
- Ngay m0 §0:...
Ngay... thang... ndm...
Nguoi lap biéu K¢ todn trirdmg Ngui dai dién theo phép lujt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: D3 v treomg hop thué dich v lam ké todn, lim ké todn trung thi ph ghi r 56 Gidy chiing nhin dang kY hanh
nghé dich v ké todn, tén dom vi cung cdp dich v ké todn.
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3117 107 LIS Méu $6 S11-DNN
Din el (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua Bé Tai chinh)

THE TAI SAN CO PINH
Y7 S
Ngay..... thang.... nam...... lgp the...

Cén cur vao Bién ban giao nhan TSCD SO.vuvverievrivesnenen. NAY.... thang.... nAm...
Tén, ky ma hleu quy cach (cap hang) TSCD ................. S6 hiéu TSCP..........
Nudc san xuét (xay dung).... ceveverereeereeseseseeeeee. INAM SAN XUAL.....oveeeene,
B phéan quém Iy, s dung .....c.ocooviiiieiinces Nam dua vao su dung..............
Cong suit (dién tich thiét ké).... O S PS ——.
Binh chi sir dung TSCP ngay......... thang ...... nam........

Ly do dinh Chi......ooceciiiiiiiiiisiie e ssiae s s e srn e e ss e sneseaaesaaesbesanne

Sé hieu | Nguyén gia tai san c¢b dinh Gia tri hao mon tai san ¢ dinh
ching Ngay, Dién | Nguyén Gia tni . N
tr | théng, ndm | gidi | gi4 Nam hao mon | Cong don

A B C 1 2 3 4

Dung cu phu tung kém theo

S6 | Tén, quy cach dung cy, | Pon vi P b

TT phu ting tinh DG luyng 1A

A B C 1 2
Ghi giam TSCP chimg tir s6:..................... ngay.... thang.... nam..........c...........
LV 0 IR, . ovivissionnissvmssnssinsasiminsonsrisisvoussbessnsuss s isdiassiss st iissisissiatess s stos cesiasasin

Ngay... thang ... nd
Ngui l1ap biéu Ké todn trwémg  Ngudi dai dién theo phﬁp luit
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, déng dau)

Ghi chu Péi véi truong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan truong rhr phai

ghi 13 56 Gidy chitng nhan déing ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cdp dich
vu ké todn.
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) Méu sb S12-DNN
Blaghltcictrerimesemsresiio (Ban hanh theo Thong tr 0 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 ctia B Tai chinh)

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUGT MUA (NGUOI BAN)
(Diing cho TK: 131, 331)

Tai Khoan: ....umuue
TR T
Logi tién: VND
Ngiy, Chitmg tir | Thoihan Sophat sinh | 86 du
thing | . [ Ny, Dién giai g duge _ ,
ghi 56 S0 higu thing doi img chidtkhdy | No | Co | No | Co
A | B C D E 1 203 | 4[5
- 86 du du ky
- 86 phat sinh trong ky
- Cong 0 phat sinh X X X X
- 80 du cudi ky X X X X
-0 nay ... trang, dénh s0 tirtrang 01 dén trang...
- Ngay mo 50:..
Ngay... thang...ndm...
Ngudi lap biéu K¢ todn truémg Nguoi dai dién theo php lujt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chit: Dai véi trieong hop thué dich vy lam ké todn, lam ké todn treong thi phi ghi ré 6 Gidy chimg nhdn ding ky hanh nghé dich

vy ké toan, tén don v cung cap dich vu ké toan.
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DOR Vicssiissismmsinssons Mu 56 S13-DNN
T TR——— (Ban hanh theo Thang tw 0 133/2016/TT-BTC
nghy 26/8/2016 cia BY Tai chinh)

SO CHI TIET THANH TOAN V0T NGUOT MUA (NGUOT BAN) BANG NGOAI TE

(Dung cho TK: 131, 331)
T 4TI E—
DO UGG s
Loai ngoai t&: ..
| Chingti py | Tl S0 phat sinh $6 du
Naay, [ o | g | b g 08 Ng Co
thing | S5 |Ngay, | Diengidi | doi héi duge - : - :
ghi O | higu | thing img | 4 | chiet | Ngoai | Quyra | Ngoai| Quyra | Neoai | Quyra | Ngoal Quyra
"kndu | € | VND | % | VND | & | VND | % | VND
A |B| C D E| 1] 2 3 4 5 6 1 8 9 10
- 6 du ddu ky
- 80 pht sinh
- Cong s0 X X
phat sinh Elail s X '
-Sodwcudiky| x | x | x X X X X
- 80 nay ¢... rang, danh 0 ti trang 01 dén trang...
- Ngdy md s0:...
Ngay... thang... nam...
Neurii lip biéu Ké todn trimg Nguii dai di¢n theo phAp ludt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chi: D v tnzomg hgp thié dich w lim ké todn, kim K todn tneimg thi phdi ghir 53 Gidy chimg nhgn dang kf hinh nghé dich
vu ke todn, tén dom vi cung cap dich vu ke todn.
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1§ — Méu s6 S14-DNN
Dl i (Ban hanh theo Thong twr s0 133/2016/TT-BTC
ngiy 26/8/2016 cia B9 Tai chinh)

SO THEO DOI THANH TOAN BANG NGOAI TE
(Diing cho cac TK 136, 138, 141, 334, 336, 338)
B0 4117 CO—

TR
Loai ngoai t&:.ummmmmenn
Ching ti ; 6 phét sinh 86 du
Moy, . T gT; Ng : Cs Ny Co
thing | s§ Ngdy, Dién gidi i s ‘ . : .
ghi S0 | higu | thing g | 4osi Ngf)g] Quyra Ng?al Quyra Ng?al Quyra Ng?al Quyra
té VND té VND té VND t | VND
A |B| C D E| | 2 ] 4 5 6 7 8 9
- 86 dur dhu ky
- 0 phat sinh
- Cgng 50 phat X X
sinh X X X X
-Sodwendiky | x | x X X X X

- 86 ndy 06... rang, dénh s trtrang 01 dén trang..

- Ngdy md s0:...
Ngay... thang... nam...
Nguwbi ip biéu Ké todn truimg Ngusi dai dién theo phép lujt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chi: DGi v tnaing hap thué dich vy lam ké todn, lim K todn trwomg thi phii ghi r5 s6 Gidy ching nhdn ding ky hinh ngheé dich
w ké todn, tén dom vi cung cdp dich vu ké todn.
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D(rn vi: --------------- LR
1 T

Tai khodn:

(Ban hanh theo Thong tu 6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 ctia B Tai chinh)

SO CHI TIET TIEN VAY

(Diing cho TK 341)

MAu 56 S15-DNN

Pii 17140 TR ——

Khé wc { | R [ | S
R IR 7 ——
hNgg%hl Chimg tir ‘ ™ | S6 tién
thang ghi | ¢ Ngay, Dién gidi i s Ngdy dén han thanh todn ;
| hiu | ihing el 3 <
A B C D E G I 2
- 6 du diu ky
- S6 phit sinh trong ky
- Cong s6 pht sinh X X
-6 dur cudi ky X X

-0 nay ¢d... trang, dénh s0 tlr trang 01 dén trang...

- Ngdy ma so:...

Ngudi lip biéu
(Ky, ho tén)

Ghi chii: Déi vai trecmg hop thué dich v lim ké todn, lam ké todn trecng thi phai ghi rd 56 Gidy chimg nhdn déing ky hanh nghé dich

K todn trung
(Ky, ho tén)

vit ké todn, tén don vi cung cdp dich vu ké todn.
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(Ky, ho tén, dong dau)
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13111 N Méu s6 S16-DNN

Dia chituvessssessess (Ban hanh theo Thong tw 50 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cuia B¢ Tai chinh)
‘ SO CHITIET BAN HANG
Tén sén pham (hang héa, dich vy, bat dng sin dAu tU)mmmssssns
) [ e ———
(T —
Ngiy, | Chimg tir X Doanh thu Céc khoan tinh trl
thing | S5 | Ngdy, Dién giai b ; o . | Khic
dhish | higu | thing doitmg | So legng | Don gid | Thanh tién | Thué )
A | B C D E | 2 ] 4 5
Cong 56 phat sinh
- Doanh thu thudn
- Gid von hing ban
- Lai gop
- 80 ndy ¢d... trang, danh s tir trang 01 dén trang...
- Ngdy mo s0:...
Ngay... thang... nam...
Ngudi lip biéu K& todn trwimg Ngwdi dai dién theo phap lujt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chi: Déi v treomg hop thué dich v lam Ké todn, lim ké todn truing thi phd ghi rd 50 Gidy chimg nhdn ding kY hanh nghé dich

it ké todn, tén don vi cung cdp dich vy ké todn,

SPRINGO CO.,LTD | 0969 798 944 | 0984 394 338 | WEB: hrspring.vn | YT: @quantrinhansuphattrientochuc

910Z-01-T1 Ae3N/8011 + LOI1 9S/0Vd DNOD

1<



DON Vituvvererecireniirene. Méu sb $17-DNN
Blachlsisnnivan (Ban hanh theo Thong tur s0 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 ctia B Tai chinh)

SO CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH
(Diing cho cic TK 154, 631, 642, 242, 335, 632)

- Tai khodn:
LT LEL DL ————
- Tén san pham, dich VU:.ummmmsenne
Ngay, Chimg tir ~ Tii Ghi No Tai khodn...
thang | S6 | Ngay, Dién giai khoan | Ting Chia ra
ghi s | higu | thing doi img | s tién
A | B C D E l 21341516738
- 86 dur ddu ky
- 6 phat sinh trong ky

- Cfng 30 phét sinh trong ky

- Ghi Co TK...
- 80 dr cudi ky
- 80 ndy 66... trang, dénh s i trang 01 dén trang...
- Ngdy m s0:...
Ngay... thang... nam...
Ngudi lip biéu KE toén trudmg Ngwoi dai din theo phap luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chiz Dai véi treomg hop thué dich v lim ké todn, Lim k¢ todn treig thi ph ghi 16 6 Gidy chiimg nhan deng kj hanh nghe dich
vit ke toan, tén don vi cung cap dich vu ké todn,
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L ——— Méu sb S18-DNN
Dia chitevoveeviniisninerion (Ban hanh theo Thong tu so 133/2016/TT-BTC
ngdy 26/8/2016 cua B Tai chinh)

THE TINH GIA THANH SAN PHAM, DICH VY

Théng nim
Tén sin pham, dich Vi
Tong Chia ra theo khoan myc
Chi tiu $0 | Nguyén liéu,
tién Vﬁt I|éu .........................
A I 2 314 (S| 6] T8 ]9
1. Chi phi SXKD dor dang dau ky B
2. Chi phi SXKD phét sinh trong ky ]
3, Gi thanh san pham, dich v trong ky - -
4, Chi phi SXKD dos dang cudi ky
Ngay... thang... nm...
Ngudi lap biéu Ké todn truimg Ngui dai di¢n theo php lujt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chi: DGi v traing hap thué dich vy lam K todn, lim k¢ todn treing thi phdi ghi rd 6 Gidy chimg nhn dang ky hinh nghé dich
vy ké todn, tén dom vi cung cap dich vu ke toan.
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MAu 56 S19-DNN

Dig s mwuninaing (Ban hanh theo Théng tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 ciia B9 Tai chinh)
$O CHI TIET CAC TAI KHOAN
(Dung cho cde TK: 136, 138, 141, 157, 242, 333, 334,
335, 336, 338, 352, 353, 356, 411,421,...
J B:TR4 T T —
Db G icssoasamsiscssaiass
Loai tién: VND
IT]g;;.y, Chimg tir y ® 6 phat sinh 86 du
thing | §§ | N ién gidi ,
it | i | . dhimg| No | G | N o
A | B| C D E 1 2 3 4
- 80 dur ddu ky
- 80 phét sinh trong ky
- Cgng 56 phat sinh X X X
-0 dur cudi ky X X X

- 80 ndy ¢0... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang...
- Ngy morso:...

Ghi chi: D3i v trneomg hop thié dich vu lim ké odn, lam ké odn treomg thi phai ghi 3 56 Gidy chimg nhdn dang kY hanh nghé dich

Ngudi lap biéu
(Ky, ho tén)

Ké todn trudmg
(Ky, ho én)

v ké todn, tén dom v cung cap dich vu ké todn,

Ngay... thang... nam...

Ngudi dai dién theo phap ludt

(Ky, ho tén, dong dau)
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1 L ERE— Méu 6 $20-DNN
TP TH— (Ban hanh theo Thang tr 0 133/2016/TT-BTC
nghy 26/8/2016 ciia B Tai chinh)

SO CHI TIET PHAT HANH CO PHIEU

Nam:........
Donvitinh............
Ping ky phat hinh Phit hanh thye (¢ 86 ¢6 phiéu da ding
Gity pép - Giti | Gid ky phea i hurg
el | o Chimg tur | o ' ey chura bén
phathanh | Loaico | S0 | Ménh Loai | So | theo | thucte | Thanh
S0 | Ngiy | phiéu |lugng| gid | SO | Ngdy, 0 |long | ménh | phat | tién | . bk o
hiéu | thing hiéu | théng | phidu gid | hanh S5 agng,| Mealr g
AlB| C |l 1|2 /D|E]| G| 3| 4 5| 6 7 8
Cong X | X X X

- S5 ndy co... trang, dénh 6 ti trang 01 dén trang...

- Ngay m sd:...
Ngay... thang... nam...
Ngudi lip biéu Ké todn truimg Nguii dai din theo phap lut
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chi: DGi v traing hgp thué dich v lam ké todn, lim ké todn tneimg thi phdi ghi r 56 Gidy chimg nhdn deing kY hanh nghé dich
v ké todn, fén don vi cung cdp dich vu ké toan.
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Don Vit Mau 56 $21-DNN
Dia chitsovonsinirisinsinion (Ban hanh theo Thong t 50 133/2016/TT-BTC
ngdy 26/8/2016 cia B Tai chinh)
SO CHITIET CO PHIEU QUY

51
L0ai €0 Pié.....rrre MA §0...cc

Don vitinh..............

Chimg ti Gid §6 phat sinh 80 du

Ngiy Ti | thyeté Ting Giam i
"o % 1atn y
thing | S5 | Ngiy, D:;:‘ kgg":‘“ b | |G| Gid | | Gt | Gid | g5 | e | O
ghi s hia Ihén'g B | . | S0 | theo | mua| S0 | theo | tri luong | ménh o,
iu tmg | phat 4 3 | thycté

hinh lugng | ménh | thye | lugng| ménh | thyc gid

gid | 6 gid | e
A|B|C|D|E l 2 3 4 | 5 6 7] 8 9 10
Cong | x X X X X

- 80 ndy ... rang, danh s6 tir trang 01 dén trang...

- Ngdy mo s6:...
Ngay... thang... ndm...
Ngudi lip biéu K& todn trung Ngudi dai dién theo phdp lujt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (KY, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Doi voi tridng hop thué dich vu lam ké todn, lim ké todn ineing thi phai ghi 1 56 Gidy chimg nhdn deing ky hanh nghé dich
Vit ké todn, tén dom vj cung cdp dich vu ké todn.
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) XR— Mu 56 $22-DNN
T | (Ban hénh theo Thong tu s 133/2016/TT-BTC
gy 26/8/2016 ciia B{ Tai chinh)

SO CHI TIET PAU TU CHUNG KHOAN
(Ding cho cac TK: 121, 228)

Tai khoan: ..
Loai chimg khoan: .. Don vi phét hanh......u
MEnh gifennesss L SU8t.csrsne: ThOi han thanh 0.,
| Chimgtir 6 phit sinh 86 du
Nggy - TK Mua vio Xuit ra ;
thz?ng. S | Ngdy Dien giai it ; - ; ‘ S6. | Thinh
ghiso | higu | thing S| So | Thinh | 8o | Thinh |jeme | gy
lrgng | tien | luong | tién
A B C D E | 2 3 d 5 6
- 6 du dau ky
- S phat sinh trong ky
- Cong s phét sinh X X X
- 6 dur cudi ky X X X X X
- 6 ndy cd.. trang, ddnh 6 tir trang 01 dén trang...
- Ngay mo §0..
Ngay... thang... nam...
Ngudi Iip biéu K& todn trudmg Ngudi dai dién theo phap lut
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chit: Ddi vdi truong hop thué dich vy lam ké todn, lam ke todn truing thi ph ghi 1 56 Gidy chiimg nhn daing ky hinh nghé dich
v ke toan, tén don vi cung cap dich vy ké toan.
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TR T Miu sb $23-DNN
Dl ohiicisinnmin (Ban hanh theo Thong tur 50 133/2016/TT-BTC
ngdy 26/8/2016 ctia B Tai chinh)

$O THEO DOI CHI TIET VON GOP CUA CHU SO HU'U (TK 411)

Chitng ti Tai $6 phat sinh 86 du
Khoan No (giam) Co (ting)

doi | Von | Thing | Von | Von | Thing | Von
ng | gop | durvon | khéc | gop | duvon | khac
A | B | C D E | 2 J |4 5 6 | 7 8 9
- 86 dwr déu ky

- 80 phat sinh trong
ky

Neiy, — .
thang | S0 | Ngdy, Dién giai
ghi'so | higy | thing

Vén | Thing | Von
gop | dwvon | khic

-Cong so phat sinh | x
- 86 dur cudi ky

- S0 ndy ¢6... trang, danh 6 tir trang 01 dén trang...

- Ngdy md'so:...
Ngay... thang... nim...
Ngudi Iip biéu Ké todn truémg Nguisi dai dign theo phap ludt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chit: DGi v61 tneong hop thué dich vu kim ké fodn, lim K todn truong thi phai ghi 16 6 Gidy chimg nhdn ding ky hanh nghe dich
vi ke todn, tén don vi cung cap dich vu ké toan.
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|1 — — Méu 56 $24-DNN
Dia chitucvvereiiririininnn (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B) Téi chinh)
SO CHI PHi DAU TU XAY DUNG
Tai khoan 241- Xay dung co' ban di' dang
Nim......

)

0TV N1 (O ) ———

Khi cong... ngdy... thang... nim...

Hoan thanh... ngdy... thing... ndm...

Tong dy todn:
N Chumg tir Tai | Tong Noi dung chi phi
bing | 56 | iy Dikn i o) |y | Thes i
ghi s0 | hiéu ﬂu;ng’ doi | phat tp |Tong| TB | TBKhong | Congay, Khic |cha
: ing | sinh sO |canlap | canldp | dungoy
A|B|C D E|1]2]3 4 § 6 7T |F
1. S6 dur diu ky
2.86 phat sinh trong ky
Cong s0 phat sinh
3. 86 dur cudi ky
4, Cong lity ké phit sinh quy
5. Cong liiy ké pht sinh tir diu nam
6, Cong Iy ké phat sinh tir khdi cong
- $6 ndy co... trang, ddnh 6 tir trang 01 déh trang..,
- Ngiy mdsbr... Ngay... thang... nam...
Ngubi lap biéu Ké todn truong Nguoi dai dién theo phdp luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chit: DGi v tredmg hap thué dich vu lam ké todn, lim k¢ todn triog thi phi ghi 16 56 Gidy chimg nhdn dang ky hinh nghé dich
vt ké todn, 1én don vj cung cap dich vy ke toan.
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PR W oinmuaraisvsam MAu sb S25-DNN
B CRES s vosicsmmmmsmsmmmnn rns (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B§ Tai chinh)

SO THEO DOI THUE GIA TRI GIA TANG

MBI
Ching tir S tién thué | S6 tién thué
L o Dién giai GTGT GTGT
S6 hiéu | Ngay, thang a3 ndp phii ndp
A B C 1 2

S6 du dau ky
- Diéu chinh s6 du dau ky
S6 phat sinh trong ky

Cong sb phat sinh
S6 dur cudi ky

- S6 nay co... trang, danh s tir trang 01 dén trang...

- Ngay md so:...
Ngay... thang... nam...
Ngudi 1ap biéu K& toan truéng Nguoi dai di¢n theo phap luit
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

 Ghi chii: Doi voi trieong hop thué dich vu lam ké todn, lam ké todn trueong thi phai ghi ré
86 Giay chung nhdn ddang ky hanh nghé dich vu ké toan, tén don vi cung cap dich vu ke todn.
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DO Visisiorsvsvveisonssonsonse Miu s S26-DNN
Dia chit..cooviinrnniniiannnn, (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngdy 26/8/2016 cua B9 Tai chinh)

SO CHI TIET THUE GIA TRI GIA TANG PUQC HOAN LAl

;1 11

Chung tir ; : 5 thué

e P Sé thué GTGT|  Sothue

PR Ngay Dién giai < GTGT
S§ hiéu ) dugc hoan lai .
i thang da hoan lai

A B C 1 2
S6 dur dau ky

- Piéu chinh sé du dau ky
S6 phat sinh trong ky

Cong sb phét sinh

S6 du cudi ky

- 86 nay c6... trang, danh sb tir trang 01 dén trang...
- Ngay mo so:...
Ngay... thang ... nam

Nguoi lip biéu K¢ toan trudéng Nguoi dai dién theo phap lujt
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

Ghi chii: Déi voi trieong hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan triwong thi phai ghi ro
s6 Gidy chimg nhan dang ky hanh nghé dich vu ké todn, tén don vi cung cap dich vu ké todn.
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Don Viteeereeiiiiraeneneens MAu sb S27-DNN
IR el s (Ban hanh theo Thong tu s6 133/2016/TT-BTC
ngay 26/8/2016 cua B Tai chinh)

SO CHI TIET THUE GIA TRI GIA TANG PUQC MIEN GIAM

Nim:......cceeueee.
Chimg tir y .
e L o Sé thué GTGT | S6 thué GTGT
S6 | Ngay, ¢ duoc mién giam | da mién giam
hiéu thang
A B C 1 2

- S6 dur dau ky
- Diéu chinh sb du dau ky
S6 phat sinh trong ky

- Cong sb phat sinh
- 86 du cudi ky

- S6 nay ¢6... trang, danh s6 tir trang 01 dén trang ...

- Ngay mo so:. ..
Ngay... thang... nam..
Ngudi 1ap biéu Ké todn truéng Nguoi dai dién theo phép luat
(Ky, ho tén) (Ky, ho tén) (Ky, ho tén, dong dau)

) Ghi chi: Doi voi truomg hop thué dich vu lam ké toan, lam ké toan trwong thi phai ghi ro
50 Gidy chirng nhén déang ky hénh nghé dich vu ké todn, tén dom vi cung cdp dich vu ké todn.
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C.NQI DUNG VA PHUONG PHAP GHI CHEP SO KE TOAN

I. Giai thich ndi dung va phwong phap ghi sb tong hop

1. N§i dung, két cAu va phwong phap ghi sb theo hinh thirc Nhit ky - S§ Cii:

S6 ké toan tong hop cua hinh thirc ké toan Nhat ky - S6 Cai chi c6 mét quyén s6
duy nhat la s6 Nhat ky - S6 Cai (Mau so S01-DNN)

a) Noi dung:

- Nhat ky - So Cii la s6 ké toan tong hop duy nhat dung dé phan anh tat ca cac
nghiép vu kinh té phat sinh theo trinh tur thoi gian va hé thdng hoa theo ndi dung kinh
té (Theo tai khoan ké toan).

- S liéu ghi trén Nhat ky - S6 Cai dung dé 1ap Béo céo tai chinh.

b) Két cau va phuong phap ghi so:

+ Két cau:

Nhat ky - S6 Cai 14 s6 ké toan tong hop gom 2 phan: Phan Nhat ky va phan Sé Cai.

Phén Nhat ky: gdm cac cot: Cot ‘Ngay, thang ghi s6”, ¢t “S6 higu”, cot “Ngay,
thang™ cua chimg tir, cot “Dién giai” ndi dung nghiép vu va cot "Sé tién phat sinh”.
Phan Nhat ky ding dé phan anh cac nghlep vu kinh té phat sinh theo trinh tur thoi gian.

Phan S6 Cai: C6 nhiéu cot, mdi tai khoan ghi 2 ¢dt: cot Ng, cdt Co. Sé luqng cot
nhiéu hay it phu thudc vao so lugng cac tai khoan sur dung & don vi ké toan. Phan S6
Cai dung dé phan anh cac nghiép vu kinh té phat sinh theo ndi dung kinh té (Theo tai
khoan ké toan).

+ Phuong phap ghi so:

- Ghi chép hang ngay:

Hang ngay, mdi khi nhin dugc chimg tir ké toan, ngufyi gitr Nhat ky - S6 Cai phai
kiém tra tinh chat phap ly cia chimg tir. Can ctr vao ndi dung nghlcp vu ghi trén
chimg tir dé xac dinh tai khoan ghi No, tai khoan ghi Co. Déi véi cac chimg tir ké
toan cung loai, ke toan lap “Bang tong hop chimg tir ké todn cung loai”. Sau do ghi
cic ndi dung céan thiét cua chimg tir ké toan hodc “Bang tong hop chimg tir ké toan
cung loai” vao Nhat ky - S6 Cai.

M®di chimg tir ké toan hodc “Béng tong hop chitg tir ké toan cung loai” dugc ghi
vao Nhit ky - S6 Cai trén mot dong, ddng thoi ca ¢ 2 phan: Phan Nhat ky va phin S6
Cai. Truéce hét ghi vao phan Nhat ky ¢ cac cot: Cot “Ngay, thang ghi s6”, cot “So
higu™ va cot “Ngay, thang” cua chimg tir, cot “Dién giai” ngi dung ng,hlep vu kinh té
phét sinh va can cir vao s6 tién ghi trén chimng tur dé ghi vao cOt “sd tién phat sinh™.
Sau d6 ghi sé tién cia nghiép vu kinh té phét sinh vao cot ghi Ng, cft ghi Co cua cac
tai khoan lién quan trong phan Sé Cai, cu thé:

- Cot F, G: Ghi s hiéu tai khoan ddi img cua nghi¢p vu kinh té;

- Cot H: Ghi s6 thir tw dong cuia nghiép vu trong Nhat ky - S6 Cai;

- Tir ¢ot 2 tré di: Ghi sb tién phat sinh ciia mdi tai khoan theo quan h¢ déi (mg da
dugce dinh khoan ¢ cac ¢t F, G.
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Cubi théng phai cng s tién phat sinh & phan nhat ky va s phat sinh ng, s6 phat
sinh ¢6, tinh ra s6 du va cong lity ké s6 phat sinh tir ddu quy cua timg tai khoan dé
lam can cir 1ap Bao cao tai chinh.

2. Nji dung, két céu va phwong phap ghi sé theo hinh thirc Chirng tir ghi so

(1) S6 Piing ky chimg tir ghi s6 (Mau s6 S02b-DNN)

a) Noi dung:

SH Pang ky chimg tir ghi s6 1a s6 ké toan tong hop dung dé ghi chép cac nghiép
vu kinh té phat smh theo trinh ty thoi gian (Nhat ky). So nay vira dung dé déng ky cac

nghiép vu kinh té phat sinh, quan ly chimng tir ghi s0, vira dé kiém tra, doi chiéu sb
ligu voi Bang can dbi tai khoan;

b) Két ciu va phwong phap ghi chép:

Cot A: Ghi s6 hiéu cia Chimg tir ghi so.

Cét B: Ghi ngay, thang 1ap Chimg tir ghi sé.

Cot 1: Ghi sé tién cua Chimg tir ghi s6.

Cudi trang s6 phai cong s6 lily ké dé chuyén sang trang sau.

Pau trang s6 phai ghi s cong trang trudc chuyén sang.

Cué!i tlr}éng', cudi nam, kﬁ: todn cong tong sb tién phat sinh trén Sé Pang ky chimg
tir ghi 6, lay s6 liéu dbi chiéu véi Bang can ddi tai khoan.

(2) 86 Cai (MAu s6 S02c1-DNN va S02¢c2- DNN)

a) Nogi dung:

S6 Cai la sé‘n‘ ké toan tong hop dung dé ghi cac nghi¢p vu kinh té phat sinh
theo tai khoan ké toan dugc quy dinh trong ché dd tai khoan ké toan 4p dung cho
doanh nghiép.

S0 ligu ghi trén 86 Céi dung dé kiém tra, ddi chiéu véi s6 liéu ghi trén Bang tong
hop chi tiét hodc céc S6 (thé) ké toan chi tiét va dung dé 1ap Bang can déi tai khoan
va Bao cao Tai chinh;

b) Két cau va phicong phap ghi Sé Cai:

_ S6 Céi cua hinh thirc ké toan Chimg tir ghi s& dwgc mo riéng cho timg tai khoan.
Mo tai khoan duge mé mot trang hodc mot so trang tiy theo s lugng ghi chép cic
nghiép vu kinh té phat sinh nhiéu hay it cta tirng tai khoan.

S6 Cai ¢6 2 loai: S6 Cai it ¢t va S6 Cai nhiéu cot.

+ S0 Cai it cft: thuong dugc ap dung cho nhimg tai khoan c6 it nghiép vu kinh té
phat sinh, hodc nghiép vu kinh t¢ phat sinh don gian.

Két cau ciia S6 Cdi logi it et (Mdu s6 S02¢1-DNN)

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi 0.

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang ctia Chimg tir ghi sd.

- C6t D: Ghi tém tét ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
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- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan ddi img.
- Ct 1, 2: Ghi sd tién ghi No, ghi C6 cua tai khoan nay.
+ 86 Cii nhiéu cft: thuong dugc ap dung cho nhimg tai khoan cé nhiéu nghiép

vu kinh té phat sinh, hoac nghiép vu kinh té phat sinh phure tap can phai thco doi chi

tiét co thé két hop mo riéng cho mot trang so trén S6 Cai va duge phan tich chi tiét
theo tai khoan ddi img.

Két cau cua So Cai loai nhiéu ¢ot (Mau s6 S02¢2-DNN)

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua Chimng tir ghi s6.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i img.

- C6t 1, 2: Ghi tong sb tién phat sinh Ng, phét sinh Cé cua tai khoan nay.

- Cot 3 dén cdt 10: Ghi sb tién phat sinh bén Ng, bén C6 ctia céc tai khoan cép 2.

* Phwong phdp ghi Sé Cii:

- Cén cir vao Chimg tr ghi s0 dé ghi vao S6 Dang ky chimg tir ghi 50, sau d6 Chimg
tir ghi s6 dugc sir dung dé ghi vao So Cai va cac sd, thé ké toan chi tiét lién quan.

- Hang ngay, can cir vao Ching tir ghi s6 dé ghi vao S6 Cai & cac cot phu hop.

- Cubi mbi trang phai cong tong s6 tién theo timg cot vé chuyén sang dau trang sau.

- Cuéi thang, (quy, nam) ké todn phai khoa 50, cgng 56 phat sinh Ng, sO phat sinh

Co, tinh ra s6 du va cong luy ké s phat sinh tir diu quy, diu nam cua ting tai khoén
dé lam cén cir 1ap Bang can dbi tai khoan va Béo céo tai chinh.

3. Noi dung, két ciu va phuong phap ghi sé theo hinh thirc nhat ky chung:

(1) Nhét ky chung (Mau s6 03a-DNN)

a) Noi dung:

S6 Nhat ky chung la s6 ké toan tong hop dung dé ghi chép cic nghiép vu kinh té,
tai chinh phat sinh theo trinh ty thoi gian dong thoi phan anh theo quan hé dm ing tai

khoan (Pinh khoan ké toén) dé phuc vu viéc ghi S6 Céi. S6 liéu ghi trén s6 Nhat ky
chung duoc dung lam cin ctr dé ghi vao S6 Cai.

b) Két cau va phuong phap ghi so:

Két cu sé Nhat ky chung dugc quy dinh thong nhat theo mu ban hanh trong ché
do nay:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Ct B, C: Ghi sd hiéu va ngay, thang lap ciia chimg tir ké toan dung lam can cir
ghi so.

- Cot D: Ghi tém tit ndi dung nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh cua chimg tir
ké toan.

- Cot E: Panh diu cac nghiép vu ghi sé Nhat ky chung da dugc ghi vao S6 Cai.

- Cot G: Ghi sb thir tw dong cuia Nhat ky chung
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- Cot H: Ghi s6 hiéu cac tai khoan ghi No, ghi Cé theo dinh khoan ké toan cac
nghi{e‘pwvu phét sinh. Tai khoan ghi N¢ duoc ghi trude, Tai khoan ghi Cé dugce ghi
sau, moi tai khoan dugc ghi mét dong riéng.

- Cot 1: Ghi sb tién phat sinh cac Tai khoan ghi Ng.

- Cot 2: Ghi sd tién phét sinh cac Tai khoan ghi Cé.

Cum trang sd, cong ) phat sinh liy ké dé chuyen sang trang sau. Pau trang 50,
ghi s6 cong trang trude chuyén sang.

Vé nguyén tic tat ca cac nghiép vu kinh té, tai chinh phat sinh déu phai ghi vao s(:fo
Nhat ky chung. Tuy nhién, trong truémg hop mot hodc mét so doi tugng ke todn c6 50
luong phat sinh 16n, dé don gian va giam bét khoi lugng ghi S6 Céi, doanh nghi¢p co the
mo cdc s6 Nhat ky déac biét dé ghi riéng cac nghiép vu phit sinh lién quan dén cac doi
tugng ké toan do.

Céac s6 Nhat ky déc biét la mot phan cua s6 Nhat ky chung nén phuong phap ghi
chép tuong tw nhu s6 Nhat ky chung. Song de tranh su trung ldp cac nghiép vu da ghi
vao sO Nhat ky dac biét thi khong gh] vao s6 Nhat ky chung. Truong hop nay, can cir
dé ghi S6 C4i 1a S6 Nhat ky chung va cac S6 Nhat ky dac biét.

Du6i day 1a huéng din néi dung, két ciu va cach ghi sd cia mot sé Nhat ky dac
biét thong dung.

(1.1) S6 Nhdt ky thu tién (Méu sé 03a1-DNN)

a) Noi dung: La sé Nhat ky dic biét dung dé ghi chép cac nghiép vu thu tién cua
doanh nghiép. Miu s6 nay dugc mé riéng cho thu tién mat, thu qua ngén hang, cho
timg loai tién (déng Viét Nam, ngoai t¢) hodc cho timg noi thu tién (Ngéan hang A,
Ngan hang B...);

b) Két ciu va phuong phép ghi so:

- Cot A: Ghi ngdy, thang ghi s6.

- Cot B,C: Ghi so hiéu va ngay, thang 1ap ctia chimg tir ké toan ding lam cin cir
ghi s.

- Cot D: Ghi tém tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh ciia ching tir ké toan.

- Cot 1: Ghi ) tién thu duge vao bén No cua tai khoan tién duoc theo di trén sb
nay nhu: Tién mat, tién guri ngan hang...

-Cot2, 3.4, 5, 6: Ghisd tién phat sinh bén C6 cua cac tai khoan ddi ng.

Cudi trang s0, cong sd phat sinh liy ké dé chuyén sang trang sau.

Diu trang sb, ghi sb cong trang trude chuyén sang.

(1.2) Nhit ky chi tién (Méu sé6 S03a2-DNN)

a) Noi dung: La so6 Nhat ky déac biét dung dé ghi chép cac nghiép vu chi tién
cua doanh nghiép. Mau s6 nay duge mao riéng cho chi tién mat, chi tién qua ngan

hang, cho tirng loai tién (dong Viét Nam, ngoai t¢) hodc cho timg noi chi tién
(Ngan hang A, Ngan hang B...);
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b) Két cau va phuong phap ghi so:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang lap ctia chimg tir ding lam can cir ghi s6.

- Cot D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu phat sinh cua chimg tir ké toan.

- Cot 1: Ghi s6 tién chi ra vao bén C6 ciia tai khoan tién duoc theo ddi trén so
nay, nhu: Tién mat, tién guri Ngan hang...

-Cot 2, 3,4, 5, 6: Ghi s tién phat sinh bén No cua cac tai khoan di ung.

C'uéi trang so, cong sd phat sinh luy ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang s,
ghi s6 cfng trang trude chuyén sang.

(1.3) Nhgt ky mua hang (Méu sé S03a3-DNN)

a) Noi dung: La ‘Sé Nhat ky dac biét dung dé ghi chép cac nghiép vu mua hang
theo tirng loai hang ton kho cua don vi, nhu: Nguyén li¢u, vat li¢u; cong cy, dung cu;
hang hoa;...

S6 Nhat ky mua hang ding dé ghi chép cac nghiép vu mua hang theo hinh thirc
tra tién sau (mua chiu). Truong hop tra tién trudc cho nguoi ban thi khi phat sinh
nghiép vu mua hang cting ghi vao so nay.

b) Két cau va phuong phap ghi so.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s.

- Cot B, C: Ghi s6 higu va ngay, thang lap cua chimg tir ke toan dung lam can clt
ghi s6.

- Cot D: Ghi tém tat ndi dung nghiép vu phat sinh cua chimg tir ké toén.

- Cot 1, 2, 3: Ghi No céc tai khoan hang ton kho nhu: Hang héa, nguyén ligu vt
ligu, cong cu, dung cu... Truong hop don vi mo s6 nay cho timg loai hang ton kho thi
cac cot nay co thé dung dé ghi chi tiét cho loai hang ton kho d6 nhu: Hang hoa A, hang
hoa B... .

- Cot 4: Ghi s6 tién phai tra ngudi ban twong tmg voi s6 hang da mua.

Cudi trang sf?, cong sb lity ké dé chuyén sang trang sau. Dau trang sd, ghi sé cong
trang trudc chuyén sang.

(1.4) Nhét ky ban hang (Méau so6 S03a4-DNN)

a) Noi dung: La S6 Nhat ky dic biét dung dé ghi chép cac nghigp vu ban hang
cua doanh nghiép nhu: Ban hang hoa, ban thanh pham, ban dich vu.

S6 Nhat ky ban hang ding dé ghi chép cic nghiép vu ban hang theo hinh thire thu
tién sau (ban chiu). Trudng hop nguoi mua tra tién truGe thi khi phat sinh nghiép vu
ban hang ciling ghi vao s6 nay.

b) Két cau va cach ghi so:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang 1ap clia chirg tr dung lam céan ctr ghi s6.
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- C6t D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu phat sinh cua chitng tir ké toan.

- Cot 1: Ghi s6 tién phai thu tir ngudi mua theo doanh thu ban hang.

- Cot 2, 3, 4: M& theo yéu cau cua doanh nghi¢p dé ghi doanh thu theo timg loai
nghiép vu: Ban hang hoa, ban thanh pham, ban bat dong san dau tu, cung cap dich vu..
Truong hop doanh nghiép mo 50 nay cho tirng loai doanh thu: Ban hang héa, ban thanh
pham ban bit dong san dau tu, cung cap dich vu... thi cac cot nay co thé dung dé ghi
chi tiét cho timg loai hang hoa, thanh pham, bat dong san dau tu, dich vu. Truong hop
khong can thiét, doanh nghiép c6 thé gdp 3 ¢t nay thanh 1 cot dé ghi doanh thu ban
hang chung.

Cubi trang s0, cong sb lity ké dé chuyén sang trang sau. Pau trang sd, ghi s6 cong
trang trudc chuyén sang.

Doanh nghiép ¢6 thé m¢ mot hoac mot s6 s0 Nhat ky dac biét nhu da néu trén dé
ghi chep Truong hop can mé thém cac s6 Nhat ky dic biét khac phai tuan theo céc
nguyén tic mo sd va ghl s6 da quy dinh.

(2) S6 Cai (Miu sb SUBb-DNN)

a) Noi dung: S6 Cai 1a s6 ké toan tOng hop dung dé ghi chép cac nghiép vu kinh
té, tai chinh phat sinh trong nién do ké toan theo tai khoan ké toan dugc quy dinh
trong hé théng tai khoan ké toan ap dung cho doanh nghiép. Méi tai khoan dugc mo
mot hodc moét so trang lién tiép trén S6 Cai du dé ghi chép trong mot nién do ke toan;

b) Két cdu va phuwong phap ghi s6:

S6 Cai duge quy dinh théng nhét theo mau ban hanh trong ché dé nay.

Cach ghi S6 Cai duge quy dinh nhur sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi sO hiéu va ngay, thang lap cua chimg tir ké toan dugc dung lam
cén cir ghi s6.

- Cot D: Ghi tém tit ndi dung nghiép vu phat sinh.

- Cot E: Ghi sd trang ciia s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- Cot G: Ghi s6 dong cuia s6 Nhat ky chung da ghi nghiép vu nay.

- Cot H: Ghi 50 hi¢u cua céc tai khoan di tmg lién quan dén nghiép vu phit sinh
v tai khoan trang S6 Cai nay (Tai khoan ghi No trude, tai khoan ghi C6 sau).

- Cot 1, 2: Ghi 6 tién phat sinh bén No hojic bén C6 ciia Tai khoan theo timg nghiép
vu kinh té.

Pau thang, ghi sb du dau ky cua tai khoan vao dong dau tién, cot so du (No hodc
Co). Cudi thang, cong s6 phat sinh Ng, s6 phat sinh Co, tinh ra s6 du va cong luy ké

s6 phat sinh tir dau quy cua timg tai khoan dé 1am can cir lap Bang can déi tai khoan
va bao céo tai chinh.

11. Gidi thich ndi dung va phwong phap ghi sé chi tiét
S6 chi tiét diing chung cho cac hinh thire ké toan nén huéng din chung nhu sau:
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SO QUY TIEN MAT
(Miu sé S04a-DNN)
{S4 chi tiét quy tién mit (miu sé S04a-DNN)}

1. Muc dich: S6 nay dung cho thu quy (hodc dung cho ké toan tién mit) dé phan
anh tinh hinh thu, chi tén quy tién mat bang tién Viét Nam cua don vi.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb

S6 nay mo cho thu quy: Mm quy dung mot s6 hay mot s6 trang $0. So nay cung
dung cho ké toan chi tiét quy tién mit va tén sd stra lai la © ‘S ké toan chi tiét quy tién
. Twong {mg vai 1 s& cia thi quy thi ¢6 1 s6 cua ké toan cung ghi song song.

- Can clr dé ghi s6 quy tien mat la cac Phiéu thu, Phiéu chi da dugc thyc hién
nhép, xuat quy.
- Ct A: Ghi ngay thang ghi s6.
- Cot B: Ghi ngay thang cta Phiéu thu, Phiéu chi.
- Cot C, D: Ghi s6 hiéu cia Phiéu thu, sé hiéu Phiéu chi lién tuc tir nho dén 16n.
- Cot E: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té cua Phiéu thu, Phiéu chi.
- Cot 1: Sé tién nhap quy.
- Cot 2: S6 tien xudt quy.
- Cot 3: S du tdn quy cudi ngdy. S6 tOn quy cudi ngay phai khop ding voi 56
tién mit trong két.
“Pinh ky ké ton kiém tra, ddi chiéu gitra “S6 ké todn chi tiét quy tién mat” voi
“So quy tien mat”, ky xac nhan vao cot G.
* Chu y: Pé theo doi quy tién mit, ké toan quy tién mit phai mo * ‘SO ké toan chi
tiét quy uen mat” (Mau s6 S04b-DNN). Sé nay ¢6 thém cot F “Tai khoan dobi img” dé

phan 4nh s6 hi¢u Tai khogn dbi tmg vai timg nghiép vu ghi No, timg nghiép vu ghi
Co cua Tai khoan 111 “Tién mat”.

SO TIEN GUI NGAN HANG
(MAu sb6 S05-DNN)

1. Muc dich: S6 nay dung cho ké toan theo ddi chi tiét tlen Viét Nam cua doanh
nghu:p guri tai Ngén hang. MJdi ngin hang c6 ma tai khoan tién guri thi dugc theo doi
riéng trén mot quyén so, phai ghi rd noi mo tai khoan va sO hiéu tai khoan giao dich.

2. Cin cir va phuong phép ghi sé

Cin cir dé ghi vao sb la gidy bao N, bao C6 hodc s6 phu cua ngan hang.
Dau ky: Ghi sd dur tién giri ky trude vao cot 8.

Hang ngay:
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Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua chimg tir (gidy bao Ng, bio C6) ding dé
ghi s0.

C6t D: Ghi tém tit ndi dung cua chimg tir.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan dbi ing.

Cot 1, 2: Ghi s tién guri vao hodc rit ra khoi tai khoan tién guri.

Cot 3: Ghi so tién hién con gui tai Ngan hang.

Cubi l'kéng

Cong sb tién da gui vao, hoic da rit ra trén co so do tinh s tién con gm tai Ngan

hang chuyén sang thang sau. SO dur trén s tién gui dugc doi chiéu véi so du tai Ngan
hang noi mo tai khoan.

SO CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU, SAN PHAM, HANG HOA
(MAu s6 S06-DNN)

1. Myc dich: Dung dé theo ddi chi tiét tinh hinh nhap, xuat va ton kho ca vé s6
luong va gia tri cua ting thir nguyén licu, vat li¢u, dung cu, san pham hang hoéa ¢ tirng
kho lam cin cir d6i chiéu vai viéce ghi chép cua thu kho.

2. Ciin cir va phuong phap ghi s6

So6 nél_y duoc mo theo ting tai khoan (Nguyén liéu, vit liéu; Coéng cu, dung cuy;
Thanh pham; Héng hoa: 152, 153, 155, 156) theo timg kho va theo timg thir vat liéu,
dung cuy, thanh pham, hang héa.

Cot A B: Ghi s6 hiéu, ngay, thang cua ching tir nhap, xuét kho vat liéu, dung cu,
thanh pham, hang hoa.

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung cua chimg tir ding dé ghi s6.

- Cot D: Ghi s6 hiéu tai khoan dbi tmg.

. Ct’:}"{ 1: Ghi don gia (gia von) cua 1 don vi vat liéu, dung cuy, san phém. hang hoa
nhép, xuat kho.

- Cot 2: Ghi s6 lugng vat liéu, dung cu, san pham, hang héa nhép kho.

- Cot 3: Cain cir vao hoa don, phiéu nhap kho ghi gia tri (s tién) vat lidu, dung cu,
san pham, hang héa nhéap kho (Cot 3 = ¢6t 1 x ¢t 2).

- Cot 4: Ghi sd luong san phflm. dung cu, vat liéu, hang héa xuat kho.

- Cot 5: Ghi gia tri vt liéu, dung cy, san pham, hang héa xuat kho (Cot5=cot 1 x
Cot 4).

- Cot 6: Ghi s6 lugng vit liéu, dung cu, san phiam, hang héa tdn kho.

- Cot 7: Ghi gid tri vat li¢u, dung cy, san pham, hang héa ton kho (Cot 7 = ¢ot 1 x
ot 6).
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BANG TONG HQP CHI TIET VAT LIEU, DUNG CU,
SAN PHAM, HANG HOA
(Mau s6 S07-DNN)

1. Muc dich: Dung dé tong hop phan gi tri tir cac trang so, thé chi tiét nguyén
li€u, vat liéu, cong cu, dung cu, san pham, hang hda, nham déi chiéu véi sé liéu Tai
khoan 152, 153, 155, 156 trén So6 Cai hoac Nhat ky - S6 Cai.

2. Ciin ctr va phuong phiap ghi s

MBJi tai khoan vat liéu, dung cu, san pham, hang héa dugc 1dp mot bang riéng.
Bang nay duoc lap vao cudi thang, can cir vao so liéu dong cong trén sd chi tiét vat
liéu, dung cu, san pham, hang hoa dé lap.

- COt A: Ghi s6 thir tu vat liéu, dung cu, san phz’im, hang hoa.

- Cot B: Ghi tén, quy cach vit liéu, dung cu, san phém, hang hoéa theo Sb chi tiét
vat liéu, dung cu, san pham, hang héa (Mbi thit ghi 1 dong).

- Cot 1: Ghi gia tri ton dau ky (S6 li¢u dong ton dau ky & cot 7 trén S vat lidu,
dung cu, san pham, hang hoa).

- Cot 2: Ghi gié tri nhap trong ky (S6 liéu dong cong cot 3 trén SO chi tiét vat liéu,
dung cu, san phdm, hang hoa).

- Cot 3: Gia trj xuét trong ky (Lfiy sO lidu dong cong cot 5 trén So chi tiét vat liéu,
dung cu, san pham, hang hoéa).

- Cot 4: Gia tri ton cudi ky (Lay sb liéu tdn cudi ky & cot 7 trén S6 chi tiét vat lidu,
dung cu, san pham, hang hoa).

Sau khi ghl xong tién hanh cong Bang tong hop. S6 lidu trén dong tong cong dugc
déi chiéu véi s liéu trén Nhat ky - S& Cai hodc trén S6 Cai cua cac Tai khoan 152, 153,
155 va 156.

+ 86 li¢u cot 1: Pugc doi chiéu sé du dau ky.

+ 86 liéu ot 2: Puge dbi chiéu véi sé phat sinh No.
+ 86 lidu cot 3: Ddi chiéu voi sé phat sinh C6.

+ 86 liéu cot 4: Ddi chidu véi s6 du cudi ky.

THE KHO (SO KHO)
(MAu sé S08-DNN)

1. Muc dich: Theo ddi s6 lugng nhap, xuat, tén, kho timg thir nguyén ligu, vat
lleu cong cu, dung cu, san pham hang hda ¢ tirng kho. Lam can cir xac dinh ) lucmg
ton kho du trit vat liéu, dung cu, san pham, hang hoa va xac dinh trach nhiém vét chét
cua tha kho
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2. Ciin cir va phuong phap ghi s6

Thé kho 14 s6 t roi. Néu dong thanh quyén thi goi 1a “S6 kho™. Thé t& rdi sau khi
dung xong phai dong thanh quyén. “S6 kho™ hoac “thé kho” sau khi déng thanh quyén
phai ¢6 chir ky cua giam déc.

Mai thé kho ding cho mét thir vt liéu, dung cu, san phiam, hang héa cing nhan
hiéu, quy cach & cung mét kho. Phong ké toan lap thé va ghi céc chi tiéu: tén, nhan
hiéu, quy cach, don vi tinh, ma s6 vat liéu, dung cu, san pham, hang héa sau dé giao
cho thu kho dé ghi chep hang ngay. Hang ngay thu kho cin cir vao Phiéu nhap kho,
Phiéu xuat kho ghi vao cac cgt tuong tmg trong the kho. Mai chimg tir ghi 1 dong, cudi
ngay tinh s ton kho.

- Cot A: Ghi s6 thir t;

- Cot B: Ghi ngay thang ctia Phiéu nhap kho, Phiéu xuit kho;

- Cot C, D: Ghi s6 hiéu cua Phiéu nhap kho hoic Phiéu xuét kho;

- Cot E: Ghi ndi dung ctia nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot F: Ghi ngay nhép, xuat kho;

- Cot 1: Ghi s6 lrgng nhap kho;

- Cot 2: Ghi s6 lwong xuét kho;

- Cot 3: Ghi s6 lugng ton kho sau mdi 1an nhap, xuét hodc cudi mdi ngay.

Theo dinh ky, nhéan vién ké toan vat tu xudng kho nhén chimg tir va kiém tra viéc
ghi chép The kho ctia Thu kho, sau d6 ky xac nhan vao Thé kho (Cot G).

Sau mdi lan klem ké phai tién hanh diéu chinh s6 liéu trén Thé kho cho phit hop
v6i s6 liéu thuc té kiém ké theo ché do quy dinh.

SO TAI SAN CO PINH
(Miu s6 S09-DNN)

1. Muc dich: Sé tai san co dinh dung dé dang ky, theo doi va quan ly chat che tai
san trong don vi tir khi mua sam, dua vao sir dung dén khi ghi giam tai san c¢é dinh.

2. Can cir va phuwong phép ghi s0

Mdi mot s6 hodc mot sb trang s6 dugc mé theo ddi cho mot loai TSCD (nha ctra,
mdy moc thiét bi.. ) Cin ctr vao chimg tir ting, giam TSCP dé ghi vao sé TSCD:

- Cot A: Ghi s6 thir tr

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ctia chimg tir ding dé ghi sé
- Cot D: Ghi tén, dic diém, ky hiéu cua TSCD

- Cot E: Ghi tén nudc san xuat TSCD

- Cot G: Ghi thang, nam dua TSCD vao sir dung

- Cot H: Ghi sb hi¢u TSCD

- Cot 1: Ghi nguyén gia TSCP
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- Cot 2: Ghi ty 1& khau hao mdt nim

- Cot 3: Ghi s6 tién khdu hao mot nim

- Cot 4: Ghi s6 khau hao TSCD tinh dén thoi diém ghi giam TSCP

- Cot 1, K: Ghi sb hiéu, ngay, thang, nam ciia ching tir ghi giam TSCD
- Cot L: Ghi ly do giam TSCD (nhugng ban, thanh ly...).

SO THEO DOI TAI SAN CO PINH VA CONG CU,
DUNG CU TAI NOI SU DUNG
(Miu sé S10-DNN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé ghi chép tinh hinh tang, giam tai san ¢ dinh va
¢Ong cu, dung cu tai tirng noi su du{ng nl}ﬁm quan ly tai sé'u} va dung cu da dugc cap
cho cac phong, ban lam céan cir dé d61 chi€u khi ti€én hanh kiém ké dinh ky.

2. Ciin cir va phwong phéap ghi sb

M0| don vi hodc b phén (phdn xuong, phong ban...) thuée doanh nghi¢p phai mo

mot s& dé theo doi tai san. Can cir vao chimg tir gbc vé ting, giam tai san dé ghi vao
sO tai san theo don vi sir dung nhur sau:

- Cot A, B: Ghi sb hiéu, ngay thang cua chimg tir ting tai san c¢b dinh va cong cu,
dung cu.

- Cot C: Ghi tén nhan hiéu TSCD va cong cu, dung cu

- Cot D: Ghi don vi tinh (cai, chiéc...)

- Cot 1: Ghi s6 lugng

- Cot 2: Ghi nguyén gia TSCD hoac don gia cong cu, dung cu

- Cot 3: Ghi sb tién (Cot 3 = Cot 1 x Cot 2)

- Cot E, G: Ghi s hiéu, ngay thang cuia chimg tir ghi giam tai san ¢ dinh va cong
cu, dung cu.

- Cot H: Ghi ly do giam tai san ¢ dinh va cong cuy, dung cu

- Cot 4: Ghi s6 lrong tai san cd dinh va cong cu, dung cu giam

- Cot 5: Ghi nguyén gia tai san ¢ dinh va gia tri cong cu, dung cu giam.

THE TAI SAN CO PINH
(MAu s6 S11-DNN)

1. Muc dich: Theo dai chi tiét timg TSCP cua doanh nghiép, tinh hinh thay ddi
nguyén gia va gia tri hao mon da trich hang ndm cua ting TSCD.

2. Cin cir va phwong phap ghi 50

Can ctr dé lap the TSCD:

- Bién ban giao nhan TSCD;
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- Bién ban danh gia lai TSCD;

- Bang phan bd khau hao TSCP;

- Bién ban thanh ly TSCD;

- Cac tai liéu ky thuat co lién quan.

Thé duoc 1ap cho timg déi tugng ghi tai san ¢d dinh. Thé TSCP dung chung cho

moi TSCD la nha cura, vat kién triic, may méc thiét bi, cdy, con, gia stic... Thé tai san
¢b dinh bao gém 4 phan chinh:

I. Ghi cac chi tiéu chung vé TSCP nhu: tén, ky ma hiéu, quy cach (cip hang); s6
hiéu, nude san xuat (xy dung) : nam san xuat, bd phan quan ly, sir dung; nam bat dau
dua vao sir dung, cong suat (dién tich) thiét ké; ngay, thang, nam va ly do dinh chi sir
dung TSCPD.

2. Ghi céc chi tiéu nguyén gia TSCD ngay khi bat dau hinh thanh TSCP va qua
tirng thoi ky do danh gia lai, xdy dung, trang bi thém hodc thao bdt cac bd phén... va
gia tri hao mon da trich qua cac nam.

Cot A, B, C, 1: Ghi sd hidu, ngay, thang, ndm cua chimg tr, ly do hinh thanh nén
nguyén gid va nguyén gia ciia TSCD tai thoi diém do.

Co6t 2: Ghi nam tinh gia tr1 hao mon TSCD.

Cot 3: Ghi gia tri hao mon TSCD cua tirng nam.

Cot 4: Ghi tong s6 gié tri hao mon da trich cong dén dén thoi diém vao the. Do
vo1 nhimg TSCD khéng phai trich khdau hao nhung phai tinh hao mon (nhue TSCD
dung cho su nghiép, phtc l¢i,...) thi cling tinh va ghi gié tri hao mon vao thé.

3. Ghi s6 phu ting, dung cu kém theo TSCD.

Cot A, B, C: Ghi s thir tu, tén quy céch va don vi tinh ciia dung cu, phu ting.

Cot 1, 2: Ghi sd luong va gia tri cua tirng loai dung cu, phu ting kém theo TSCBD.

Cudi tor theé, ghi giam TSCD: Ghi s6 ngay, thang, nam cua chung tir ghi giam TSCD
va ly do giam.

Thé TSCD do ké toan TSCD lap, ké toan trurong ky soat xét va giam doc ky. The
dugc luu ¢ phong, ban ké toan sudt qua trinh sir dung tai san.

SO CHI TIET THANH TOAN VOI NGUOI MUA
(NGUOI BAN)
(Mau s6 S12-DNN)

1. Muc dich: S6 nay ding dé theo dai viéc thanh toan véi ngudl mua (ngudi ban)
theo timg ddi twgng, timg thoi han thanh toan.

2. Cin cir va phuwong phap ghi s6

S chi tiét thanh toan v&i ngudi mua (nguoi ban) duge mo theo tirng tai khoan,
theo timng ddi trgng thanh toan.
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- Cot A: Ghi ngay, thang, nim ké toan ghi so.

- Cot B, C: Ghi s hiéu, ngay, thang ctia chimg tir dung dé ghi sb.

- Cot D: Ghi ndi dung ciia nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i ng.

- Cot 1: Ghi thoi han duoc huéfng chiét khau thanh toan trén hoa don mua (ban)
hang hodc céc chimg tir lién quan dén viéc mua (ban) hang.

- Cot 2, 3: Ghi s phat sinh bén No (hodc bén C6) cua tai khoan.

- Cot 4, 5: Ghi sb du bén Nog (hodc bén C6) cua tai khoan sau tirng nghi€p vu
thanh toan.

SO CHI TIET THANH TOAN VGOI NGUOI MUA
(NGUOI BAN) BANG NGOAI TE
(Mau so6 S13-DNN)

1. Myc dich: S6 nay dung dé theo ddi viéc thanh toan véi ngudi mua (ngudi ban)
theo ting doi tuong, tirng thoi han thanh toan va theo ting loai ngoai té.

2. Cin cir va phwong phap ghi so

S6 chi tiét theo doi thanh todn bang ngoai té dugc mo theo tung tai khoan, déi
tugng thanh todn va theo timg loai ngoai té.

- Cot A: Ghi ngay, thang ké toan ghi sd

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu va ngay, thang cua ching tir ding dé ghi so.

- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan ddi ing vai tai khoan thanh toan ghi trong s6 nay.

- Cot 1: Ghi ty gi4 ngoai t& quy dbi ra dong Viét Nam.

- Cot 2: Ghi thoi han dugc chiét khau thanh toan trén hoa don mua (bén) hang
hodc céac chirng tir lién quan dén vi¢c mua (ban) hang.

- C6t 3: Ghi sb tién ngoai t¢ (nguyén t¢) phat sinh bén No.

- C6t 4: Ghi sb tién phat sinh bén Ng¢ duoc quy doi ra ddng Viét Nam (Cot 4 =
Cot 1 x Cot 3).

- Cot 5: Ghi s tién ngoai té phat sinh bén C6 cia tai khoan.

- COt 6: Ghi sb tién phat sinh bén C6 cia tai khodn dugc quy déi ra dong Viét
Nam (Cot 6 = Cot 1 x Cot 5).

- Co6t 7,9: Ghi s6 du No (hoac du Co) bang ngoai té sau tirng nghiép vu
thanh toan.

- Cot 8, 10: Ghi s6 du No (hodc du C6) da duge quy dbi ra déng Viét Nam sau
tirng nghiép vu thanh toan.
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SO THEO DOI THANH TOAN BANG NGOAI TE
(M4u s6 S14-DNN)

1. Muc dich: S5 nay ding cho mét sé tai khoan thudc loai thanh toan (ngoai TK
131, 331) theo timg dbi twong, ting thdi han thanh toan va theo timg loai ngoai té.

2. Cin cir va phuong phap ghi sé

Sb chi tiét theo dai thanh todn bing ngoai té dugc md theo timg tai khoan, theo
timg ddi tugng thanh toan va theo timg loai ngoai té.

- Cot A: Ghi ngay, thang ké toan ghi so;

- C6t B, C: Ghi s6 hiéu, ngdy, thang cua ching tir ding aé ghi s0;

- Cot D: Ghi dién giai noi dung nghiép vu kinh té phat sinh;

- Cot E: Ghi sé hiéu tai khoan dbi img;

- Cot 1: Ghi ty gia ngoai té quy ddi ra ddng Viét Nam;

- Cot 2: Ghi s tién ngoai t& (Nguyén t&) phat sinh bén No;

- Cot 3: Ghi sé tién ngoai t€ quy ddira dﬁng Viét Nam;

- Cot 4: Ghi s tién phat sinh bén Cé: S tién bang ngoai t&;

- Cot 5: Ghi sb phat sinh bén C6: S6 tién bing ngoai té da quy ddi ra dong
Viét Nam;

- Cot 6, 8: Ghi s6 du No (hodc du C6) bang ngoai té sau mdi nghiép vu thanh toén;

- Cot 7,9: Ghi s6 du Nog (hodc du C6) bang ngoai té da duogc quy ddi ra dong Viét
Nam sau moi nghiép vu thanh toan.

SO CHI TIET TIEN VAY
(M s6 S15-DNN)

1. Muc dich: S6 nay duge diung dé theo doi theo tL:rng tai khoan, theo tirng ddi
tuong vay (Ngan hang, nguoi cho vay...) va theo tirng khé uéc vay.

2. Cin cir va phuong phap ghi sb

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi s6 hiéu ngay, thang ciia chimg tir ding dé ghi s6.

- C6t D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi tmg.

- Cot G: Ghi ngdy, thang, nam dén han thanh toan.

- Cot 1: Ghi s tién tra no vay vao bén No.

- Cot 2: Ghi s6 tién vay vao bén Cé.
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SO CHI TIET BAN HANG
(M3 s6 S16-DNN)

1. Muyc dich: S6 nay mg theo ting san pham, hang héa, bat dong san dau tu, dich
vu da béan holic da cung cip duoc khach hang thanh toan tién ngay hay chép nhén
thanh toan.

2. Cin cir va phwong phap ghi sé
- Cot A: Ghi ngay thang ké toan ghi sd.
- Cot B, C: Ghi s hiéu, ngay thang cua chimg tir ding dé ghi so.
- Cot D: Ghi ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.
- Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan doi img.
~ -Cot 1,2, 3: Ghi s6 lugng, don gia va s tién ciia khdi lwgng hang héa (sin pham,
bat dong san dau tu, dich vu) da ban hodc da cung cép.
- Cot 4: Ghi sb thue gia tri gla tang (Thué tiéu thu dic biét, thué xudt khau) phai

ndp tinh trén doanh s6 ban cua s6 hang hoa (san pham, dich vu, BDS dau tu) da ban
hodc da cung cip.

- Cot 5: Ghi sb phai giam trir vao doanh thu (néu c) nhu: Chiét khiu thuong mai,
hang ban bi tra lai, giam gia hang ban,..

Sau khi cong *“S6 phét sinh”, tinh Chi u‘ “Doanh thu thuén” ghi vao cft 3. Cot 3 = C5t 3

trir (-) Cot 4 va Cot 5. Chi tiéu “Gia von hang ban”: Ghi s6 gia vén cha hang hoa (san
phim, bat d6ng san dau tu, dich vu) d ban.

Chi tiéu “Lai gdp” bang (=) chi tiéu “Doanh thu thudn” trir (-) chi tiéu “Gia vén
hang ban”.

SO CHI PHi SAN XUAT, KINH DOANH
(M s6 S17-DNN)

1. Myc dich: S6 nay mo theo timg dbi twong tap hop chi phi (Theo phén xuong,
bd phén san xuét, theo san phdm, nhém san pham,... dich vu hodc theo timg ndi dung
chi phi).

2. Cin cir va phwong phap ghi s6

Can ctr vao s6 chi tiét chi phi SXKD ky trudc - phan “Sé dur cudi ky”, dé ghi vao
dong “So6 du dau ky” & cac c6t phu hop (Cot 1 den Cot 8).

- Phan “Sé phat sinh trong ky”: Can cir vao chimg tir ké toan (chimg tir goc, bang
phéan bo) dé ghi vao s6 chi tiét chi phl SXKD nhur sau:

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi s6;

- C6t B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thdng ciia chimg tir ding dé ghi s0;

- Cot D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh;

- C6t E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi img;
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- Cot 1: Ghi tdng s tién cua nghiép vu kinh té phat sinh;

- Tir Cot 2 dén Cot 8: Cin cir vao ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh dé ghi vao
cac ¢Ot phu hop tuong ing véi ndi dung chi phi dap img yéu cau quan ly cua timg ti
khoan cua doanh nghiép.

- Phan (dong) “Sé du cudi ky” duge xac dinh nhur sau:

S6 du _ Sédw Pht sinh ) Phét sinh
cuoi ky dau ky No¢ Co

THE TINH GIA THANH SAN PHAM, DICH VU
(Miu so6 S18-DNN)

1. Muc dich: Dung dé theo ddi va tinh gia thanh san xut timg loai san pham,
dich vy trong tirng ky hach toan.

2. Cin cir va phwong phap ghi sb

~ Can cir vao The tinh gia thanh ky trude va s chi tiét chi phi SXKD ky nay dé ghi
s0 liéu vao Theé tinh gia thanh, nhu sau:

- Cot A: Ghi tén cac chi tiéu.

- Cot 1: Ghi tong s tién cua timg chi tiéu.

- Tir Cot 2 dén Cot 9: Ghi s tién theo timg khoan muc gié thanh. S6 ligu ghi ¢
cOt 1 phai bang tong so li¢u ghi tir cdt 2 dén cot 9.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD d& dang dau ky™: Cén cir vao thé tinh gia thanh
ky trude (dong “chi phi SXKD d& dang cudi ky™) d€ ghi vao chi tiéu “Chi phi SXKD
do dang dau ky™ & cac cft phi hop.

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD phat sinh trong ky™: Can clr vao s6 liéu phan
anh trén sO ké toan chi tiét chi phi SXKD dé ghi vao chi tiéu “Chi phi SXKD phat
sinh trong ky”* & cac cot phu hop.

- Chi tiéu (dong) “Gia thanh san phém, dich vu trong ky” duoc xac dinh nhu sau:

Gia tha‘;_nh _ Chi phi SXKD ) Chiphi SXKD ~ Chi phi SXKD

san pham d¢ dang dau ky phat sinh do dang cudi ky

- Chi tiéu (dong) “Chi phi SXKD dé dang cudi ky™: Can cir vao bién ban kiém ké
va danh gia san pham do dang dé ghi vao chi tiéu "Chi phi SXKD do dang cudi ky”.

SO CHI TIET CAC TAI KHOAN
(Mi s6 S19-DNN)
(Duang cho cac TK: 136, 138, 141, 157, 242, 333, 334,
335, 336, 338, 352, 353, 356, 411, 421, ...)

1. Muyc dich: S6 nay ding cho mét so tai khoan thuge loai thanh toan ngudn von
ma chua c6 mau so riéng.
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2. Ciin cir va phwong phép ghi sé

S6 chi tiét céc tai khoan dugc mé theo timg tai khoan, theo timg ddi twrong thanh
toan (theo tirng ndi dung chi phi, nguén vén...).

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi sd.

- Cot B, C: Ghi s6 higu, ngay, thang cua chimg tir dung dé ghi sd.

- Cot D: Ghi dién giai tom tat ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan déi img.

- Cot 1, 2: Ghi s6 tién phat sinh bén N hodc bén Co.

- Cot 3, 4: Ghi s6 du bén No hodc bén C6 sau mbi nghiép vu phat sinh.

- Dng S6 dur dau ky: Pugc lay s6 liéu tir s6 chi tiét theo ddi thanh toan cua ky
trudce (dong “Soé dur cudi ky™) dé ghi vao Cot 3 hoac Cot 4 phu hop.

SO CHI TIET PHAT HANH CO PHIEU
(MAu sb6 S20-DNN)

1. Muc dich: S6 nay dung dé theo doi chi tiét sé cb phiéu do doanh nghiép phat
hanh ra c6ng ching.

2. Cin cir va phuong phap ghi s6

MGdi loai ¢ phiéu phat hanh dugc theo doi riéng mét quyén sé hodc mét sb
trang so.

Cot A, B: Ghi s va ngay thang cua gidy phép phat hanh, hodc quyét dinh cua
HPQT.

Cot C: Ghi loai ¢6 phiéu dang ky phat hanh.

Cot 1: Ghi s lugng b phiéu dang ky phat hanh.

Cot 2: Ghi gié tri theo ménh gia cua sé ¢6 phiéu dang ky phat hanh.

Cot D, E: Ghi s6 hiéu, ngay, thang ciia chimg tir thyuc té phét hanh ¢6 phiéu.

Cot G: Ghi loai ¢b phiéu phat hanh.

Cot 3: Ghi sb lwong ¢b phiéu thuc té phat hanh.

Cot 4: Ghi gié trj theo ménh gia ctia s6 lugng ¢b phiéu thyc té phat hanh.

Cot 5: Ghi gia ban cb phiéu (Gia thuc té phat hanh).

Cot 6: Ghi tdng sb tién béan cd phiéu.

Cot 7: Ghi s6 lugng ¢ phiéu d3 ding ky phat hanh nhung chura ban.

Cot 8: Ghi ménh gié ctia cd phiéu dang ky phat hanh nhung chua ban.

Cubi thang, cudi ky cong sb dé tinh ra sé co phiéu hién dang phat hanh cubi ky.
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SO CHI TIET CO PHIEU QUY
(MAiu s6 S21-DNN)

1. Muc dich: S nay dung dé theo dai chi tiét s6 ¢O phiéu doanh nghiép mua lai
cua chinh doanh nghiép da phat hanh ra cong ching theo timg loai ¢d phiéu.

2. Cin cir va phuong phap ghl 50

Cin ot ghi s6 1a cac chimg tir vé thanh toén mua, ban ¢o phiéu. Mdi loai c6 phiéu
mua lai (C6 phleu quy) dugc theo doi riéng mot quyén s6 hodc mét sb trang sd.

Cot A: Ghi ngay, thang ghi sb.

Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang cua chimg tir mua, ban hodc sir dung ) phiéu
mua lai.

Cot D: Ghi tom tdt ni dung nghiép vu kinh té phat sinh phi hop véi chimg tir
dung dé ghi so.

Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan di ing.

Cot 1: Ghi gia thue té mua, gia thuc té tai phat hanh.

Cot 2: Ghi sb lugng ¢d phiéu mua lai.

Cot 3: Ghi gia trj ciia ¢d phiéu mua lai theo ménh gia.

Cot 4: Ghi gié tri o phiéu mua lai theo gia mua thuc té trén thi truong.

Cot 5: Ghi 56 lugng cd phiéu ban lai ra cong ching, hodc st dung, huy bé theo
quyét dinh cua Hoi dong quan tri.

Cot 6: Ghi gi trj cia c6 phiéu mua lai dugc tai phéat hanh hodc str dung, huy bo
theo ménh gia.

Cot 7: Ghi gid trj cta c6 phiéu mua lai dugc téi phat hanh hodc sir dung hiy bo
theo gia thuc té trén thi truong.

Cot 8: Ghi s6 lugng ¢ phiéu mua lai doanh nghiép dang nim gitr cudi ky.

Cot 9: Ghi gié tri ¢d phiéu mua lai doanh nghiép dang nim giir cudi ky theo
ménh gia.

Cot 10: Ghi gié trj ctia ¢ phiéu mua lai doanh nghiép dang nim giir cudi ky theo
gia mua thuc té.

Cudi thang, cudi ky cong s6 dé tinh ra s cd phiéu hién dang mua lai cudi ky.

SO CHI TIET PAU TU CHUNG KHOAN
(M4u s6 S22-DNN)

1. Myc dich: S6 ndy duge md theo timg tai khoan (TK 121; TK 228) va theo
ting logi chimg khoan c6 cing ménh gia, ty 1¢ 14i suat dugc hudng va phuong thic
thanh toan 1ai suat.
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2. Cin cir va phuong phap ghi sb

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi sb hiéu, ngay, thang ctia chimg tir ding dé ghi so.
- Cot D: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot E: Ghi sé hiéu tai khoan ddi img.

- Ct 1: Ghi s6 lugng chimg khoan mua vao.

- Cot 2: Ghi s tién mua chimg khoén trong ky.

- C6t 3: Ghi s6 lugng chimg khoan xuét ban hoéc thanh toan trong ky.
- C6t 4: Ghi gia von cuia chimg khoan xuit ban hoic thanh toan.

- Cot 5: Ghi ) lurgng chimg khoan con lai cudi ky.

- Cot 6: Ghi gi4 tri chimg khoan con lai cudi ky.

SO THEO DOI CHI TIET VON GOP CUA CHU SO HUU
(Miu s6 S23-DNN)

1. Muc dich: Sé theo dai chi tiét von gop cua chi so hiru dung dé ghi chép sb
hién c6 va tinh hinh ting, giam vén gop ctia chi s& hiru cia doanh nghiép theo timg
ndi dung: Vén gbp ban dau, thang du vbn trong qua trinh hoat dong va von dugc bd
sung tir ngudn khac (Tai trg, vién trg (néu cd)...).

2. Ciin cir va phwong phap ghi sb

Sé nay theo ddi toan bd vén gop cua chu s hitu cia doanh nghiép tir khi bat dau
thanh 1ap cho dén khi gii thé, pha san. Can cir ghi s6 la cac chimg tir lién quan dén
nghiép vu gép vén, mua ban cd phiéu va tang, giam von gép ctia chu s¢ hiru khéc.

Cot A: Ghi ngay thang ghi so.

Cbt B, C: Ghi ngay, thang va s6 hiéu cua chimg tir dung dé ghi sé.

Cét D: Ghi tom tit ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

Cot E: Ghi sb hiéu tai khoan déi img.

- Cot 1: Ghi sé vén gép ban dau bj giam do thu héi c6 phiéu hiy bo, cic thanh
vién rat vén va cac nguyén nhan khac.

- Ct 2: Ghi sb thing du vén giam do ban cb phiéu mua lai thap hon gié mua lai.

- Cot 3: Ghi sb von khéc giam.

- Cot 4: Ghi sb vén gop cua chi so hiru ting do cac thanh vién gop vs‘m, cd
d6ng mua cb phiéu (Ghi theo ménh gi4) hoic chu doanh nghiép tu nhén bé von vao
kinh doanh.

- Cot 5: Ghi sé chénh léch giita gia ban thyc té c6 phiéu 1on hon ménh gié ¢ phiéu.
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- Cot 6: Ghi sb vén kinh doanh tang do duoc tai tro, vién trg khong hoan lai va
cac khoan ting von khac.

Cudi thang cong so tinh ra tong s6 phat sinh tang, phat sinh giam va sb du cudi
thang dé ghi vao cot phi hop véi timg loai ngudn von.

SO CHI PHi PAU TU XAY DUNG
(Miu s6 S24-DNN)

1. Muc dich: Sé nay dung dé theo ddi chi phi dau tu xay dung tap hop cho
tirng dy 4n, cong trinh, hang muc cong trinh ké tir khi khéi cong cho dén khi két

thiuc xay dung dua du an vao khai thac, su dung.

Cbi phi dau tu xdy dung cho du an, cong trjnh, hang muc cong trinh dugc tap hop
trén so theo cac ndi dung chi phi: Chi phi xdy lap, chi phi thiét bi va chi phi khac.

2. Céan cir va phuwong phap ghi 50

Can ctr vao ching tir ké toan (Chirng tir gbc, chirng tir ghi s6 c6 lién quan nhu
phiéu gia, cac phiéu xuat thiét bi, dung cy, chung tir phan bd chi phi Ban quan ly
dy an, phan b6 chi phi khac) dé ghi vao sé chi phi dau tu xdy dung.

Ké toan can cur vao noi dl}ng chi phi dau tu xay dung phat sinh trén cac
chirng tir ké toan c¢6 lién quan dé ghi vao céac c¢dt cho phu hop.

- Cot A: Ghi ngay, thang ghi so.

- Cot B, C: Ghi sé hiéu, ngay, thang ciia chirng tir phat sinh ding dé ghi s6.

- Cot D: Ghi tém tat dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phét sinh.

- Cot E: Ghi s6 hiéu tai khoan d6i tmg vdi TK 241.

- C6t 1: Ghi tong sb chi phi du tir xdy dung phat sinh.

- C6t 2: Ghi sb chi phi phat sinh cho x4y lap.

- Cot 3: Ghi tdng sb chi phi phat sinh cho thiét bi.

Trong do:

Cot 4: Ghi sb chi phi phat sinh cho thiét bi can lp.

Cot 5: Ghi s chi phi phat sinh cho thiét bi khong can lp.

Cét 6: Ghi s chi phi phat sinh cho cong cu, dung cu.

- Cot 7: Ghi s6 chi phi phat sinh cho cac khoan chi phi khéc.

Sé liéu ghi vao cot 1 phai bang tong sb lidu ghi vao cot 2 + ¢t 3 + cot 7

- Cot G: Ghi nhitng chu thich cin thiét khéc.

Nhirng truong hop ghi giam chi phi ddu tu xay dung, ké toan ghi s6 4m dé
tinh tong s® phat sinh giam trong ky. Cudi théng cong sd phét smh tdng, giam

thyc té trong thang, trong quy, c:;mg liiy ké tir d4u nam dén cudi quy bao cdo,
cong lily ké tir khi khai cong dén cudi quy bdo céo.
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SO THEO DOI THUE GTGT
(Miu sb S25-DNN)

1. Muc dich: S6 nay chi ap dung cho cac co s san xut, kinh doanh thude déi
twong tinh thué GTGT phai ndp theo phuong phap truc tiép. S6 nay dung dé phan anh
56 thué GTGT phai nop, da ndp va con phai nop.

2. Ciin cir va phuong phap ghi s6

S6 nay dugc mé hang thang duoc ghi chép theo timg Héa don GTGT (Mbi héa
don ghi 01 dong). Riéng thué GTGT phai nop ¢ thé khong ghi theo timg Hoa don,
| thang c6 thé ghi 1 1an vao thoi diém cudi thang.

- Cot A, B: Ghi s6 hiéu, ngay thang cua chimg tir (Héa don GTGT, chimg tir ndp
thué GTGT).

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh.

- Cot 1: Ghi s6 tién thué GTGT da nop trong ky theo timg chimg tir.

- Cot 2: Ghi s6 tién thué GTGT con phai ndp dau ky, s6 tién thué GTGT phai nop
phat sinh trong ky theo tirng chirng tir, s6 tién thué GTGT con phai ndp cudi ky.

Cudi ky, ké toan ticn hanh khoa s0, cong so phat sinh thu¢ GTGT phai ngp, da
ndp trong ky va ti'nh ra s0 thué GTGT con phai ndp cudi ky. Sau khi khoa s6 ke toan,
nguoi ghi s6 va ké toan trudng phai ky va ghi ho tén.

SO CHI TIET THUE GTGT PUQC HOAN LAI
(Miu s6 S26-DNN)

1. Muc dich: Sé nay 4p dung cho céc co s¢ san xuat, kinh doanh thudc doi tuong
tinh thué theo phwong phép khau trir thué. S6 nay dung dé ghi chép phan anh s6 thué
GTGT dugce hoan lai, dd hoan lai va con duoc hoan lai cudi ky bao céo.

2. Cin cir va phwong phap ghi s6

Sé nay duoc mo hang thang, dugc ghi chép theo timg chimg tir vé thué GTGT
duoc hoan lai, da hoan lai trong ky bao cao.

- Cot A, B: Ghi sb hiéu ngay, thang cua ching .

- Cot C: Ghi dién giai ndi dung nghiép vu kinh té phat sinh theo timg chimg tir.

- Cot 1: Ghi sb tién thué GTGT con dugc hoan lai dau ky, s6 thué GTGT dugc
hoan lai trong ky va s6 thué GTGT con duoc hoan lai cudi ky béao cao.

- Cot 2: Ghi s6 tién thué GTGT da hoan lai trong ky béo cdo.

Cudi ky, ké toan t1en hanh khoa sb, cong sb phat sinh thué GTGT duoc hoan lai,

da hoan lai va tinh ra so thué GTGT con dugc hoan lai cudi ky bao céo. Sau khi khoa
56 ké toén, nguoi ghi s va ké toan truong phai ky va ghi rd ho tén.
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