BQ NOQI VU CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc 1ap - Tu do - Hanh phic

S6:319 /QP-BNV Ha Noi, ngay 08 thang 4 nam 2025

QUYET PINH
Cong bo thi tuc hanh chinh ngi b giira cic co quan hanh chinh nha nwée linh vue
Chinh quyén dia phwong thudgc pham vi chirc nang quan ly nha nwéce cia By Noi vu

BO TRUONG BQ NOI VU

Cdn cir Nghi dinh s6 25/2025/ND- CP ngay 21 thang 02 nam 2025 cua Chinh
phii quy dinh chire ndng, nhiém vu, quyén han va co cdu té chirc ciia Bé Ni vu;

Can civ Quyét dinh s6 1085/QP-TTg ngay 15 thang 9 nam 2022 cia Thi
twéng Chinh phii ban hanh Ké hoach ra soat, don gidn héa thii tuc hanh chinh ndi
bé trong hé thong hanh chinh nha mede giai doan 2022 - 2025;

Theo dé nghi ciia Vu treong Vu Chinh quyén dia phwong va Chdanh Vin
phong Bo Noi vu.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay thu tuc hanh chinh noi bo gitta
cac co quan hanh chinh nha nudc linh vuc Chinh quyén dia phuong thuéc pham
vi chtc nang quan 1y nha nude cua BO Noi vu.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky.

Bai bo cac thu tuc hanh chinh linh vuc Chinh quyén dia phuong d3 duoc
cong b6 tai Quyét dinh s6 53/QD-BNV ngay 15/01/2020 ctia Bo truong Bo Noi
vu Ve viéc cong bd tha tuc hanh chinh dugc sira d6i, thay thé linh vyc chinh
quyén dia phuong thudc pham vi chire ning quan 1y nha nudc cia Bé Noi vu
va Quyét dinh s6 1096/QD-BNV ngay 31/12/2023 cua Bo truong Bo Noi vu vé
viéc cong bd thil tuc hanh chinh duoc sira doi, thay thé thudc pham vi chic
ning quan 1y nha nude ciia Bo Noi vu vé linh vuce chinh quyén dia phuong (c6
danh muc kém theo).

Piéu 3. Chanh Vin phong B, Vu truéng Vu Chinh quyén dia phuwong, Thu
trudng cac don vi thudc va truc thudéc Bo, Thu truong cac don vi ¢é lién quan
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nﬁv‘ nhn: KT. BO TRUONG
- Nhu Diéu 3; ¢ A

- B6 truong (dé b/e); "~ TRUONG
- Céc dong chi Thir truéng; ‘
- Cuc Kiém soat TTHC (VPCP);

- Cac B9, co quan ngang b, co quan thudc Chinh phu;
- UBND, SNV cac tinh, thanh phd tric thuoc TW;

- Trung tdm Cong ngh¢ thong tin (dang tai website);

- Luu: VT, CQDP, VP (VTLT&KSTTHC).

S———

vu Chién Thang

SPRINGO CO.,LTD | 0969 798 944 | 0984 394 338 | WEB: hrspring.vn | YT: @quantrinhansuphattrientochuc



PHU LUC
THU TUC HANH CHINH NOI BQ GIUA CAC CO QUAN HANH CHINH
NHA NUOC LINH VUC CHINH QUYEN PIA PHUONG THUQC PHAM
VI CHUC NANG QUAN LY NHA NUOC CUA BQ NOI VU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 ~ /QD-BNV
ngay thang nam 2025 cua B¢ truong Bo Noi vu)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHIiNH

1. Danh muc thi tuc hanh chinh ngi b giira cac co quan hanh chinh nha
nuwoc linh vee Chinh quyén dia phwong

STT

Tén thua tuc hanh chinh

Linh vuc Co quan thuc hién

I. Thii tuc hanh chinh cép trung wong

Tha tuc thanh lap, giai thé,

Chinh quyén dia | B0 N6i vu (Vu Chinh

1 | nhap, .chia, dicu chinh dia gidi phuong quyén dia phuong)
don vi hanh chinh

9 Thu tuc phan loai don vi hanh | Chinh quyén dia B6 Noi vu (Vu Chinh
chinh cap tinh phuong quyén dia phuong)

3 Thu tuc phéan loai don vi hanh | Chinh quyén dia B6 Noi vu (Vu Chinh

chinh cip huyén

phuong quyén dia phuong)

I1. Thi tuc hanh chinh cip tinh

Thu tuc phan loai don vi hanh

Chinh quyén dia | g NoOi vu cac tinh,

. chinh cip x4 phuong thanh phd
, | Thi tuc thém dinh thanh 1p | Chinh quyén dia ;hlthy ban nhan dan cap
thon mai, thon t6 dan pho. phuong '
- S6 Noi vu .

2. Danh muc thd tuc hanh chinh bi bai bé thugc pham vi quin ly nha
nudéc cua Bo Noi vu

STT

TTHC chinh

Ma Tén thii tuc hanh Quyét dinh cong bo thi tuc

hanh chinh

THU TUC HANH CHINH CAP TRUNG UONG

Quyét dinh s6 1096/QP-BNV ngay
31/12/2023 vé viéc cong bd thu tuc

L 012964 | Thu tuc phan loai don vi | hanh chinh duoc sia doi, thay thé
. hanh chinh cap tinh thubc pham vi chirc ning quén 1y

nha nudc cua Bo Noi vu vé linh vuc
chinh quyén dia phuong
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1.012266

Thu tuc phén, loai don vi
hanh chinh cap huyén

Quyét dinh s6 1096/QD-BNV ngay
31/12/2023 vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh dugc stra d6i, thay thé
thugc pham vi chltc nang quan ly
nha nude cia Bo Noi vu vé linh vuc
chinh quyén dia phuong

THU TUC

HANH CHINH CAP T

INH

1.012268

Thu tuc phénrloai don vi
hanh chinh cap xa

Quyét dinh s6 1096/QD-BNV ngay
31/12/2023 vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh dugc stra d6i, thay thé
thuoc pham vi chic nang quan ly
nha nuédc caa BO Noi vu vé linh vuc
chinh quyén dia phuong

2.000465

Thu tuc tham dinh thanh
1ap thon mai, thon t6 dan
pho.

Quyét dinh s6 53/QD-BNV ngay 15
thang 01 nam 2020 cua Bo truong
Bo Noi vu vé viéc cong bd thu tuc
hanh chinh dugc sira d6i, thay thé
linh vuc chinh quyén dia phuong
thuoc pham vi chic nang quan ly
nha nudc cua Bo Noi1 vu
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PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA TUNG THU TUC HANH CHINH
I. THU TUC HANH CHIiNH CAP TRUNG UONG

1. Thi tuc thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi
hanh chinh

a) Trinh tu thuc hién

- Budce 1: Co quan chu tri (Bo Noi vy, UBND cép tinh) xay dung Dé 4n thanh
lap, giai thé, nhép, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh, 1iy ¥ kién cta
Nhan dan 1a cu tr1 & don vi hanh chinh cép xa chiu anh hudng truc tiép cua viéc
thanh 1ap, giai thé, nhdp, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh.

- Budc 2: Sau khi 14y y kién cir tr1 vé viéc thanh lap, g1a1 thé, nhap, chla diéu
chinh dia gi¢i don vi hanh chinh, néu c6 trén nim muoi phan trim tong sd ctr tri
trén dia ban tan thanh thi co quan x4y dung dé an c6 trach nhiém hoan thién dé an
va giri Hoi dong nhan dan & cac don vi hanh chinh, c¢6 lién quan dé 1y y kién.

- Budc 3: Trén co so ¥ kién cta ctr tri dia phuong, du thao dé an thanh lap,
giai the, nhap, chia, diéu chinh dia gii don vi hanh chinh do co quan chiu trach
nhiém giri dén, Hoi dong nhan dan cip xa, cap huyén, cap tinh co lién quan thao
luan, biéu quyét vé viéc tan thanh hodc khong tan thanh chua truong thanh 1ap, giai
thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi61 don vi hanh chinh theo trinh tu tir cép x4 dén
cap huyén, cp tinh.

- Budc 4: Nghi quyét cuia Hoi dong nhan dan cip xa vé viéc tan thanh hodc
khong tan thanh chu truong thanh 1ap, giai the, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don
vi hanh chinh dugc giri dén H1 dong nhan dan cap huyén; Nghi quyét cua Hoi
d6ng nhan dan cap huyén dugc gui dén Hoi dong nhan dan cap tinh; nghi quyét
cua Hdi dong nhan dan cap tinh dugc gt dén Bo Noi vu dé tong hop chung, bao
cao Chinh phu va cap c6 tham quyén quyét dinh.

- Bude 5: Uy ban phap ludt ctia Qudc hdi tham tra dé an cta Chinh phu vé
viéc thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia giéi don vi hanh chinh cip tinh
deé bao cao Qudc hdi; Tham tra dé an cua Chinh phu vé vi¢c thanh 13p, giai the,
nhap, chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh cap huyén, cap xa dé bao cao
Uy ban thuong vu Quoc hoi.

b) Céch thure thuc hién

- Qua dich vu buu chinh;

- Truc tuyén;

- Truec tiép.

¢) Thanh phan, s6 luong hd so

- Thanh phan ho so:
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+ T& trinh vé thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dia gi6i don vi hanh
chinh;

+ Pé an thanh 1ap, giai thé, nhap, chia, diéu chinh dja gidi don vi hanh chinh;

+ Bao cdo danh gia tac dong cua viéc thanh lap, giai thé, nhap, chia, diéu
chinh dia gi61 don vi hanh chinh;

+ Bao céo tong hop ¥ kién cua cur tri va cac co quan, t6 chirc c6 lién quan;
+ Cac ho so, tai li¢u, bang bi€u, ban do co6 lién quan khac.
- S6 lugng ho so: 01 bo ho so.

d) Thoi han giai quyét: trong thoi han 30 ngay ké tir ngay nhan du ho so dé
an, BO truong BO NoOi1 vu trinh Thu tuéng Chinh phu quyét dinh thanh 1ap hoi
dong tham dinh dé an thanh 1ap, nhap, chia, diéu chinh dia gi61 don vi hanh chinh
cap tinh; quyét dinh thanh 1ap hoi déng tham dinh va chi tri, phdi hop vai cac bo,
co quan trung wong co lién quan to chtrc tham dinh dé an thanh 1ap, nhap, chia,
diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh cip huyén, cap x4; chi tri to chirc khao sat
dé phuc vu viéc tham dinh dé an thanh 1ap, nhap, chia, diéu chinh dia gigi don vi
hanh chinh.

d) Bdi twong thuc hién thu tyc hanh chinh: Pon vi thanh 1ap, giai thé, nhap,
chia, di€u chinh dia giéi don vi hanh chinh.

e) Co quan giai quyét tht tuc hanh chinh: B6 Noi vu

g) Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: Nghi quyét ctia Qudc hoi vé viée
viéc thanh lap, giai thé, nhép, chia, diéu chinh dja gidi don vi hanh chinh cép tinh;
Nghi quyét ciia Uy ban Thudng vu Qudc hoi vé viée viée thanh 1ap, giai thé, nhap,
chia, diéu chinh dia gidi don vi hanh chinh cap huyén, cap xa.

h) Phi, 1¢ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién caa thu tuc hanh chinh

- Khuyén khich viéc nhap cac don vi hanh chinh cung cép. Thuc hién viéc
sap xép, to chtrc lai cac don vi hanh chinh khong dat tiéu chuan theo quy dinh cta
phép luat.

- Vi¢c thanh 1ap, nhap, chia, diéu chinh dia gid1 don vi hanh chinh chi thyc
hién trong cac truong hop can thiét va phai biao dam cac diéu kién sau day:

+ Phu hop v&i quy hoach tong thé phét trién kinh té - x4 hoi, quy hoach tong
thé don vi hanh chinh, cac dinh huéng quy hoach, chuong trinh phat trién do thi
va quy hoach nganh, linh vuc c6 lién quan da dugc cap co tham quyén;

+ Bao dam loi ich chung cua qudc gia, hiéu lyc, hiéu qua quan 1y nha nudc
ctia chinh quyén dia phuong cac cap; phat huy tiém nang, loi thé nham thuc day
su phat trién kinh t€ - xa hdi cua dat nudc va cia ting dia phuong;
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+ Bdo dam yéu cau vé qudc phong, an ninh, trat tu, an toan xa hoi;

+ Bao dam doan két dan toc, phu hop véi cac yéu td lich st, truyén thong,
van hoa cua dia phuong; tao sy thuan tién cho Nhan dan;

+ Vi¢c thanh lap, nhap, chia, diéu chinh dija gi61 don vi hanh chinh phai can
clr vao tiéu chuan cta cic don vi hanh chinh quy dinh tai cac khoan 1, 2 va 3 Diéu
2 cua Luat To chuc chinh quyén dia phuong phu hop véi dac di€ém néng thon, do
thi, hai dao.

- Viéc giai thé don vi hanh chinh chi thuc hién trong cac truong hop sau day:

+ Do yéu cau phat trién kinh té - xd hoi, bao dam qudc phong, an ninh cta
dia phuong hodc ctia quoc gia;

+ Do thay ddi cac yéu tb dia 1y, dia hinh tac dong dén sy ton tai ctia don vi
hanh chinh do.

+ Chinh phu trinh Uy ban thudong vu, Qudc hoi quy dinh cu thé tiéu chuan
cua cac don vi hanh chinh quy dinh tai diém d khoan 2 Di€u nay.

1) Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh
- Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong va cac vin ban hudéng dan;

- Nghi quyét 27/2022/UBTVQH15 sta doi, bd sung mot sd diéu ctia Nghi
quyét s6 1211/2016/UBTVQH13 ngay 25 thang 5 nim 2016 ctia Uy ban Thudng
vu Quéc hdi vé tiéu chuan cta don vi hanh chinh va phan loai don vi hanh chinh.

2. Thii tuc phén loai don vi hanh chinh cép tinh
a) Trinh tu thuc hién

- Budc 1: Uy ban nhan dan tinh, thanh phd truc thudc trung wong (sau day
goi chung 1a cip tinh) chi dao co quan chuyén mén lap ho so phan loai don vi
hanh chinh c4p minh, trinh Hoi dong nhan dan ciing cip xem xét, thong qua.

- Budc 2: ij ban nhan dan cép tinh gui B6 Noi vu hé so phan loai don vi
hanh chinh.

- Bué6c 3: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so phan loai don vi
hanh chinh cép tinh do Uy ban nhan dan cip tinh giri dén, Bo truong Bo Noi vu
quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh va chu tri to chirc thAm dinh hd so phan
loai don vi hanh chinh, chu tri khao sat dé phuc vu viéc tham dinh (truong hop
can thiét Bo Noi vu thanh l1ap Ho1 déng tham dinh chung vé phan loai BPVHC cép
tinh, cap huyén).

- Budc 4: BO Noi vu trinh Thu tuéng Chinh phi xem xét, quyét dinh trong
thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 két qua tham dinh.

- Budc 5: Thu tudéng Chinh phi xem xét quyét dinh phéan loai don vi hanh
chinh cap tinh trong thot han 15 ngay ké tr ngay nhan dugc ho so trinh ciia B
No1 vu.
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b) Cach thirc thuc hién

Nop ho so true tiép tai tru s& Bo N§1 vu hoac qua duong buu dién; giri ho so
theo Van ban dién tir vé BO Noi vu.

¢) Thanh phén, s6 luong ho so

- To trinh cta Uy ban nhan dan cép tinh;

- Nghij quyét cuia Hoi ddng nhan dan cép tinh;

- B4o c4o thuyét minh danh gia céc tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh;
- Bang théng ké sb liéu tiéu chuén 1am co s& xac dinh cac tiéu chuin;

- Ban dd xéc dinh vi tri don vi hanh chinh duoc phan loai;

- Céc van ban cua co quan c¢6 tham quyén quyét dinh hodc xac nhén vé tiéu
chuan cua yé€u t6 dac thu.

d) Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan da hd so phan loai don vi hanh
chinh cép tinh do Uy ban nhan dan cap tinh giri dén, BO truong Bo Noi vu quyét
dinh thanh 1ap Hoi dong tham dinh va chi tri t6 chirc tham dinh h6 so phan loai
don vi hanh chinh, chu tri khao sat dé phuc vu viéc tham dinh.

- Thoi han Thu tudng Chinh phil xem xét, quyét dinh ban hanh phan loai don
vi hanh chinh cép tinh 1a 15 ngay ké tir ngdy nhan ho so ctia Bo Noi vu.

d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan céc tinh, thanh phd truc thudc trung wong.
e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Bo N6i vu (Vu Chinh quyén
dia phuong).

- Tham quyén ra quyét dinh phéan loai don vi hanh chinh theo quy dinh: Thu
tudng Chinh phu.

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Thu tudng Chinh phu vé viéc phan loai don vi hanh chinh
cap tinh.

h) Phi, 1€ phi: Khéng co.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién ctia thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
i) Can ctr phap ly cta thu tuc hanh chinh:
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- Nghi quyét s61211/2016/UBTVQH13 ngay 25/5/2016 cua Uy ban
Thuong vu Quéc hoi vé tiéu chuin cta don vi hanh chinh va phan loai don vi
hanh chinh;

- Nghi quyét s6 27/2022/UBTVQH15 ngay 21/9/2022 ctia Uy ban Thuong vu
Quoc hdi stra doi, bo sung mat s6 dicu cua Nghi quyet s6 1211/2016/UBTVQH13.

3. Thii tuc phéan loai don vi hanh chinh cip huyén

a) Trinh tu thuc hién

- Bude 1: Uy ban nhan dan huyén, quan, thi xa, thanh phé thudc tinh, thanh
phé thudc thanh phd truc thudc trung wong (sau ddy goi chung 1a cip huyén) chi
dao co quan chuyén mon 1ap hd so phan loai don vi hanh chinh cdp minh, trinh
Hoi dong nhan dan cing cap xem xét, thong qua trude khi trinh Uy ban nhan dan
cap tinh. Pdi véi don vi hanh chinh cap huyén khong to chirc Hoi ddng nhan dan,
Uy ban nhéan dan cap huyén chi dao co quan chuyén mon 1ap hd so phan loai don
vi hanh chinh cp minh trinh Uy ban nhan déan cap tinh.

- Budc 2: S¢ Noi vu tham muu gitip Uy ban nhan déan cép tinh kiém tra ho
so cua Uy ban nhan dan cap huyén; phoi hgp véi Uy ban nhan dan cap huyén hoan
thién ho so bao cdo Uy ban nhan dan cap tinh xem xét.

- Bude 3: ij ban nhan dan cép tinh trinh B6 Noi vu ho so phan loai don vi
hanh chinh cép huyén.

- Budc 4: Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so phan loai don vi
hanh chinh cép tinh do Uy ban nhan dan cip tinh giri dén, Bo truong Bo Noi vu
quyét dinh thanh 1ap Hoi déng tham dinh va chu tri to chitc tham dinh hd so phan
loai don vi hanh chinh, chu tri khao sat dé phuc vu viéc tham dinh (Truong hop
can thiét Bo Noi vu thanh 1ap Ho1 déng tham dinh chung vé phan loai BPVHC cép
tinh, cap huyén).

- Budce 5: BO trudng BO Noi vu xem xét, quyét dinh phan loai don vi hanh
chinh cap huyén trong thoi han 15 ngay ké tir ngay c6 két qua tham dinh.

b) Cach thic thuc hién

Nop hd so truc tiép tai try s& BO No1 vu hodc qua duong buu dién; guri ho so
qua Van ban dién tir vé Bo Noi vu.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so

* Déi voi don vi hanh chinh cd'p huyén co 16 chirc hoi déng nhdan dan

- To trinh cta Uy ban nhan dan cap huyén;

- Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan cap huyén;

- Bdo c4o thuyét minh danh gia cac tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh;

- Bang thong ké so6 li€u ti€u chuan lam co s¢ xac dinh céc ti€u chuan;
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- Ban dd xac dinh vi tri don vi hanh chinh duoc phan loai;

- Céc van ban cua co quan c6 tham quyén quyét dinh hodc xac nhén vé tiéu
chuan cua yé€u to dac thu.

* Péi véi don vi hanh chinh cdp huyén khéng té chire Hoi dong nhén dan

- To trinh cta Uy ban nhan dan cap huyén;

- Bdo cao thuyét minh dénh gia céc tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh;
- Bang théng ké sb liéu tiéu chuén 1am co s& xac dinh cac tiéu chuin;

- Ban dd x4c dinh vi tri don vi hanh chinh duoc phan loai;

- Céc van ban cua co quan c¢6 thim quyén quyét dinh hodc xac nhén vé tiéu
chuan cua yéu té dac thu.

d) Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan du hd so phan loai don vi hanh
chinh cép tinh do Uy ban nhan dan cap tinh giri dén, Bo trudong Bo Noi vu quyét
dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh va chi tri t6 chirc tham dinh hd so phan loai
don vi hanh chinh, cht tri khao sat dé phuc vu viéc tham dinh;

- Thoi han Bo truong Bo Noi vu xem xét, quyét dinh phan loai don vi hanh
chinh cap huyén 1a 15 ngay ké tir ngay c6 két qua tham dinh.

d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh
Uy ban nhan dan cép tinh, cép huyén, S& Noi vu.
e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh

- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: B N61 vu (Vu Chinh quyén
dia phuong).

- Tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Bo truong B Noi vu.
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh

Quyét dinh ctia Bo truéng Bo Noi vu vé viée phan loai don vi hanh chinh
cap huyén.

h) Phi, 1€ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién cta thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
1) Can cu phap 1y cua thu tuc hanh chinh

- Nghi quyét s61211/2016/UBTVQH13 ngay 25/5/2016 cua Uy ban
Thudng vu Qudc hdi vé tiéu chuan ciia don vi hanh chinh va phan loai don vi
hanh chinh;
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- Nghi quyét s6 27/2022/UBTVQH15 ngay 21/9/2022 ctia Uy ban Thuong vu
Qudc hdi sira d6i, bd sung mot sb diu ciia Nghi quyét s6 1211/2016/UBTVQH13.

Il. THU TUC HANH CHINH CAP TINH
1. Thii tuc phén loai don vi hanh chinh cap xi
a) Trinh tu thuc hién:

- Budc 1: Uy ban nhan dan x4, phu’ong, thi tran (sau day goi chung 13 cap
xa) 1ap ho so phan loai don vi hanh chinh cép mmh trinh HO1 dong nhan dan cung
cap xem xét, thong qua giri Uy ban nhéan dan cap huyén. Pbi voi dO’Il vi hanh
chinh cdp xa khong t6 chirc Hoi dong nhan dan; Uy ban nhan déan cdp xa chi dao
co quan chuyén mon 1ap hd so phan loai don vi hanh chinh cip minh trinh Uy ban
nhan dan cap huyén.

- Budc 2: Phong Noi vu tham muu giup Uy ban nhan dan cip huyén kiém
tra ho so cia Uy ban nhan dan cap xa; phoi hgp véi Uy ban nhan dan cap xa hoan
thién ho so bao cdo Uy ban nhan dan cap huyén.

- Bude 3: Uy ban nhan dan cap huyén giri S Noi vu ho so phan loai don vi
hanh chinh cap xa.

- Budc 4: Trong thodi han 30 ngay ké tir ngdy nhan du ho so phan loai don vi
hanh chinh cap xi do Uy ban nhan dan cp huyén gti dén, Giam doc Sé Noi vu
quyét dinh thanh 1ap Hoi ddng tham dinh, chu tri t6 chic tham dinh, chu tri to
chtrc khéo sat dé phuc vu viéc tham dinh. (Truong hop céan thiét S& Noi vu thanh
1ap Ho1 dong tham dinh chung vé phan loai PVHC cap xa).

- Budc 5: S& Noi vu trinh Chu tich Uy ban nhan déan cip tinh quyét dinh
phan loai don vi hanh chinh cip xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngay co6 két qua
tham dinh.

- Budc 6: Chii tich Uy ban nhan déan cép tinh xem xét, quyét dinh phan loai
don vi hanh chinh cap xa trong thoi han 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so trinh
cua S& No1 vu.

b) Cach thic thuc hién

Nop ho so truc tiép tai tru s& SO NO1 vu tinh, thanh phé truc thudce trung wong
hoac qua duong buu dién; gui ho so theo Van ban di¢n tir vé S¢ Noi vu tinh, thanh
pho truc thuoc Trung wong.

¢) Thanh phan, s6 lugng ho so

* Poi véi don vi hanh chinh cdp xd cé t6 chire Hoi dong nhdn dén

- To trinh cta Uy ban nhan dan cép x3;

- Nghi quyét cua Hoi ddng nhan dan cip x4;

- Bdo c4o thuyét minh danh gia cac tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh;
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- Bang thong ké so6 li€u ti€u chuan lam co s& xac dinh cac ti€u chuan;
- Ban do6 xdac dinh vi tri don vi hanh chinh dugc phan loai;

- Céc van ban cua co quan c¢6 tham quyén quyét dinh hodc xac nhan veé ti€u
chuan cua y€u to dac thu.

* Poi véi don vi hanh chinh cdp xd khéng té chive Hji dong nhdan dan

- To trinh cta Uy ban nhan dan cép xa:

- B4o c4o thuyét minh danh gia céc tiéu chuan phan loai don vi hanh chinh;
- Bang théng ké sb liéu tiéu chuén 1am co s& xac dinh cac tiéu chuin;

- Ban dd xéc dinh vi tri don vi hanh chinh duoc phan loai;

- Céc van ban cta co quan c¢6 tham quyén quyét dinh hodc xac nhén vé tiéu
chuan cua yé€u t6 dac thu.

d) Thoi han giai quyét

- Trong thoi han 30 ngay ké tir ngdy nhan da hd so phan loai don vi hanh
chinh cép xi do Uy ban nhan dan cdp huyén gui dén, Giam ddc So Noi vu quyét
dinh thanh lap Hoi dong tham dinh, chi tri to chitc tham dinh, chu tri t6 chire khao
sat dé phuc vu viéc tham dinh.

- Thoi han Chu tich Uy ban nhan dan cip tinh xem xét, quyét dinh phan
loai don vi hanh chinh cip x4 1a 15 ngay ké tir ngdy nhan duoc ho so trinh cia
Sé No1 vu.

d) Bdi tuong thuc hién thu tuc hanh chinh
Uy ban nhén dan cdp huyén, cip xa va phong Noi vu thuoc UBND cép huyén.
e) Co quan giai quyét th tuc hanh chinh

- Co quan tryc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& NO1 vu cac tinh, thanh
pho truc thude trung wong.

- Tham quyén quyét dinh theo quy dinh: Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh.
g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh

Quyét dinh cua Chu tich Uy ban nhan déan cép tinh vé viéc phan loai don vi
hanh chinh cép x4.

h) Phi, 1€ phi: Khong co.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

K) Yéu cau, diéu kién ctia thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
1) Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh
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- Nghi quyét s61211/2016/UBTVQH13 ngay 25/5/2016 cua Uy ban
Thuong vu Quéc hoi vé tiéu chudn cta don vi hanh chinh va phan loai don vi
hanh chinh;

- Nghi quyét s6 27/2022/UBTVQH15 ngay 21/9/2022 ctia Uy ban Thuong vu
Quoc hdi stra doi, bo sung mat s6 dicu cua Nghi quyet s6 1211/2016/UBTVQH13.

2. Thii tuc thim dinh thanh lap thén méi, t6 dan pho méi
a) Trinh ty thuc hién

- Budc 1: Uy ban nhan déan cip tinh quyét dinh chu trwong thanh lap thon
mai, t6 dan phé maéi; chi dao Uy ban nhan dan cap huyén giao Uy ban nhan dan
cap xa xay dung D¢ an thanh l1ap thon mai, té6 dan phd mai.

- Buédc 2: Uy ban nhan dan cip x4 to chire 1y ¥ kién ctia toan thé cir tri hodc
ctr tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thon méi, t6 dan phd méi vé
Pé 4an thanh 1ap thon méi, to dan phé méi; tong hop cac ¥ kién va lap thanh bién
ban lay y kién vé Dé an.

- Budc 3: Bé an thanh lap thon moi, t6 dan phé méi néu dugce trén 50% s6
ctr tri hodc ctr tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thon méi, t6 dan
phb méi tan thanh thi Uy ban nhan dan cép xa hoan chinh ho so (kém theo bién
ban 13y y kién) trinh Hoi dong nhan dan cép x4 thong qua tai ky hop gan nhat.
Trong thoi han 10 ngay 1am viéc ké tir ngdy c6 Nghi quyét ctia Hoi ddng nhan dan
cap x4, Uy ban nhan déan cdp xa hoan chinh hd so trinh Uy ban nhan dan cép
huyén.

- Buédc 4: Trong thoi han 15 ngdy 1am viéc ké tir ngay nhan du hd so hop 16
do Uy ban nhan dan cap xa chuyén dén, Uy ban nhan dan cap huyén c6 To trinh
(kém ho so thanh 1ap thon méi, to6 dan phd maéi ctia Uy ban nhan dan cap xa) gui
S& Noi vu dé tham dinh trinh Uy ban nhéan dan cap tinh.

- Budc 5: S& Noi vu nghién ctru, tham dinh ho so, dé an, thuc hién quy trinh
lay ¥ kién cac co quan c¢o lién quan; tong hop cac ¥ kién gop ¥ d€ nghi bd sung
thém ho so theo y kién gop ¥ (n€u co).

- Budc 6: Cin cit vao hd so trinh caa Uy ban nhan dan cap huyén va két qua
tham dinh ctia S6 Noi vy, Uy ban nhan dan cap tinh trinh Hoi dong nhan dan cung
cap xem xé&t ban hanh Nghi quyét thanh 14p thon méi, té6 dan pho méi.

b) Cach thirc thuc hién

Nop ho so truc tiép tai S& Noi1 vu hoac qua duong buu dién. HO so phai co
xac nhan van ban dén cua co quan c6 tham quyén, néu gui qua duong buu dién
tho1 gian dugc tinh tir ngay dén trén phong bi.

¢) Thanh phan ho so

- To trinh cua Uy ban nhan dan cip huyén, cAp xa vé thanh 1ap thon méi, to
dan pho méi;
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- Pé 4n thanh 13p thén méi, to dan phd méi. Noi dung chi yéu cua DE an gom:
+ Su can thiét thanh 1ap thon mai, t6 dan phé moi;

+ Tén goi cta thén méi, to dan phd méi;

+ Dan s6 (s6 ho gia dinh, s6 nhan khau) ctia thon méi, to dan phd méi;

+ Céac diéu kién khac quy dinh tai Khoan 2, Diéu 7 Théng tu 04/2012/TT-BNV
ngay 31/8/2012 ctia B6 Noi vu;

+ Pé& xuit, kién nghi.

- Tong hop két qua 14y ¥ kién va bién ban lay y kién cua toan thé cir tri hodc
cu tri dai dién ho gia dinh trong khu vuc thanh 1ap thon mai, t6 dan phd maéi vé
D¢ an thanh 1ap thon moi, t6 dan phd maoi.

- Nghi quyét cua Hoi dong nhan dan cap xi vé viéc thong qua Dé an thanh
1ap thon mai, t6 dan phd moi.

d) Thoi han giai quyét

Thoi han tham dinh ctia S& Noi vu khong qua 15 ngay 1am viée ké tir ngay
nhéan dugc TO trinh va ho so day du hop phap ctia Uy ban nhan dan cap huyén.

d) B6i tuong thuc hién thu tuc hanh chinh
Thén, t6 dan pho.

e) Co quan giai quyét tha tuc hanh chinh
- Uy ban nhan dan cp tinh.

- S& Noi vu (tham dinh).

g) Két qua thyc hién thu tuc hanh chinh

Nghi quyét thanh 1ap thon méi, to dan phd mai cuia Hoi dong nhan dan cap
tinh.

h) Phi, 1¢ phi: Khong quy dinh.

i) Tén mau don, mau to khai: Khong quy dinh.

k) Yéu cau, diéu kién cua thu tuc hanh chinh

* Trong trudng hop do kho khin trong cong tac quan 1y cta chinh quyén cp
x4, t6 chirc hoat dong cua thon, t6 dan pho yéu cau phai thanh 13p thon mai, té6 dan
pho mai thi viée thanh 1ap thon méi, t6 dan pho mai phai dat cac dicu kién sau:

- Quy mo s6 ho gia dinh: Dbi véi thon & xa:

+ Thon & x4 thudc céc tinh trung du va mién nui phia Bac ¢6 t r 150 ho gia
dinh tr¢ 1€n; Thon & xa thudc cac tinh Dong bang song Hong c6 tir 300 ho gia
dinh tro 1én;
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+ Thon & x4 thudc céac tinh mién Trung c6 tir 250 hd gia dinh tr¢ 1€n; Thon
¢ xa thudc céc tinh mién Nam c6 tir 350 ho gia dinh trd 1€n; Thon ¢ xa thudce céac
tinh Tay Nguyén c6 tir 200 hd gia dinh tré Ién;

+ Thon ¢ x3 bién gidi, xi dao; thon & huyén dao khong to chirc don vi hanh
chinh cap xa cé tir 100 ho gia dinh tr¢ 1én;

+ P6i voi to dan phd ¢ phuodng, thi tran:

T6 dan phd ¢ phuodng, thi trin thudc cac tinh trung du va mién nui phia Bic
co tir 200 ho gia dinh tré €n;

T6 dan phd & phudng, thi tran thude cac tinh Dong bang song Hong cb tir
350 ho gia dinh tré 1én. Riéng thanh pho Ha Noi1 ¢o6 tir 450 ho gia dinh trd 1€n;

T6 dan phd & phuong, thi trin thudc cac tinh mién Trung c6 tir 300 ho gia
dinh trd 1€én;

T6 dan phd & phudng, thi trdn thudc cac tinh mién Nam c6 tir 400 ho gia
dinh trg 1én. Riéng thanh phd Ho Chi Minh c6 tir 450 ho gia dinh tro 1én;

T6 dan phd ¢ phuodng, thi tran thudc cac tinh Tay Nguyén co tir 250 ho gia
dinh tr& 1€n; T6 dan pho & phuong, thi tran bién gidi, phuong, thi tran ddo; t6 dan
pho ¢ huyén dao khong td6 chirc don vi hanh chinh cap xa co6 tir 150 ho gia dinh
tro 1én.

- Céc diéu kién khac:

Cén c6 co so ha tang kinh té - xa hoi thiét yéu, phi hop véi diéu kién thuc té
cua dia phuong dé phuc vu hoat dong cong dong va bao ddm 6n dinh cudc song
cuia nguoi dan.

* Poi voi cac truong hop dic thu

- Thén, t6 dan phd nam trong quy hoach giai phong mit bang, quy hoach
gian dan, thon hinh thanh do di dan & mién nui, vung cao, vung sau, vung xa, thon
nam & noi c6 dia hinh bi chia cét phtrc tap, thon nam biét 1ap trén cac dao; thon &
cu lao, cOn trén song; thon cd dia ban rong, giao thong di lai kho khan thi quy mo
thon ¢6 tir 50 ho gia dinh trd 18n; t6 dan phd c6 tir 100 ho gia dinh trd 1én.

- Trudng hop ¢ khu vuc bién gidi, hai dao cach xa dat lién, do viéc di dan hodc
de bao v€ duong bién gidi, chu quyén bién dao thi viéc thanh 1ap thon, to6 dan pho
khong 4p dung quy dinh vé quy md s6 ho gia dinh néu tai khoan 1 Diéu nay.

- Thon, t6 dan phé d3 hinh thanh tir 1au do xAm canh, xAm cu can thiét phai
chuyén giao quan 1y gitra cac don vi hanh chinh cép xa dé thuan tién trong hoat
dong va sinh hoat clia cong dong dan cu ma khong lam thay d6i duong dia gidi
hanh chinh cdp x4 thi thuc hién giai thé va thanh 1ap mai thon, t6 dan phd theo
quy dinh. Truong hop khong dat quy mé vé s6 ho gia dinh thi thuc hién ghép cum
dan cu theo quy dinh tai Diéu 9 Thong tu nay”.
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1) Can cur phap 1y cia thu tuc hanh chinh
- Thong tu s6 04/2012/TT-BNV ngay 31 thang 8 nam 2012 cia B Noi vu
huéng dan vé td churc va hoat dong cua thon, t6 dan phé.

- Thong tu s6 14/2018/TT-BNV ngay 03/12/2018 sira d6i, bo sung Thong tu
s6 04/2012/TT-BNV ngay 31/8/2012 cia B§ Noi vu ve t6 chirc va hoat dong cua
thon, t6 dan pho.
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