
Thân gửi [Tên nhân sự]! 
Thực hiện chế độ nghỉ lễ theo quy định của Luật lao động hiện hành, [Tên công ty] thông báo lịch nghỉ Tết âm lịch năm 20…. như sau: Lịch nghỉ Tết 2024: 
● Ngày nghỉ: Từ ngày …… âm lịch tức ngày……. dương lịch đến hết ngày hết ngày …… âm lịch tức ngày……. dương lịch. ● Ngày đi làm: Thứ ………ngày …… âm lịch tức ngày……. dương lịch. 
[Tên công ty] gửi thông báo đến bạn để nắm lịch trình làm việc. Chúc bạn và gia đình có một năm mới ấm no, hạnh phúc. 
…… ngày …..tháng …..năm 20….
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