CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
Độc lập – Tự do – Hạnh phúc
…………, ngày …….  tháng ……. năm……

BIÊN BẢN BÀN GIAO TÀI LIỆU
BÊN GIAO: .............. .............. ..............
Họ tên:…................ .............. ..............
Chức vụ:… .............. .............. ..............
Công ty:… .............. ..............
BÊN NHẬN: .............. ..............
Họ tên:….. .............. ..............
Chức vụ:… .............. ..............
Công ty:….. .............. ..............
Trụ sở: …..............................
Chi tiết tài liệu bàn giao:
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	Nội dung
	Số lượng
	Ghi chú
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	Bên giao
	Bên nhận
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